-

#: Jornal Oficial

do Municipiode Londrina

IMPRENSA OFICIAL DO MUNICIPIO DE LONDRINA

ANO XXVII N° 5619 Publicacdo Diéaria Segunda-feira, 3 de novembro de 2025

JORNAL DO EXECUTIVO MUNICIPIO DE fsiradodeforma
ATOS LEGISLATIVOS LONDRINA:75 DE

D ECR ETO 771 4770001 7 I{(;(;\IDRINA:75771477000
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SUMULA: Altera a Tabela de Temporalidade e Destinacido de Documentos da Administracdo Publica Municipal, constante no Anexo I, do Decreto
Municipal n® 1607 de 22 de novembro de 2018, no que se refere as séries documentais do PROCON, e déa outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE LONDRINA, ESTADO DO PARANA, no exercicio de suas atribuicdes legais, considerando o processo SEI
n° 19.008.177245/2025-49, e

Considerando o disposto na Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que institui a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados;

Considerando o Decreto Municipal n® 1606, de 2018, que dispde sobre a implantagdo da Politica de Gestdo Documental, do Plano de Classificagdo
de Documentos e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos, com a definicdo de normas para a avaliagdo, guarda e eliminacéo de
documentos de arquivo, no &mbito da Administrac&o Direta e Indireta do Municipio de Londrina;

Considerando o Decreto Municipal n°® 1607, de 2018, que oficializa o plano de classificagdo de documentos e a tabela de temporalidade e destinagdo
de documentos;

Considerando o Decreto Municipal n°® 382, de 2018, que criou a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD e as Comissdes de
Avaliacdo de Documentos Setoriais — CADS;

Considerando a solicitagdo do PROCON/PGM, constante do Processo SEI n°® 19.004.172975/2025-93, que apresentou a proposta de alteragéo de
prazos de guarda e destinagdo de documentos;

Considerando a manifestacao favoravel da Procuradoria-Geral do Municipio no Despacho Terminativo n°® 2922/2025, o Parecer Técnico n° 499/2025
da Geréncia de Arquivo Publico, que opinou pela viabilidade das alteragbes propostas e a deliberacdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos — CPAD, que deferiu o pedido apresentado pelo PROCON/PGM,;

Considerando, por fim, a justificativa apresentada pelo PROCON/PGM, que evidencia a diminuicdo da demanda de acesso aos registros apos
determinado periodo, a consequente necessidade de reducdo dos prazos de arquivamento, a entrega de copias dos protocolos diretamente aos
consumidores, a tendéncia de judicializacdo imediata em caso de necessidade, bem como a imprescindibilidade de racionalizar o uso do espaco
fisico e dos recursos administrativos da Administragdo Publica Municipal;

DECRETA:

Art. 1° Ficam alterados os prazos de guarda e a destinacéo das séries documentais abaixo relacionadas, integrantes da Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos da Administragcao Publica Municipal, constante no Anexo Il do Decreto Municipal n® 1607 de 22 de novembro de 2018,
referentes ao PROCON, passando a vigorar com a seguinte redagdo:

"()

1 — 4.0.02.00.06 — Processo de atendimento pessoal (pré-atendimento e reclamagéo):
e  Arquivo Corrente: 5 (cinco) anos;
e Arquivo Intermediario: 5 (cinco) anos;
e  Destinacao final: Eliminagéo.

11 — 4.0.02.00.07 — Processo de investigacao preliminar:
e  Arquivo Corrente: 10 (dez) anos;
e  Arquivo Intermediario: 5 (cinco) anos;

111 — 4.0.02.00.08 — Processo relativo a pré-atendimento telefénico:
e  Arquivo Corrente: 1 (um) ano;
e Arquivo Intermediario: 2 (dois) anos;
e  Destinacao final: Eliminagéo.

1V - 4.0.02.00.09 — Processo administrativo sancionatorio:
e  Arquivo Corrente: 10 (dez) anos;
e  Arquivo Intermediério: 5 (cinco) anos;"
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Art. 2° A eliminagdo de documentos decorrente deste Decreto devera ser formalizada mediante publicacdo de editais e lavratura de termos de
eliminagdo, em conformidade com a legislacéo arquivistica vigente.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Londrina, 01 de outubro de 2025. Jose Tiago Camargo do Amaral, Prefeito do Municipio, Leonardo Bueno Carneiro, Secretario(a) Municipal de
Governo, Sergio Willian Costa Becher, Secretario(a) Municipal de Gestéo Publica, Renata Kawassaki Siqueira, Procurador(a) Geral do Municipio

GRUPO FUNCIONAL: 1.0
GOVERNO

SUBGRUPO FUNCIONAL:
NAO HA

FUNGAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de Arquivamento

. Nivel
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqul\{q . Destinagéo Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
Até a aprovagao da prestacéo de
1.1.01.00.01 Contrato, convénio, termo, ajuste e acordo contas final 10 anos Guarda Permanente Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
1.1.01.00.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
1.1.01.00.03 Guia do investidor do municipio de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.04 Lei de diretrizes orcamentarias 02 anos - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.05 Lei do plano plurianual 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.06 Lei orcamentaria anual 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.07 Orcamento cidaddo de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.08 Parecer técnico ligado ao PPA, LDO e LOA 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.09 Processo de alteracdo orcamentaria - decretos 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.10 Processo de organizacéo de audiéncias publicas 04 anos 02 anos Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.11 Projeto de lei de diretrizes orcamentarias 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.12 Projeto de lei orcamentaria anual 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.13 Projeto de lei do plano plurianual 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.14 Projeto de lei relativo a alteracdo orcamentaria, PPA e LDO 01 ano - Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 1.0 A %
GOVERNO FUNCAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: A NE i
NAO HA SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a A Destinacéo Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
1.1.01.00.15 Perfl‘l socioeconomico daregido metropolitana do 01 ano - Guarda Permanente Publico
municipio de Londrina
1.1.01.00.16 Perfil socioeconémico do municipio de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico
11.01.00.17 Perfil socioecondmico dos distritos do municipio de 01 ano R Guarda Permanente Publico
Londrina
11.01.00.18 Re_lgtorlo alnuf_:ll de atividades da entidade declarada de R 05 anos Eliminado Publico
utilidade publica
1.1.01.00.19 Relatorios/Atas de audiéncias publicas - PPA, LDO e LOA. 04 anos - Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 1.0 A %
GOVERNO FUNCAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
ﬁggGHFRUPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 1.1.01.01 PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO MUNICIPIO
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente q . Destinacéo Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
1.1.01.01.01 Boletim econdmico do municipio de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico
Caderno de ficha técnica para inclusdo de emenda .
1.1.01.01.02 parlamentar 01 ano - Guarda Permanente Pablico
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
1.1.01.01.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, 0s registros
devem ser armazenados
na unidade produtora.
1.1.01.01.04 Documento pessoal de autoridade (cépia) - - Guarda Permanente Restrito
1.1.01.01.05 Manual de convénio 02 anos apgds arevisdo - Eliminacéo Publico
Processo relativo a captag&o de recurso por contrato de . x
1.1.01.01.06 repasse Até a prestagdo de contas final 10 anos Guarda Permanente Restrito
1.1.01.01.07 Processo relativo a captag&o de recurso por convénio Atea N 10 anos Guarda Permanente Restrito
prestacdo de contas final
Processo relativo a captagéo de recurso por Até a .
1.1.01.01.08 financiamento prestagéio de contas final 10 anos Guarda Permanente Restrito
Processo relativo a publicagéo de ato vinculado a Até a .
1.1.01.01.09 Contrato, Convénio e Financiamento prestagéio de contas final 10 anos Guarda Permanente Restrito
Até a prestacéo de
1.1.01.01.10 Processo relativo a captacdo de recurso (SICONV) contas final 10 anos Guarda Permanente Restrito
Relatorio relativo ao acompanhamento e controle de Até a prestagdo de
1.1.01.01.11 contrato, convénio e financiamento contas final 10 anos Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 1.0 P ~
GOVERNO FUNCAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 1.1.01.02 FORMALIZAGAO DE LEIS
NAO HA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente q e Destinac&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
e Digitalizacéo e Guarda PN
1.1.01.02.01 Decreto municipal - - permanente Publico
. . Atéa A -
1.1.01.02.02 Minuta de ato do executivo - 01 ano Eliminagdo Publico
elaboracéo do ato
1.1.01.02.03 Minuta de ato normativo A‘? a 01 ano Eliminag&o Plblico
elaboracéo do ato
05 anos ap6s promulgagéo, Digitalizacéo e Guarda
1.1.01.02.04 Processo relativo a projeto de lei sanc&o ou veto - permanente Publico
1.1.01.02.05 Publicacdo de lei municipal e ato juridico 30 dias apés a publicacdo - Eliminacdo Publico
= = . Digitalizacéo e Guarda P
1.1.01.02.06 Sancédo e promulgagéo ou veto de lei - - permanente Publico

GRUPO FUNCIONAL
GOVERNO

FUNGAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
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SUBFUNGAO: 1.1.01.03 INVESTIGAGAO

Segunda-feira, 3 de novembro de 2025

Prazos de Arquivamento

. Nivel
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquivo L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario Acesso
1.1.01.03.01 Controle de documento sigiloso - 05 anos Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 1.0 XA- X
GOVERNO FUNCAO: 1.2.01 COMUNICACAO INSTITUCIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 1.2.01.01 COMUNICAGAO SOCIAL — IMPRENSA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
1.2.01.01.01 Artigo e matéria para publicacdo 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.02 Correspondéncia de divulgacao de eventos (convites) 06 meses - Eliminacéo Publico
1.2.01.01.03 Clipping 05 anos - Eliminacdo Publico
1.2.01.01.04 Controle de entrega de Jornal Oficial do Municipio 01 ano - Eliminacéo Publico
1.2.01.01.05 Jornal Oficial 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.06 Eigtjnlisct;";)igorograflco relativo a agoes melhorias do 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.07 Registro fotografico relativo a campanha educativa 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.08 Registro fotografico relativo a histéria do municipio 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.09 Registro fotografico relativo a evento municipal 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.10 Sinopse e release 05 anos - Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 1.0 A x
GOVERNO FUNCAO: 1.2.01 COMUNICAGCAO INSTITUCIONAL
ﬁggs&upo FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 1.2.01.02 RELACOES PUBLICAS — CERIMONIAL
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
1.2.01.02.01 Informativo relativo a ato oficial ou evento de terceiro 06 meses - Eliminacéo Publico
12.01.02.02 Memojlal descritivo relativo a visita de autoridade oficial 05 anos R Guarda Permanente Publico
cidadao de destaque
1.2.01.02.03 Roteiro de cerimonial 06 meses - Eliminacéo Publico
GRUPO FUNCIONAL: 1.0 A
GOVERNO FUNCAO: 1.3.01 OUVIDORIA GERAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: A NE A
NAO HA SUBFUNGCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagé&o Final de Observagdes
Acesso
Processo relativo a dentincia, reclamagéo, sugestéo,
elogio, acesso, recurso e intervencéo no prazo de sigilo
de
1.3.01.00.01 informacé&o sigilosa ou publica 01 ano 07 anos Eliminacéo Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 XA- e
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.01 CIENCIA E TECNOLOGIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: e NE A
NAO HA SUBFUNGCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a . Destinag&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Ata de reunido de Conselho Municipal de Ciéncia e .
2.0.01.00.01 Tecnologia - - Guarda Permanente Pablico
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliago da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
devem ser
2.0.01.00.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito 2';';‘(?53?{:‘105 naunidade
2.0.01.00.03 Processo relativo a convénio Prazo de vigéncia 07 anos Guarda Permanente Publico
Processo relativo a projeto de incentivo fiscal parao .
2.0.01.00.04 desenvolvimento econdmico 01 ano ap6s encerrament o 07 anos Eliminacdo Publico
" - 01 6 . = -
2.0.01.00.05 Processo relativo ao ISS Tecnol6gico ano apos 07 anos Eliminagéo Publico
encerrament o
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 x x
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.02 COMPRAS E LICITACAO
zgge&upo FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.02.01 CONTROLE DE COMPRAS E LICITAGAO
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente q . Destinag&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
20 anos apés
02 anos ap6s o periodo de la]lergvar;ao de contas
vigéncia Digitali =
2.0.02.01.01 Processo administrativo licitatorio TCE gianzacao e Publico
Eliminacdo
2.0.02.01.02 Processo de registro cadastral de fornecedor 01 ano 05 anos Eliminacdo Publico
2.0.02.01.03 Processo relativo a atestado de capacidade técnica 01 ano 05 anos Eliminacéo Publico
. S 02 anos ap6s Digitalizag&o e guarda o
2.0.02.01.04 Processo administrativo licitatério de obras o periodo de vigéncia permanente Pablico
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 zA- - -
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
SUBGRUPO FUNCIONAL: A NE A
NAO HA SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a . Destinagéo Final de Observacdes
Intermediario
Acesso
2.0.03.00.01 Processo de controle patrimonial 05 anos 5anos D'Q“?"Zél.gao € Restrito
Eliminacéo
L . Digitalizagéo e -
2.0.03.00.02 Relatério de bens particulares 05 anos 5anos Eliminacao Restrito

GRUPO FUNCIONAL
ADMINISTRACAO

FUNGAO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
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SUBFUNGAO: 2.0.03.01 CONTROLE DE BENS IMOVEIS

Segunda-feira, 3 de novembro de 2025

Prazos de Arquivamento

. Nivel
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquivo L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
L Até migracao Digitalizagéo e .
2.0.03.01.01 Controle de bens iméveis 05 anos sistémica Eliminado Restrito
2.0.03.01.02 Processo de cadastro de bens iméveis do municipio - - Guarda Permanente Publico
2.0.03.01.03 Processo relativo a aquisicdo de bens imoéveis - SEI 05 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.01.04 Processo relativo a fiscalizacdo dos bens imoveis 05 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.01.05 Transferéncia de bens imoveis - SEI 05 anos - Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 A A -
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
ﬁggs&upo FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.03.02 CONTROLE DE BENS MOVEIS
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
. Digitalizagao e .
2.0.03.02.01 Controle de bens méveis 02 anos 8 anos Eliminagdo Restrito
2.0.03.02.02 antrple de entrega de bens méveis (cadastro de bens 05 anos ~ Dl_gltvallzagao e Publico
moveis) Eliminacdo
2.0.03.02.03 Inventéario de bens méveis Até a atualizacdo - Guarda Permanente Publico
2.0.03.02.04 Processo de desfazimento de bens méveis 02 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.02.05 Processo de transferéncia de bens moveis 02 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.02.06 Processo de cesséo de bens méveis 05 anos - Digitalizagao e Guarda Publico
Permanente
~ . R Digitalizag&o e Guarda .
2.0.03.02.07 Processo de doacédo de bens méveis 05 anos Permanente Pablico
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 A A -
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
ﬁggGHFRUPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.03.03 CONTROLE E CONSERVAGAO DA FROTA
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Durante a vigéncia do
2.0.03.03.01 Boletim de inspecédo - empresa terceirizada contrato 07 anos Guarda Permanente Publico
10 anos apds
2.0.03.03.02 Boletim de ocorréncia abertura e providencias - Guarda Permanente Restrito
2.0.03.03.03 Controle de dano a frota 10‘anos apos abertura e - Guarda Permanente Restrito
providencias
2.0.03.03.04 Processo de cadastro da frota 02 anos apds o registro - Guarda Permanente Plblico
2.0.03.03.05 Processo de cadastro de motoristas 01 ano apés o registro - Guarda Permanente Publico
2.0.03.03.06 Processo de controle e gestdo de veiculo 05 anos 07 anos Guarda Permanente Restrito
2.0.03.03.07 Processo de manutencéo regular de veiculo Durante a vigéncia do contrato 07 anos Guarda Permanente Publico
2.0.03.03.08 Processo para controle de uso de veiculo 05 anos 07 anos Guarda Permanente Restrito
2.0.03.03.09 Relatorio de utilizagéo de veiculo oficial 02 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.03.10 Solicitacdo de motorista para abordagem 02 anos - Guarda Permanente Plblico
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 XA- X
ADMINISTRA(;AO FUNCAO: 2.0.04 GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: XA NE A
NAO HA SUBFUNGCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagoes
Intermediario
Acesso
Durante o periodo
) N - Inclusive documentos
2.0.04.00.01 Ato normativo para a gestédo documental vigente 05 anos Guarda Permanente Pablico eletronicos — GED
02 anos a partir do
2.0.04.00.02 Controle de empréstimo e devolugao de documento Gltimo registro 02 anos Eliminagdo Publico
Durante o periodo
2.0.04.00.03 Manual de normalizagdo de procedimentos arquivisticos vigente - Guarda Permanente Publico
Lei Federal 8.159 de 08 de
01 ano a partir da finalizacédo da janeiro de 1991. Lei
Federal n° 12.527 de 18 de
2.0.04.00.04 Processo de consulta ao Arquivo Piblico consulta 01 ano Eliminagdo Restrito novembro de 2011.
Lei Federal 8.159 de 08 de
janeiro de 1991. Resolug&o
CONARQ n° 05 de 30 de
setembro de 1996.
Resolugido CONARQ n°7
de 20 de maio de 1997.
Resolugao
CONARQ n° 40, de 9 de
dezembro de 2014
2.0.04.00.05 Processo de eliminagdo de documento - - Guarda Permanente Publico
Lei Federal 8.159 de 08 de
Processo de transferéncia de documento para o Arquivo janeiro de 1991. Resolug&o
Publico CONARQ n° 2, de 18 de
2.0.04.00.06 - - Guarda Permanente Publico outubro de 1995.
Lei Federal n°5.433, de 8
Até o termino do trabalho de de maio de 1968. Decreto
Federal n° 1.799, de 30 de
microfilmage m janeiro de 1996.
2.0.04.00.07 Processo relativo a microfilmagem - Guarda Permanente PUblico
2.0.04.00.08 Relatorio de atividade Até aconclusdo do trabalho 05 anos Eliminagéo Restrito
Até a conclusédo do
2.0.04.00.09 Relatério gerencial trabalho 05 anos Eliminagéo Restrito
Durante o periodo Lei Federal 8.159 de 08 de
2.0.04.00.10 Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos vigente - Guarda Permanente Publico janeiro de 1991.
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 A %
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.04 GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: A NE A
NAO HA SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a . Destinagé&o Final de Observagoes
Intermediario
Acesso
Lei Federal 8.159 de 08 de
" . janeiro de 1991. Resolugéo
Durante o periodo vigente CONARQ n° 1 de 18 de
2.0.04.00.11 Plano de classificacdo de documentos - Guarda Permanente Publico outubro de 1995.
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Digitalizagéo e

Segunda-feira, 3 de novembro de 2025

Lei Federal n°. 12.682 de

2.0.04.00.12 Documentos de usuérios externos SEI - - eliminacio | Restrito | 19'4o julho de 2012.
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 XA x
ADMINISTRACAO FUNGCAO: 2.0.04 GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS
ﬁgge&upo FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.04.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
02 anos a partir do
2.0.04.01.01 Caderno de protocolo ultimo registro 03 anos Eliminacéo Restrito
02 anos a partir do
2.0.04.01.02 Controle de entrega de papel as unidades Gltimo registro 02 anos Eliminacéo Restrito
02 anos a partir do tltimo
2.0.04.01.03 Controle de recebimento de AR registro 03 anos Eliminacdo Restrito
02 anos a partir do Gltimo
2.0.04.01.04 Guia de remessa de documentos registro 03 anos Eliminac&o Restrito
2.0.04.01.05 Lista de postagem de correspondéncias 90 dias - Eliminac&o Restrito
2.0.04.01.06 Requisicdo de fotocopias 90 dias - Eliminacéo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 A X i
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.05 GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA
SUBGRUPO FUNCIONAL: i NE i
NAO HA SUBFUNGCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
Ficha de projeto para insergao no Sistema de Informacao 01 ano ap6s cadastro no
da Gestéo Estratégica Orientada para Resultados . o -
2.0.05.00.01 (SIGEOR) sistema - Eliminagéo Publico
2.0.05.00.02 Parecer técnico relativo a tecnologia da informacéo 05 anos 02 anos Eliminacéo Restrito
2.0.05.00.03 Processo relativo a controle de processos e documentos 05 anos 02 anos Eliminac&o Restrito
2.0.05.00.04 Processo relativo a controle de usuarios 05 anos 02 anos Eliminacéo Restrito
Relatorio técnico de uso de recurso tecnolégico (auditoria,
logs de acesso automatico, controle de IP, maquina - ~ .
2.0.05.00.05 impressora) 05 anos 02 anos Eliminagéo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 XA- X
ADMINISTRACAO FUNGCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: XA NE i
NAO HA SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinag&o Final de Observagdes
Intermediério Acesso
2.0.06.00.01 Cadastro Geral de Empregados e Demitidos (CAGED) 01 ano apds exercicio 2 anos Eliminacdo Plblico
2.0.06.00.02 Controle de admissdes e demissdes 92. anos apos - Eliminagéo Publico
ultimo registro
2.0.06.00.03 Portaria relativa a pessoal Até alteracdo do ato - Guarda Permanente Publico
2.0.06.00.04 Processo de prestacdo de contas (TCE-PR) referente a 01 ano apés exercicio 10 anos Guarda Permanente Publico
concurso e teste seletivo
B Devera ser mantida uma
Até
. . amostragem da
Microfilmagem e < .
Eliminagao documentagdo em meio
2.0.06.00.05 Processo de promogéo funcional desfazimento do vinculo 45 anos Publico fisico para guarda
permanente.
2.0.06.00.06 Processo de solicitacdo de estagiario 02 anos - Eliminacdo Publico
Processos relativos a convénios (consultajuridica sobre A . L
2.0.06.00.07 convénio de estagio) Prazo de vigéncia do convénio 10 anos Guarda Permanente Publico
Até desfazimento
2.0.06.00.08 Prontuério de estagiario do vinculo 7 anos Eliminagdo Restrito
Devera ser mantida uma
N amostragem da
Até desfazimento ll\zllllcrofllm_agem e documentag&o em meio
iminacao fisico para
2.0.06.00.09 Prontuério de temporéario do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
Deveréa ser mantida uma
. . " . amostragem da
Alé desfazimento ll\Ellll_crof|Im~agem € documentag&o em meio
iminagao fisico para
2.0.06.00.10 Prontuério de servidor do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 P =
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ﬁgge&upo FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.06.01 AVALIAGAO DE DESEMPENHO
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente q . Destinag&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Deveré ser mantida uma
amostragem da
Até desfazimento glmrofllm_agem e documentag&o em meio
iminacao fisico para
2.0.06.01.01 Avaliacao de desempenho de estéagio probatério do vinculo 45 anos Restrito | guarda permanente.
A6 Deveré ser mantida uma
amostragem da
Microfilmagem e n
Eliminagao documentagdo em meio
2.0.06.01.02 Avaliacdo de desempenho de servidor desfazimento do vinculo 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 P ~
ADMINISTRA(;AO FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ﬁggGHS&UPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.06.02 CONTROLE DAS ATIVIDADES DE MEDICINA E HIGIENE DO TRABALHO
Prazos de Arquivamento
4 Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a a Destinagé&o Final de Observacoes
Intermediario
Acesso
Até desfazimento Microfilmagem e
2.0.06.02.01 Laudo de readaptacéo do vinculo 45 anos Eliminacao Restrito
Até a
2.0.06.02.02 Laudo técnico de condicdes ambientais do trabalho atualizacdo do programa 40 anos Eliminacdo Plblico
— - - Ate lizaca o bl
2.0.06.02.03 Programa de Controle Médico de Satde Ocupacional té a atualizacéo 40 anos Eliminagao Pablico
(PCMSO) do programa
2.0.06.02.04 Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR) Até a atualizacdo do programa 40 anos Eliminacdo Publico
Deveré ser mantida uma
. " amostragem da
2.0.06.02.05 Prontuério médico de servidor Até desfazimento do vinculo 45 anos Microfilmagem e Restrito documentagdo em meio

Eliminagao

fisico para guarda
permanente.
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GRUPO FUNCIONAL: 2.0
ADMINISTRACAO

SUBGRUPO FUNCIONAL:
NAO HA
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FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBFUNGAO: 2.0.06.03 CONTROLE DE BENEFICIOS

Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
2.0.06.03.01 Autorizagdo de desconto de farmécia em folha de 01 ano ap6s o pagamento 05 anos Eliminag&o Restrito
pagamento
Até Devera ser mantida uma
Microfil amostragem da
2.0.06.03.02 Processo de adicional noturno 45 anos Ellicmrionlaméaogem € Restrito documentagdo em meio
desfazimento do vinculo < fisico para guarda
permanente.
Até Devera ser mantida uma
Microfil amostragem da
2.0.06.03.03 Processo de adicional por tempo de servigo 45 anos Ellicmrionlaméaogem € Restrito documentagdo em meio
desfazimento do vinculo < fisico para guarda
permanente.
Até Devera ser mantida uma
Microfil amostragem da
2.0.06.03.04 Processo de declaragéo 45 anos icrofimagem e Restrito documentagdo em meio
. . Eliminagéo e
desfazimento do vinculo fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
4 . . " amostragem da
Até desfazimento gll_crpfllm:clgem e documentagdo em meio
iminagao fisico para
2.0.06.03.05 Processo de designacéo de funcéo de confianca do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
Devera ser mantida uma
" " amostragem da
2.0.06.03.06 P d ~ Até desfazimento do vinculo 45 glli%?ggm;;gem e Restrit documentagdo em meio
.0.06.03. rocesso de exoneragéo anos G estrito | fisico para guarda
permanente.
A6 Devera ser mantida uma
" " amostragem da
Microfilmagem e N .
- . . Eliminagéao . documentag&o em meio
2.0.06.03.07 Processo de férias desfazimento do vinculo 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
. . . " amostragem da
Até desfazimento . o .
2.0.06.03.08 Processo de hora extra ! 45 anos M|‘crpf||m_agem e Restrito documentag&o em meio
Eliminacéo fisico
para
do vinculo guarda permanente.
Devera ser mantida uma
. " amostragem da
2.0.06.03.09 Processo de licenga prémio Até desfazimento do vinculo 45 anos gllifw:?r:gmaigem e Restrito documentagdo em meio
¢ fisico para guarda
permanente.
A6 Devera ser mantida uma
Microfilmagem e amostragem da
2.0.06.03.10 Processo de permuta 45 anos Elliminlac;éog Restrito documentagdo em meio
desfazimento do vinculo fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
. " amostragem da
2.0.06.03.11 P d ~ Até desfazimento do vinculo 45 gllifw:?r:gmaigem e Restrit documentagdo em meio
.0.06.03. rocesso de remogao anos G estrito | fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
. . . " amostragem da
Até desfazimento glllcrpfllm_agem e documentagao em meio
iminacao fisico para
2.0.06.03.12 Processo de revisdo de provento do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 XA- %
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ﬁggGH'}UPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.06.03 CONTROLE DE BENEFICIOS
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observacoes
Intermediario
Acesso
Devera ser mantida uma
. . " . amostragem da
Até desfazimento ll\Ellll_crof|Im~agem e documentagdo em meio
iminacao fisico para
2.0.06.03.13 Processo de verba indenizatéria para falecido e exonerado do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
A6 Deveré ser mantida uma
amostragem da
Microfilmagem e n
Eliminagao documentagdo em meio
2.0.06.03.14 Processo relativo a licenga sem vencimento desfazimento do vinculo 45 anos Restrito | fisico paraguarda
permanente.
Deveré ser mantida uma
Processo relativo a bolsa de estudos do servidor (controle amostragem da
2.0.06.03.15 de afastamento para participagéo em congresso e certame Alé desfazimento 45 anos Microfilmagem e Restrito | documentag&o em meio
Eliminagao fisico
para
cultural, técnico ou cientifico) do vinculo guarda permanente.
Deveré ser mantida uma
Processos relativos & bolsa de estudos do servidor Microfilmagem e amostragem da
2.0.06.03.16 (controle de afastamento para programa de estudo, Até desfazimento do vinculo 45 anos Elimina aog Restrito | documentag&o em meio
aperfeigoamento, especializagdo ou p6s-graduag&o) < fisico para guarda
permanente.
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 A x
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
zgge&upo FUNCIONAL: SUBFUNCAO: 2.0.06.04 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
Prazos de Arquivamento
4 Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente | q e Destinacéo Final de Observagdes
ntermediério
Acesso
Até desfazimento Microfilmagem e
2.0.06.04.01 Atestado médico sem pericia oficial do vinculo 45 anos Eliminacéo Restrito
Até Deveréa ser mantida uma
. . amostragem da
Microfilmagem e = .
Eliminagao documentagdo em meio
2.0.06.04.02 Cartéo ponto desfazimento do vinculo 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
Deveréa ser mantida uma
. . . . amostragem da
. A Até desf 1t . = .
2.0.06.04.03 Certidao - abono permanéncia © destazimento 45 anos Ml‘crvofllm_agem € Restrito documentagdo em meio
Eliminacao fisico
para
do vinculo guarda permanente.
Deveréa ser mantida uma
Controle de afastamentos servidores para misséo ou . Microfilmagem e amostragem da
2.0.06.04.04 Até desfazimento do vinculo 45 anos Restrito documentagdo em meio

representacéo oficial de governo

Eliminagao fisico para guarda

permanente.
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2.0.06.04.05

Controle de fornecimento de vale transporte
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Até desfazimento do vinculo

45 anos
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Microfilmagem e
Eliminagéo

Restrito

Deveré ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.06

Controle de presenca em curso ofertado pela PML até
2016

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagéo

Restrito

Deveré ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.07

Controle de turno especial de trabalho de servidor para
participag@o em exame final

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.08

Controle de turno especial de trabalho para participagao
em exame admissional para ingresso de servidor

(graduacéo e pés-graduacéo)

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.09

Controle de turno especial de trabalho para realizagéo de
estagio obrigatério

Até desfazimento do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.10

Declaragdo de Imposto de Renda retido na Fonte (DIRF)

05 anos apés competéncia

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.11

Guia de recolhimento do FGTS e de Informagdes a
Previdéncia Social (GFIP)

05 anos apés competéncia

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.12

Iseng&o de contribuigéo sindical

Até

desfazimento do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

GRUPO FUNCIONAL: 2.0
ADMINISTRACAO

SUBGRUPO FUNCIONAL:
NAO HA

FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBFUNGAO: 2.0.06.04 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO

CODIGO

Série Documental

Prazos de Arquivamento

Arquivo Corrente

Arquivo
Intermediario

Destinagé&o Final

Nivel
de
Acesso

Observagdes

2.0.06.04.13

Planilhas de controle de desconto de pagamento de
associagédo de classe

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.14

Planilhas de controle de desconto de pagamento de
cooperativas

Até

desfazimento do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagao

Restrito

Deveré ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.15

Processo de célculo de abono de permanéncia

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.16

Processo de célculo de insalubridade

Até desfazimento do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.17

Processo de calculo de periculosidade

Até desfazimento do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminacéo

Restrito

Deveré ser mantida uma
amostragem da
documentag&o em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.18

Processo de célculo de sobreaviso

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminacéo

Restrito

Deveré ser mantida uma
amostragem da
documentag&o em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.19

Processo de calculo proporcional

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminacéo

Restrito

Deveré ser mantida uma
amostragem da
documentag&o em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.20

Processo de célculo retroativo

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminacéo

Restrito

Deveré ser mantida uma
amostragem da
documentag&o em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.21

Processo de cobranga por DAM

Até desfazimento do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminacéo

Restrito

Deveréa ser mantida uma
amostragem da
documentag&o em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.22

Processo de comprovante de rendimento

Até

desfazimento do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminacéo

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.23

Processo de controle de desconto de pagamento de
sindicato

Até desfazimento do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagao

Restrito

Deveréa ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.24

Processo de declaragéo a previdéncia social (GFIP/SEFIP)

e emisséo de guia de recolhimento para o Instituto
Nacional de Seguro Social (INSS)

Até

desfazimento do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagao

Restrito

Deveréa ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

GRUPO FUNCIONAL: 2.0
ADMINISTRACAO

SUBGRUPO FUNCIONAL:
NAO HA

FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBFUNGAO: 2.0.06.04 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO

CODIGO

Série Documental

Prazos de Arquivamento

Arquivo Corrente

Arquivo
Intermediério

Destinagéo Final

Nivel

Acesso

Observacdes

2.0.06.04.25

Processo de Inclusdo/exclusédo - SINDSERV mensalidade

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminagéo

Restrito

Dever4 ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para

guarda permanente.
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A6 Deveré ser mantida uma
. « « . " " amostragem da
Processo de incluséo/exclusdo de dependentes para fins Microfilmagem e documentagéo em meio
de deducéo de Imposto de renda - . Eliminacéo - e
2.0.06.04.26 ¢ P desfazimento do vinculo 45 anos < Restrito fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
. « « . . . " " amostragem da
Processo de incluséo/exclusdo de dependentes para fins Até desfazimento Microfilmagem e . d 5 "
- o o Pl ocumentag&o em meio
20.06.04.27 de recebimento de saléario familia 45 anos Eliminagao Restrito fisico para ¢
do vinculo guarda permanente.
Devera ser mantida uma
Microfilmagem e amostragem da
2.0.06.04.28 Processo de pagamento do servidor e estagiario Até desfazimento do vinculo 45 anos Elimina ‘Exog Restrito documentagdo em meio
¢ fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
Microfilmagem e amostragem da
2.0.06.04.29 Processo de pagamento servidor regime especial Até desfazimento do vinculo 45 anos Elimina ‘Exog Restrito documentagdo em meio
¢ fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
. . " " amostragem da
Até desfazimento Microfilmagem e documentag&o em meio
Eliminagao fisico para
2.0.06.04.30 Processo relativo a contribuic&o sindical do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
Devera ser mantida uma
. . . . A . . . amostragem da
Processo relativo ao Instituto Nacional de Seguro Social Até desfazimento Microfilmagem e documegta 5 ;
Pl c40 em meio
(INSS) Eliminagao fisico para
2.0.06.04.31 do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
Devera ser mantida uma
. . " " amostragem da
Até desfazimento Microfilmagem e documentag&o em meio
Eliminagao fisico para
2.0.06.04.32 Processo relativo ao pagamento de penséo alimenticia do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
Devera ser mantida uma
Microfilmagem e g?:jr::gggé%aem meio
2.0.06.04.33 Relagdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS) 05 anos 45 anos Eliminacéo Restrito fisico para guarda
permanente.
2.0.06.04.34 Relatério de uso de cartdo vale transporte - 10 anos Eliminacdo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 XA- X
ADMINISTRACAO FUNGCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
zggGH?&UPO FUNCIONAL: SUBFUNQAO: 2.0.06.05 CONTROLE DE PROCESSOS DE TRABALHO
Prazos de Arquivamento
. - : Arquivo ) ) Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
2.0.06.05.01 Boletim de inspecéo de servicos Até atualizagdo - Guarda Permanente Restrito
2.0.06.05.02 Caderno de orientac&o sobre servicos Até atualizagdo - Guarda Permanente Restrito
2.0.06.05.03 Fluxo de trabalho operacional Até atualizagdo - Guarda Permanente Restrito
Procedimento operacional padrao relativo a 4 o R .
2.0.06.05.04 sistematizacdo de atividade em satde Até atualizagdo Guarda Permanente Restrito
2.0.06.05.05 Processo de determinacéo sobre procedimento funerario Até atualizagdo - Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 XA- X
ADMINISTRACAO FUNGCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SL:IBGRUPO FUNCIONAL: SUBFUNCAO: 2.0.06.06 DIREITOS FUNCIONAIS
NAO HA
Prazos de Arquivamento
. - ’ Arquivo ) ) Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
Devera ser mantida uma
amostragem da
Até desfazimento Microfilmagem e documentag&o em meio
Eliminagéo fisico para
2.0.06.06.01 Averbagéo de tempo de servico do vinculo 45 anos Restrito | guarda permanente.
A6 Deveré ser mantida uma
amostragem da
Microfilmagem e -
Eliminagao documentagdo em meio
2.0.06.06.02 Certidao - aposentadoria desfazimento do vinculo 45 anos Restrito | fisico paraguarda
permanente.
Deveré ser mantida uma
amostragem da
Até desfazimento 5
2.0.06.06.03 Processo de aposentadoria ! 45 anos Microfilmagem e Restrito | documentag&o em meio
Eliminagéo fisico para
do vinculo guarda permanente.
Deveréa ser mantida uma
. . Microfilmagem e amostragemuda
2.0.06.06.04 Processo de verba indenizatéria para aposentadoria Até desfazimento do vinculo 45 anos Eliminacio Restrito | documentag&o em meio
¢ fisico para guarda
permanente.
Deveréa ser mantida uma
. . . Microfilmagem e amostragem da
2.0.06.06.05 Processo de verificagdo de actiimulo de cargo Até desfazimento do vinculo 45 anos Eliminacio Restrito | documentag&o em meio
¢ fisico para guarda
permanente.
Deveré ser mantida uma
amostragem da
Até desfazimento Microfilmagem e documegtagao em meio
Eliminacéo fisico para
2.0.06.06.06 Processo relativo a reversao de aposentadoria do vinculo 45 anos Restrito | guarda permanente.
Deveréa ser mantida uma
. . A " . " amostragem da
Processo relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Até desfazimento Microfilmagem e documegtagao em meio
Servico (FGTS) Eliminag&o fisico para
2.0.06.06.07 do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 P ~
ADMINISTRA(;AO FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
EEEGHS&UPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.06.07 ENCARGO E CONSIGNAGAO
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a . Destinagéo Final de Observacdes
Intermediario
Acesso
Até a prestacéo de
2.0.06.07.01 Processo relativo a credenciamento contas final 10 anos Guarda Permanente Restrito
Até a
2.0.06.07.02 Processo relativo a termo de cooperacéo prestacéo de contas final 10 anos Guarda Permanente Restrito
. . Até a pr a .
2.0.06.07.03 Processo relativo a convénio € a prestagdo de 10 anos Guarda Permanente Restrito

contas final

GRUPO FUNCIONAL: 2.0
ADMINISTRACAO

SUBGRUPO FUNCIONAL:

NAO HA

FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBFUNGAO: 2.0.06.08 PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES
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Prazos de Arquivamento

. Nivel
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquivo L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
Devera ser mantida uma
Até desfazimento Microfilmagem e g?:jrﬁ::g?:;éiaem meio
Eliminagao fisico para
2.0.06.08.01 Notificac&o disciplinar de servidor do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 XA- %
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.06.0G PROVIMENTO DE PESSOAL
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Devera ser mantida uma
Até desfazimento Microfilmagem e :?gjg:ggg;:em meio
Eliminagéo fisico para
2.0.06.09.01 Contrato de trabalho pela CLT e registro de empregado do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
= R R Digitalizagd@o e Guarda .
2.0.06.09.02 Decreto de nomeacéo de pessoal permanente Publico
08 anos apds
2.0.06.09.03 Ficha de inscricéo de candidato (aprovado/reprovado) - vigéncia do Eliminagéo Restrito
concurso
2.0.06.09.04 Processo de contratacdo de estagiario ndo obrigatério Durante a vigéncia 05 anos Eliminacéo Restrito
Devera ser mantida uma
" " amostragem da
. . Microfilmagem e = .
2.0.06.09.05 Processo de contratagdo de pessoal temporario Até desfazimento do vinculo 45 anos Eliminagéo Restrito zgﬁ;n;\r:;asazrzrg meio
permanente.
A6 Devera ser mantida uma
Microfilmagem e amostragem da
EIiminac;Eog documentagdo em meio
2.0.06.09.06 Processo de contratacédo de servidor desfazimento do vinculo 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
Processo de convocagéo, desclassificagdo e A i PR .
2.0.06.09.07 reclassificaco de estagiério Durante a vigéncia 05 anos Eliminagéo Restrito
. R A Devera ser mantida uma
Processo de convocagéo, reclassificagéo, Até amostragem da
2.0.06.09.08 d I ~ < 45 anos M|_crpf||m~agem e Restrito documentagdo em meio
esclassificacdo, homologacéo e prorrogagao de . . Eliminagéo e
: desfazimento do vinculo fisico para guarda
concurso/teste seletivo permanente.
Até Devera ser mantida uma
Microfilmagem e amostragem da
Eliminagéog documentagdo em meio
2.0.06.09.09 Processo de nomeacéo de pessoal efetivo desfazimento do vinculo 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
Até desfazimento Microfilmagem e ngcoj;r:g!e;géiaem meio
Eliminagao fisico para
2.0.06.09.10 Processo de prorrogacéo de posse para servidor efetivo do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
2.0.06.09.11 Processo de recrutamento de estagiario nao obrigatdrio Durante a vigéncia 05 anos Eliminagéo Restrito
por teste seletivo
2.0.06.09.12 Processo relativo a estagio obrigatério Durante a vigéncia 05 anos Eliminacédo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 A %
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ﬁggGHFj&UPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.06.0G PROVIMENTO DE PESSOAL
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagoes
Intermediario
Acesso
Processo relativo a recurso de reviséo de prova e/ou nota N Lo s .
2.0.06.09.13 em concurso publico Durante a vigéncia 07 anos Eliminagéo Restrito
2.0.06.09.14 Processo relativo ao concurso publico Durante a vigéncia 07 anos Eliminacéo Restrito
Termo de estagio e documento referente ao programa de A Lo s .
2.0.06.09.15 estagio curricular ndo obrigatorio e convénio Durante a vigéncia 05 anos Eliminagéo Restrito
Deverd ser mantida uma
. . A mostragem
Até desfazimento Microfilmagem e ZOSL?mtheagéiaem meio
Eliminagao fisico para
2.0.06.09.16 Termo de posse para servidor efetivo e comissionado do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 A x
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
zggGHF/z&upo FUNCIONAL: SUBFUNCAO: 2.0.06.10 TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a 2 Destinagé&o Final de Observagoes
Intermediario
Acesso
2.0.06.10.01 Certificado de curso de capacitagédo - 10 anos Eliminacéo Restrito
2.0.06.10.02 Controle de entrega de certificado - 10 anos Eliminacéo Restrito
2.0.06.10.03 Controle de logistica de curso realizado - 10 anos Eliminacéo Restrito
Cursos, eventos e controles de participagéo (contrato
relacionado a curso, controle de presenga em curso
2.0.06.10.04 ofertado e entrega de certificado) - 10 anos Eliminac&o Restrito
Até elaboragéo de novo
2.0.06.10.05 Processo de gestdo de documento de material didatico projeto - Guarda Permanente Restrito
Até elaboragéo de novo
Processo de valorizagdo e aprimoramento de servidor . .
2.0.06.10.06 através de programa de integragio projeto - Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 P ~
ADMINISTRAGAO FUNCAO: 2.0.07 GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS
SUBGRUPO FUNCIONAL: o M
NAO HA SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a . Destinagéo Final de Observacdes
Intermediario
Acesso
2.0.07.00.01 Controle almoxarifado 05 anos - Eliminacdo Plblico
2.0.07.00.02 Controle de maquina e equipamento 05 anos - Eliminacdo Publico
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
2.0.07.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros

devem ser armazenados
naunidade produtora.
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2.0.07.00.04 Processo de aquisicédo do sistema almoxarifado web 05 anos 07 anos Eliminac&o Publico
2.0.07.00.05 grDos:Esso de cadastro patrimonial bens adquiridos pelo 02 anos R Eliminago Pablico
2.0.07.00.06 Processo de entrega do almoxarifado 05 anos - Eliminacdo Publico
2.0.07.00.07 Processo de remanejamento de medicamento Siclom 05 anos - Eliminacdo Publico
2.0.07.00.08 Controle de saida de medicamento Siclom 05 anos - Eliminacdo Publico
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 zA- o
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: XA NE A
NAO HA SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
Cadastro de fornecedor (requerimento de cadastro Até a (ltima movimentaca
2.0.08.00.01 fornecedor) Farmacia o fiscal 10 anos Eliminacéo Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
2.0.08.00.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 A a
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
ﬁggGHFj&UPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.08.01 ATENDIMENTO AO SERVIDOR
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Devera ser mantida uma
4 . . . amostragem da
Até desfazimento Microfilmagem e documentag&o em meio
Eliminagao fisico para
2.0.08.01.01 Processo relativo a pensionista do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
20 anos apos a
ultima
2.0.08.01.02 Processo relativo a plano de sadde Durante a vigéncia movimentaca o gllit;“r?nfggnéigem e Restrito
Deveré ser mantida uma
. . . " amostragem da
Até desfazimento Mllcrpfllm_agem e documentagao em meio
Eliminag&o fisico para
2.0.08.01.03 Prontuéario de beneficiario (cadastro de servidor) do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 A e
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
ﬁggGHFRUPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.08.02 ATENDIMENTO FARMACEUTICO
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observacdes
Intermediério
Acesso
Até a ultima movimentaca
2.0.08.02.01 Receitudrio controlado de farméacia o fiscal 10 anos Eliminacéo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 A e
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
ﬁggGHFRUPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.08.03 BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente q . Destinag&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Deveréa ser mantida uma
N amostragem da
Até desfazimento ll\zllllcrofllm_agem e documentag&o em meio
iminacao fisico para
2.0.08.03.01 Processo de aposentadoria (por invalidez) do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
A6 Deveréa ser mantida uma
A ~ N t
Processo de auxilio acidente de trabalho - Comunicagao Microfilmagem e :r;:jrr::gteggéiaem meio
i 1 t Ih AT Eli a . o
2.0.08.03.02 de acidente de trabalho (CAT) desfazimento do vinculo 45 anos 'minagao Restrito fisico para guarda
permanen!e.
Devera ser mantida uma
. . " . amostragem da
2.0.08.03.03 Processo de auxilio doenga Até desfazimento 45 anos gli%?:gméigem € Restrito documentagdo em meio
G fisico para
do vinculo guarda permanente.
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 L -
ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
zggGHF/z&upo FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.08.04 CONTROLE DA PRODUGAO E FATURAMENTO
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente q . Destinag&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Até o pagamento
2.0.08.04.01 Processo relativo a conta médica final das contas 15 anos Eliminacdo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 P -
ADMINISTRA(;AO FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
ﬁgge&upo FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 2.0.08.05 CONTROLE DE ALMOXARIFADO
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a . Destinagéo Final de Observacdes
Intermediario
Acesso
Processo relativo a estoque de materiais e medicamentos Até a ultima movimentaca
2.0.08.05.01 (ficha de transferéncia de estoque) - Farmécia o fiscal 10 anos Eliminacdo Restrito

GRUPO FUNCIONAL: 2.0
ADMINISTRACAO

SUBGRUPO FUNCIONAL:
NAO HA

FUNGAO: 2.0.08 PREVIDENCIA

SUBFUNGAO: 2.0.08.06 CONTROLE DE CREDENCIAMENTO

Prazos de Arquivamento




Intermediério

Acesso
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- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério A
Cesso
2.0.08.06.01 Processo de credenciamento de farméacia Até avigéncia 10 anos Guarda Permanente Restrito
2.0.08.06.02 Processo de credenciamento de hospital Até avigéncia 10 anos Guarda Permanente Restrito
2.0.08.06.03 Processo de credenciamento de laboratério Até avigéncia 10 anos Guarda Permanente Restrito
2.0.08.06.04 Processos de credenciamento de médico Até avigéncia 10 anos Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 A
FINANCAS FUNCAO: 3.0.01 CONTROLADORIA FINANCEIRA
SUBGRUPO FUNCIONAL: XA NE A
NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
. - . Arquivo . X Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente L Destinagéo Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
Passivel de eliminag&o, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
3.0.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
3.0.01.00.02 Plano anual de auditoria interna 03 anos apos o0 exercicio - Guarda Permanente Publico
20 anos apds
3.0.01.00.03 Processo de Verificagdo em Processo Licitatorio (PVPL) 10:anos apds a execucdo goarft;osvagao das Eliminagéo Restrito
3.0.01.00.04 Processo de controle de transferéncia concedida (PIAPC) 05 anos 10 anos E;Pn?iﬂ;;ag;oao e Publico
3.0.01.00.05 Processo de prestacdo de conta 01 ano apds exercicio 10 anos Guarda Permanente Publico
3.0.01.00.06 Processo de revisdo de contas 01 ano apés exercicio 10 anos Guarda Permanente Publico
— — = =
3.0.01.00.07 Relatério anual referente aimplementacéo do Decreto n' 01 ano 05 anos Eliminado Publico
744/2016
3.0.01.00.08 Relatorio de controle interno 01 ano apos exercicio 10 anos Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 KO- X
FINANCAS FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
SUBGRUPO FUNCIONAL: i NE i
NAO HA SUBFUNGCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
. - ’ Arquivo ) ) Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente L Destinag&o Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
Até a ultima movimentaga
3.0.02.00.01 Comprovante e nota fiscal de farméacia o fiscal 10 anos Eliminacéo Restrito
3.0.02.00.02 Controle de combustivel e itinerario - - Eliminacéo Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
3.0.02.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, 0s registros
devem ser armazenados
na unidade produtora.
3.0.02.00.04 Oficio de solicitacdo de recurso 01 ano 10 anos Eliminacéo Restrito
3.0.02.00.05 Processo de movimentacéo bancaria 02 anos 05 anos Eliminacéo Publico
3.0.02.00.06 Processo relativo as guias de previdéncia - 10 anos Dl_gnvallza};ao € Publico
Eliminacao
3.0.02.00.07 CPrrggﬁgso relativo aliberagéo da certiddo de operacéo de 06 meses R Eliminado Publico
3.0.02.00.08 Relatério contraditério _ Até 02 anos Guarda Permanente Plblico
prestacao de contas TCE
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 A %
FINANCAS FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
ﬁggGHRAUPO FUNCIONAL: SUBFUNCAO: 3.0.02.01 PLANEJAMENTO ECONOMICO E FINANCEIRO
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagoes
Intermediario
Acesso
3.0.02.01.01 Cronograma mensal de desembolso 01 ano - Eliminacéo Publico
3.0.02.01.02 Declaracéo de compatibilidade PPA/LDO/LOA 03 anos - Guarda Permanente Publico
Decreto de alteragdo orgamentéaria e cronograma mensal i .
3.0.02.01.03 de desembolso 01 ano Guarda Permanente Pablico
3.0.02.01.04 Plano de Ac&o Plurianual 04 anos - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.05 Processo de elaboracao de proposta orcamentaria 01 ano - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.06 Processo relativo ao impacto orgamentario e financeiro 03 anos - Guarda Permanente Publico
Processo relativo ao cronograma de execugao .
3.0.02.01.07 orcamentéria 01 ano - Guarda Permanente Pablico
3.0.02.01.08 I(I’Lrgcoe)ssos relativos a Lei de Diretrizes Orgamentarias 01 ano R Guarda Permanente Pablico
3.0.02.01.09 Processos relativos a Lei Orcamentaria Anual (LOA) 02 anos - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.10 Processos relativos ao Plano Plurianual (PPA) 05 anos - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.11 Programagéo financeira 01 ano - Eliminacéo Publico
3.0.02.01.12 Quadro de Detalhamento de Despesas (QDD) 01 ano - Eliminacao Pablico
Relatorios de acompanhamentos da assessoria de .
3.0.02.01.13 planejamento 01 ano 02 anos Guarda Permanente Publico
Relatorio referente ao instrumento de planejamento ~ .
3.0.02.01.14 orcamentério 01 ano - Eliminag&o Pablico
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 A x
FINANCAS FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
ﬁggGH'}UPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 3.0.02.02 COBRANGA E CONTROLE DA ARRECADAGAO
Prazos de Arquivamento
4 Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente q e Destinacéo Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
01 ano ap6s transitado e
3.0.02.02.01 Processo de execucao fiscal julgado 20 anos Eliminacéo Sigiloso
3.0.02.02.02 Processo relativo a arrecadacdo Durante o exercicio 20 anos Eliminacdo Restrito
3.0.02.02.03 Processo relativo a certiddo narrativa Durante o exercicio 06 anos Eliminacdo Sigiloso
3.0.02.02.04 Processo relativo a certiddo negativa Durante o exercicio - Eliminacdo Sigiloso
3.0.02.02.05 Processo relativo a certiddo positiva Durante o exercicio 06 anos Eliminacdo Sigiloso
3.0.02.02.06 Processo relativo ao inteiro teor Durante o exercicio - Eliminacéo Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 o ~
FINANCAS FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
ﬁgge&upo FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 3.0.02.03 CONTROLE DA CONTABILIDADE
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Destinagéo Final de Observagdes
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20 anos apés
Autorizagdo bancéria, resgate e aplicagcdo (ordem i o aprovacédo de contas
bancaria, ordem de pagamento, nota de pagamento, 02 anos a:/pigzr?c{)aenodo de pelo
relagdo bancaria) Digitalizag&o e PN
3.0.02.03.01 TCE Eliminacao Publico
3.0.02.03.02 Balancete mensal 01 ano apds exercicio 10 anos Eliminacdo Publico
3.0.02.03.03 Balancete contabil 01 ano apds exercicio 10 anos Guarda Permanente Publico
R Digitalizacéo e Guarda .
3.0.02.03.04 Balanco geral anual 01 ano permanente Publico
3.0.02.03.05 Conciliagdo bancaria 02 anos 10 anos Eliminacdo Publico
3.0.02.03.06 ggr:}{i:ioaidse prestagdo de servigos funerarios e servigos 05 anos 05 anos Guarda permanente Restrito
3.0.02.03.07 Controle de arrecadacédo —diario de caixa - 05 anos Eliminac&o Publico
3.0.02.03.08 Documento de Arrecadagédo de Receita Federal (DARF) 01 ano 30 anos Elligmltian“azgaégoao € Publico
Langamento de crédito do Fundo Municipal do Meio A :
3.0.02.03.09 Ambiente (FMMA) 01 ano 01 ano Eliminagéo Restrito
3002.03.10 Livro diario 01 ano - Digitalizacao e Guarda | pypic,
permanente
. = R Digitalizag&o e Guarda .
3.0.02.03.11 Livro razéo 01 ano Permanente Pablico
Guias de recolhimento de servigos funerarios e de .
3.0.02.03.12 servigos cemiterials 05 anos 05 anos Guarda permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 A i
FINANCAS FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
ﬁggs&upo FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 3.0.02.03 CONTROLE DA CONTABILIDADE
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
3.0.02.03.13 Processo relativo a a}qallzagao de Requisicédo de Pequeno 03 anos 10 anos Eliminagdo Publico
Valor (RPV) e precatério
Processo relativo ao controle de contabilidade da :
3.0.02.03.14 Fundagao de Esportes de Londrina (FEL) - - Guarda Permanente Restrito
20 anos apos
2 anos ap6s o periodo de aprovacéo de contas | Digitalizagéo e
vigéncia pelo Eliminagao
3.0.02.03.15 Processo relativo ao pagamento de precatério TCE Plblico
3.0.02.03.16 Relatério contabil 01 ano - Guarda permanente Publico
Relatério de conferéncia de célculo de liquidacéo de .
3.0.02.03.17 sentenca judicial 05 anos - Guarda permanente Publico
Relatorio de conferéncia de calculo Requisicao de .
3.0.02.03.18 Pequeno Valor (RPV) 05 anos - Guarda permanente Publico
3.0.02.03.19 Relatério de custo 01 ano - Guarda permanente Plblico
3.0.02.03.20 Resumo‘ e contribuigdes sociais das autarquias e 05 anos - Guarda Permanente Restrito
secretarias
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 XA. x
FINANCAS FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
zgge&upo FUNCIONAL: SUBFUNQ»&O: 3.0.02.04 CONTROLE DE EXECU(;AO E ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO
Prazos de Arquivamento
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquivo Destinacéo Final deNiveI Observagdes
q Intermediério < A <
CEeSSO0
20 anos ap6és a
3.0.02.04.01 Controle de plano de viagem 10:anos apds a execucdo gg;ct);:@ao das Eliminacéo Restrito
3.0.02.04.02 Controle de repasse de recurso 01 ano - Guarda permanente Restrito
20 anos apds
02 anos apés o periodo de aprovacéo de
3.0.02.04.03 Processo relativo a execugdo de despesa vigencia contas pelo TCE | Digitalizacdo e Pablico
Eliminagéo
20 anos apés
02 anos ap6s o periodo de gglrgvagao de contas
vigéncia Digitalizacéo e
3.0.02.04.04 Processo relativo ao pagamento TCE Eliminacio Publico
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 L x
FINANCAS FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
ﬁggGH'}UPO FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 3.0.02.05 FISCALIZAGAO E POSTURAS
Prazos de Arquivamento
“ . . Arquivo P Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente o Destinagé&o Final de Observagoes
Intermediario Acesso
3.0.02.05.01 Processo relativo ainfracéo do cddigo de posturas 05 anos 20 anos Eliminacdo Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 A X
FINANCAS FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
zggGHF/z&upo FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 3.0.02.06 MANUTENGAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL IMOBILIARIO
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente | a o Destinagé&o Final de Observacoes
ntermediério
Acesso
05 anos a partir do tltimo
3.0.02.06.01 Caderno de protocolo registro 05 anos Eliminagéo Restrito
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
3.0.02.06.02 Correspondéncia (ClI, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
3.0.02.06.03 Comprovante de entrega IPTU, CTM por AR Durante o exercicio 20 anos Eliminacéo Restrito
Processo relativo a avaliagdo do Imposto de Transmissao Lo -
3.0.02.06.04 de Bens Imoveis (ITBI) 01 ano 05 anos Eliminagéo Sigiloso
Processo relativo aisencdo do Imposto de Transmissao . % L
3.0.02.06.05 de Bens Imoveis (ITBI) 02 anos 05 anos Eliminagéo Sigiloso
3.0.02.06.06 Processo relativo a revisdo dataxa de iluminacéo publica 02 anos 05 anos Eliminacdo Sigiloso
30020607 Processo relativo ao Imposto de Transmissdo de Bens 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
Iméveis (ITBI)
3.0.02.06.08 Processo relativo aos tributos imobiliarios 02 anos 20 anos D'Q“?"Zél.gao € Sigiloso
Eliminacéo

GRUPO FUNCIONAL: 3.0
FINANCAS

SUBGRUPO FUNCIONAL:
NAO HA

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBFUNGAO: 3.0.02.07 MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
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Prazos de Arquivamento
. . . Arquivo A Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério Acesso
3.0.02.07.01 Comprovante de entrega ISS por AR Durante o exercicio 20 anos Eliminacdo Restrito
Processo de calculo de ISS para realizagdo de eventos em Digitalizacéo e -
3.0.02.07.02 geral 02 anos 05 anos Eliminacio Sigiloso
3.0.02.07.03 Proqessp de conftitui(;éo de débito de ISS por meio de ) ~Ate a . 05 anos Di_gitvaliza};éo e Sigiloso
dendncia espontanea extingdo do débito Eliminacdo
Até a extingdo do Digitalizagéo e
3.0.02.07.04 Processo de lancamento de ISS construcao civil débito 05 anos Eliminagéo Sigiloso
Processo referente a solicitagéo de baixa de alvara de R Digitalizagao e -
3.0.02.07.05 empresa prestadora de servicos com receita homologada 05 anos Eliminacdo Sigiloso
. . . R . R Digitalizacao e Guarda -
3.0.02.07.06 Processo relativo ao alvara de licenga - pessoa fisica 05 anos permanente Sigiloso
. . . R . R Digitalizacao e Guarda -
3.0.02.07.07 Processo relativo ao alvara de licenga - pessoa juridica 05 anos permanente Sigiloso
3.0.02.07.08 Processo relativo a anulagéo de ato administrativa 05 anos 02 anos E;Pn?iﬂ;;ag;oao e Sigiloso
3.0.02.07.09 Processo relativo a baixa oficial de cadastro mobiliario 05 anos 02 anos Eliminacéo Sigiloso
Processo relativo a baixa por solicitagéo de cadastro R Digitalizagao e -
3.0.02.07.10 mobiliario 05 anos Eliminagdo Sigiloso
3.0.02.07.11 Processo relativo a cassacéo de alvara de licenga de 02 anos 05 anos Eliminado Sigiloso
funcionamento
3.0.02.07.12 S:\fizzsso relativo a dentncia espontanea de nota fiscal de 02 anos 05 anos Eliminado Sigiloso
3.0.02.07.13 Processo relativo ao enquadramento da lei geral 10 anos 10 anos Eliminacéo Sigiloso
Até a baixa do cadastro
3.0.02.07.14 Processo relativo a estimativa inicial municipal mobiliario 05 anos Eliminacéo Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 A X
FINANCAS FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
ﬁggs&upo FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 3.0.02.07 MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observacdes
Intermediario
Acesso
3.0.02.07.15 Processo relativo aos eventos 02 anos - Eliminacéo Restrito
3.0.02.07.16 Processo relativo ao extravio de notas fiscais de servicos 02 anos 05 anos Eliminacéo Sigiloso
3.002.07.17 Processo relativo ao indeferimento da opcéo pelo simples 10 anos 10 anos Eliminado Sigiloso
nacional
Processo relativo ao pedido de autorizacéo de regime Até a baixa do cadastro
s > 3 icinal mobiliar Lo -
3.0.02.07.18 especial para emissdo NF servicos municipal mobiliario 05 anos Eliminag&o Sigiloso
Processo relativo ao pedido de autorizag&o para emissao Até a baixa do cadastro
3.0.02.07.19 de NF de servigos eletronica municipal mobiliario 05 anos Eliminag&o Sigiloso
3.0.02.07.20 ;:S;::esso relativo ao pedido de cancelamento de AIDF e 02 anos 05 anos Eliminago Sigiloso
Processo relativo ao pedido de cancelamento de notas Lo -
3.0.02.07.21 fiscais de servigos 02 anos 05 anos Eliminacéo Sigiloso
Processo relativo ao pedido de isencéo ISS - Programa I .
3.0.02.07.22 Minha Casa Minha Vida 02 anos 05 anos Eliminacéo Sigiloso
3.0.02.07.23 Processo re~lat|vo 2o pedido de prorrogagdo de prazo para 02 anos 05 anos Eliminagéo Sigiloso
apresentacédo de documentos
Até a baixa do cadastro
3.0.02.07.24 Procgsso;elatlvo a0 ped|d0~de regime especial para ou vigénciada lei 05 anos Eliminagéo Sigiloso
autorizacdo para escrituracéo (ISS)
3.0.02.07.25 Processo relativo a reativacéo de alvara de licenca 05 anos 02 anos Eliminacéo Sigiloso
3.0.02.07.26 Procziss_o relativo areclamagao contra atividades 02 anos 05 anos Eliminagéo Restrito
econdmicas
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 A %
FINANCAS FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
zggGHqupo FUNCIONAL: SUBFUNGAO: 3.0.02.07 MANUTENCAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagé&o Final de Observagoes
Acesso
Até a baixa do cadastro
Processo relativo a revis&o ou cancelamento de regime de . i A -
3.0.02.07.27 estimativa mensal (ISS) municipal mobiliario - Eliminagéo Sigiloso
Processo relativo ao termo de exclus&o do simples Digitalizacdo e -
3.0.02.07.28 nacional 02 anos 05 anos Eliminago Sigiloso
3.0.02.07.29 Processo relativo a ISS/HABITE-SE - calculo - 05 anos Eliminacdo Sigiloso
Processo relativo ao cancelamento de taxa de Imposto Digitalizagéo e -
3.0.02.07.30 sobre Servicos (ISS) 02 anos 05 anos Eliminaco Sigiloso
3.0.02.07.31 Processo relativo ao plantdo noturno - 2 anos Eliminacdo Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 4.0 A % x §
SERVICOS JURIDICOS FUNCAO: 4.0.01 ORIENTACAO E ATUACAO JURIDICA
SUBGRUPO FUNCIONAL: A NE A
NAO HA SUBFUNGCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagoes
Intermediario
Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
4.0.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
naunidade produtora.
05 anos a partir do
4.0.01.00.02 Caderno de protocolo ultimo registro 05 anos Eliminacéo Restrito
4.0.01.00.03 Comprovante de precatdrio - 10 anos Guarda Permanente Restrito
05 anos a partir do altimo
4.0.01.00.04 Livro de carga registro 05 anos Eliminacdo Restrito
01 ano apo6s transitado e
4.0.01.00.05 Peticdes protocoladas de extingéo julgado 02 anos Eliminacdo Restrito
4.0.01.00.06 Precatério trabalhista da indireta ou alimentar - - Guarda Permanente Restrito
4.0.01.00.07 Processo relativo a acéo trabalhista de terceiro - - Eliminacéo Restrito
4.0.01.00.08 Processo relativo aos assuntos fiscais e tributarios - - Eliminacéo Restrito
4.0.01.00.09 Processo relativo aos assuntos legislativos e normativos - - Eliminacéo Restrito
4.0.01.00.10 Processo relativo a consulta juridica - 10 anos Guarda Permanente Restrito
4.0.01.00.11 Processo relativo a execucéo fiscal 01 anos apos 20 anos Eliminagdo Restrito
transitado e julgado
4.0.01.00.12 Processo relativo alicitacdo - - Eliminacdo Restrito
4.0.01.00.13 Processo relativo ao patriménio publico, urbanismo e ~ ~ Eliminagao Restrito

meio ambiente

GRUPO FUNCIONAL: 4.0
SERVICOS JURIDICOS

FUNCAO: 4.0.01 ORIENTACAO E ATUAGAO JURIDICA
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SUBFUNGAO: NAO HA
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Prazos de Arquivamento

. Nivel
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquivo L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario Acesso
4.0.01.00.14 Processo relativo a Requisicdo de Pequeno Valor (RPV) 05 anos apds quitacdo 03 anos Guarda Permanente Restrito
Processo relativo as servigo publico (parecer juridico em _ R o = .
4.0.01.00.15 processo licitat6rio) Eliminag&o Restrito
4.0.01.00.16 Processo relativo ao servidor publico - - Eliminac&o Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 4.0 XA-
SERVICOS JURIDICOS FUNCAO: 4.0.02 ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR (PROCON)
SUBGRUPO FUNCIONAL: XA NE A
NAO HA SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
4.0.02.00.01 Auto de constatacdo 05 anos 02 anos Eliminacéo Publico
4.0.02.00.02 Ata do COMDECON - - Guarda Permanente Restrito
4.0.02.00.03 Ata do PROCON - - Guarda Permanente Restrito
Até a concluséo do
4.0.02.00.04 Plano de trabalho e relatério de atividade trabalho 05 anos Eliminacéo Restrito
4.0.02.00.05 Portarias Durante o periodo vigente 05 anos Guarda Permanente Publico
Processo de atendimento pessoal (pré-atendimento e Lo .
4.0.02.00.06 reclamacao) 05 anos 05 anos Eliminag&o Restrito
. . N o Digitalizacéo e "
4.0.02.00.07 Processo de investigag&o preliminar 10 anos 05 anos Eliminacio Restrito
4.0.02.00.08 Processo relativo a pré-atendimento telefénico 01 ano 02 anos Eliminacdo Restrito
L . . L Digitalizacéo e "
4.0.02.00.09 Processo administrativo sancionatério 10 anos 05 anos Eliminacio Restrito
4.0.02.00.10 Segunda via de auto de infracdo 05 anos - Eliminacéo Restrito
4.0.02.00.11 Segunda via do termo de fiscalizacéo 05 anos - Eliminac&o Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 4.0 XA-
SERVICOS JURIDICOS FUNGCAO: 4.0.02 ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR (PROCON)
zggGH?&UPO FUNCIONAL: SUBFUNCAO: 4.0.02.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinag&o Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
02 anos a partir do
4.0.02.01.01 Caderno de protocolo ltimo registro 03 anos Eliminacéo Restrito
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
4.0.02.01.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
4.0.02.01.03 Lista de postagem 90 dias - Eliminacdo Restrito
05 anos a partir do altimo
4.0.02.01.04 Livro de carga registro 05 anos Eliminacéo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 4.0 ZA.
SERVICOS JURIDICOS FUNCAO: 4.0.03 ATIVIDADE CORREICIONAL (CORREGEDORIA)
SUBGRUPO FUNCIONAL: e NE A
5.12 NAO HA SUBFUNGCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento ondig&do
de
Acesso
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquivo Destinacéo Final Observacoes
Intermediario
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
4.0.03.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
4.0.03.00.02 Sindicancia - 10 anos Guarda Permanente Restrito
4.0.03.00.03 Processo Administrativo Disciplinar - 10 anos Guarda Permanente Restrito
4.0.03.00.04 Denuincia - 10 anos Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A % -
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.1.01 ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: S
5.1 ADMINISTRACAO DE SUBFUNGCAO: NAO HA
CEMITERIOS
Prazos de Arquivamento
“ Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagoes
Intermediario
Acesso
5.1.01.00.01 Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
Passivel de eliminacéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
devem ser
5.1.01.00.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito 2;?:5?;2103 na unidade
5.1.01.00.03 Ficha de ocorréncia de plantao 30 dias 20 anos Eliminacéo Restrito
5.1.01.00.04 Guia de sepultamento: corpo, 0Sso e cinza 90 dias 20 anos Guarda permanente Restrito
5.1.01.00.05 Portaria - - Guarda Permanente Publico
5.1.01.00.06 Processo de autorizacdo para construcdo e reforma 01 ano apds a execucao - Guarda Permanente Restrito
5.1.01.00.07 Processo de not[lflca(;ao sobre sepultura em estado de 01 ano ap6s a execugao - Guarda Permanente Restrito
abandono ou ruina
Processo de ressarcimento de valores - pagamento Até a prestacéo de
5.1.01.00.08 indevido contas final 10 anos Eliminac&o Restrito
Processo de registro de sepultamento, inumagéo e R R .
5.1.01.00.09 exuMagao Guarda permanente Restrito
5.1.01.00.10 Processo de requerimento de aquisicéo de concesséo - - Guarda Permanente Restrito
Processo de revogagao de concessdo em estado de . N .
5.1.01.00.11 abandono e Ruina 01 ano apo6s a execugao - Guarda Permanente Restrito
5.1.01.00.12 Projeto (Planta baixa) de construcéo de cemitério e capela - - Guarda Permanente Publico
Relat6rio de monitoramento do uso de cemitério (em .
5.1.01.00.13 relacdo ao lencol freatico) 02 anos - Guarda Permanente Restrito
5.1.01.00.14 Requerimento de servi¢os esporadicos nos cemitérios 180 dias 02 anos Eliminac&o Restrito
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FUNGAO: 5.1.01 ADMINISTRAGAO DE CEMITERIOS

SUBFUNGAO: NAO HA

Segunda-feira, 3 de novembro de 2025

CEMITERIOS
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d . Destinagéo Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
. . . Até a prestagéo de contas final s .
5.1.01.00.15 Processo de baixa de pagamento né&o identificado 25 anos Eliminacéo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.2.01 GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
SUBGRUPO FUNCIONAL: o
5.2 AGRICULTURA E SUBFUNCAO: NAO HA
ABASTECIMENTO
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
5.2.01.00.01 Processo de emissdo de documento fiscal 02 anos 05 anos Eliminacdo Restrito
5.2.01.00.02 Processo de producao de feira e festa rural 05 anos - Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.2.01 GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
SUBGRUPO FUNCIONAL: B ‘ B ,
5.2 AGRICULTURA E SUBFUNCAO: 5.2.01.01 FOMENTO A PRODUCAO AGROPECUARIA
ABASTECIMENTO
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
5.2.01.01.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
05 anos apos aprovacgao do
5.2.01.01.02 Processo de controle de produc&o agropecudria tribunal de contas - Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.2.01 GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
SUBGRUPO FUNCIONAL: -
5.2 AGRICULTURA E SUBFUNCAO: 5.2.02 ATIVIDADES DE ENSINO
ABASTECIMENTO
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observacdes
Intermediario
Acesso
Até elaboragao Devera ser mantida uma
amostragem da
5.2.02.00.01 Processo de outorga de diplomas, apostilas e relatérios de novo projeto - Guarda Permanente Restrito ﬁgﬁ%ﬁiﬂfgzgirg meio
permanente.
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 XA. ~
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.3.01 PLANEJAMENTO DE ACOES DOS DIREITOS DA MULHER
SUBGRUPO FUNCIONAL: e NE A
5.3 DIREITOS DA MULHER SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a s Destinag&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliago da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
5.3.01.00.01 Correspondéncia (ClI, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.3.01.00.02 Fotos de evento realizado - - Guarda Permanente Restrito
5.3.01.00.03 Plano do Conselho Municipal dos Direitos da Mulher Até a vigéncia - Guarda Permanente Publico
5.3.01.00.04 Processo de recorte de noticia de imprensa (Clipping) 05 anos - Eliminacdo Publico
Até a prestacdo de
5.3.01.00.05 Projeto de captacéo de recurso contas final 10 anos Guarda Permanente Restrito
5.3.01.00.06 Relatério estatistico 05 anos apos exercicio - Eliminacéo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 x oo 2
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.3.02 PROTECAO A MULHER
SUBGRUPO FUNCIONAL: P M
5.3 DIREITOS DA MULHER SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente q . Destinag&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Os processos
. N : ~ p . . . microfilmados
P‘rolges;o de atendimento & mulher em situag&o de 05 anos apos o dltimo gll‘crvofllm_agem e possibilitardo a eliminag&o
violéncia iminagao do suporte em
5.3.02.00.01 evento 20 anos Sigiloso papel.
05 anos ap6s Os processos
Microfilmagem e microfilmados
5.3.02.00.02 Processo de protegédo especial a mulher o ultimo evento 20 anos Eliminaggo Sigiloso possibilitaréo a eliminagao
do suporte em papel.
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 P
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.4.01 DIREITOS DO IDOSO
SUBGRUPO FUNCIONAL: AR M
5.4 DIREITOS DO IDOSO SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
“ - . Arquivo R Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente o Destinagé&o Final de Observacoes
Intermediario
Acesso
Até ainformatizaca
5.4.01.00.01 Ficha de inscri¢do [ - Eliminacdo Restrito
5.4.01.00.02 Lista de presenca 01 ano 07 anos Eliminacdo Restrito
5.4.01.00.03 Perfil do idoso do municipio de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico
Até ainformatizaca
5.7.01.00.04 Processo de cadastro 0 - Eliminac&o Restrito
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FUNGAO: 5.4.02 ASSISTENCIA AO IDOSO

SUBFUNGAO: NAO HA

Segunda-feira, 3 de novembro de 2025

Prazos de Arquivamento

. Nivel
- . . Arquivo . JU— ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagéo Final de Observagdes
Acesso
5.4.02.00.01 Processo de registro do Conselho Municipal do Idoso 01 ano apés a vigéncia - Eliminac&o Restrito
5.4.02.00.02 Prontuario de atendimento social - - Guarda Permanente Restrito
5.4.02.00.03 Termos de colaboragéo/convénios/fomento Durante a vigéncia - Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A . &
SERVICOS PUBLICOS FUNGCAO: 5.4.03 PLAN+B1049:G1049EJAMENTO DE ACOES DOS DIREITOS DO IDOSO
SUBGRUPO FUNCIONAL: i NE i
5.4 DIREITOS DO IDOSO SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
5.4.03.00.01 Ata de eleicdo de conferéncia - - Guarda Permanente Publico
5.4.03.00.02 Ata de reunido do Conselho Municipal do Idoso - - Guarda Permanente Publico
5.4.03.00.03 Controle do Fundo Municipal dos Direitos do Idoso (FMDI) 01 ano 10 anos Eliminacéo Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
5.4.03.00.04 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros
devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.4.03.00.05 Edital do Fundo Municipal dos Direitos do Idoso Até o final de vigéncia 10 anos Guarda permanente Publico
5.4.03.00.06 Plano do Conselho Municipal do Idoso Até a vigéncia - Guarda Permanente Publico
5.4.03.00.07 Processo de nomeacao de conselheiro Até o termino do mandato - Guarda Permanente Publico
5.4.03.00.08 Programacéo mensal de atividade 01 ano - Eliminacéo Restrito
5.4.03.00.09 Projeto do Conselho Municipal do Idoso 02 anos apds a execucao - Guarda Permanente Restrito
5.4.03.00.10 Relatorio de atividade 01 ano 04 anos Eliminacdo Restrito
5.4.03.00.12 Resolucéo - - Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 ZA. X
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.5.01 GESTAO CULTURAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: e NE A
5.5 GESTAO CULTURAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
5.5.01.00.01 Ata de Conselho de Cultura - - Guarda Permanente Publico
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
devem ser
5.5.01.00.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito Srr?;z:gr:dos na unidade
5.5.01.00.03 Documento em formato de video - - Guarda Permanente Restrito
5.5.01.00.04 Documento fotogréfico - - Guarda Permanente Restrito
5.5.01.00.05 Inventério de acervo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.01.00.06 Processo de recebimento de doacdo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.01.00.07 Processo de uso de espaco 02 anos - Eliminacéo Restrito
5.5.01.00.08 Projeto para decreto e projeto de lei - - Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 XA-
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.5.02 BIBLIOTECA
SUBGRUPO FUNCIONAL: A NE A
5.5 GESTAO CULTURAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a . Destinag&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliago da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
5.5.02.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.5.02.00.02 Inventéario de acervo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.03 Plano de meta anual 05 anos - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.04 Plano de voluntario 05 anos apos avigéncia - Eliminacéo Restrito
Processo de arquivo histdrico retrospectivo de periédicos R R .
5.5.02.00.05 (local, estadual e nacional) Guarda Permanente Pablico
5.5.02.00.06 Processo de doagdo ou comodato de acervo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.07 Processo de parecer técnico - - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.08 Processo de producéo bibliografica - - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.09 Processo de recolhimento de acervo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.10 Projeto de captagéo de recurso Atea . 10 anos Guarda Permanente Restrito
prestagdo de contas final
. = Até 02 anos Lo .
5.5.02.00.11 Projeto de extenséo . ~ 07 anos Eliminagéo Restrito
apds a execucdo
5.5.02.00.12 Relatério de atividade 05 anos - Eliminacdo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 P
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.5.03 INCENTIVO A CULTURA
SUBGRUPO FUNCIONAL: A NE A
5.5 GESTAO CULTURAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a . Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
5.5.03.00.01 Producdo bibliografica - - Guarda Permanente Restrito
Projeto cultural apresentado ao Programa Municipal de . = . = -
5.5.03.00.02 Incentivo & Cultura (PROMIC) Até a execugdo 20 anos Eliminagdo Publico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 x ~ - .
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.5.04 PATRIMONIO ARTISTICO E HISTORICO CULTURAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: P -
5.5 GESTAO CULTURAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
4 Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagé&o Final de Observacoes
Acesso
5.5.04.00.01 Inventéario de acervo - = Guarda Permanente Restrito
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5.5.04.00.02 Listagem de bem de interesse de preservacdo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.03 Livro tombo municipal - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.04 Material jornalistico - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.05 Processo de bem municipal tombado - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.06 Processo de dpa(;éo, cesséo, permi;séo, declaragdes, - - Guarda Permanente Restrito
pareceres, projetos, propostas, planilhas
5.5.04.00.07 Processo de I[stggem de bem de interesse de preservagéo ~ ~ Guarda Permanente Restrito
(formato eletrénico - SEI)
5.5.04.00.08 Processo de registro fotografico - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.09 Pro;esso para cessao de material de divulga_géo (folders, 02 anos B Eliminado Restrito
catalogos, cartazes, programas, flyers, convites)
5.5.04.00.10 Processo para proposta de preservacéo de bem cultural - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.11 Projeto arquitetonico — memorial e planta - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.12 Projeto de restauracéo de bem cultural - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.13 Publicacdo - - Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 z x »
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.6.01 GESTAO DA SEGURANCA PUBLICA
SUBGRUPO FUNCIONAL: o
5.6 GESTAO DA SUBFUNCAO: NAO HA
SEGURANCA PUBLICA
Prazos de Arquivamento
A i : Arquivo AT Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagé&o Final de Observagdes
Acesso
5.6.01.00.01 Ata - - Guarda Permanente Restrito
5.6.01.00.02 Controle de entrada/saida de materiais 05 anos : AtAe migragao Eliminag&o Restrito
sistémica
5.6.01.00.03 Controle de estoque de arma, municéo e equipamento 05 anos Si;’\t;%rinclgragao Eliminacé&o Restrito
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
5.6.01.00.04 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, 0s registros
devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.6.01.00.05 Portaria Até alteracéo do ato - Guarda Permanente Publico
5.6.01.00.06 Processo de geoprocessamento de areas de risco 04 anos - Guarda Permanente Plblico
5.6.01.00.07 Processo de relatdrio estatistico 05 anos apos exercicio - Eliminacdo Restrito
Até a prestacéo de
5.6.01.00.08 Processo relativo ao convénio e parceria contas final 10 anos Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 %
SERVICOS PUBLICOS FUNGCAO: 5.6.01.01 ATIVIDADES DE ENSINO
SUBGRUF:O FUNCIONAL: B ~ .
5.6 GESTAO DA SUBFUNGCAO: NAO HA
SEGURANCA PUBLICA
Prazos de Arquivamento
. - . Arquivo A Nivel <
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente \ntermediério Destinag&o Final de Observacoes
Acesso
Durante a vigéncia do
5.6.01.01.01 Alteracdo Administrativa Disciplinar (AAD) curso 05 anos Eliminacéo Restrito
Durante a
5.6.01.01.02 Medida Corretiva Escolar (MCE) vigéncia do curso 05 anos Eliminacéo Restrito
5.6.01.01.03 Normas Gerais de A¢do (NGA) Duran!ecau\:lsgoencla do 05 anos Eliminagéo Restrito
5.6.01.01.04 Processo de gerenciamento de curso Durante a vigéncia do curso 05 anos Eliminacéo Restrito
5.6.01.01.05 Sistema Disciplinar Escolar (SDE) Durante a vigéncia do curso 05 anos Eliminacédo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 X A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.6.01.02 VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA
SUBGRUPO FUNCIONAL: S
5.6 GESTAO DA SUBFUNGCAO: NAO HA
SEGURANCA PUBLICA
Prazos de Arquivamento
“ . . Arquivo I Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Destinagé&o Final de Observacoes
Acesso
5.6.01.02.01 Guia de armazenamento 05 anos 10 anos Eliminacéo Restrito
5.6.01.02.02 Ordens de servicos para os guardas municipais 01 ano 01 ano Eliminacéo Restrito
5.6.01.02.03 Processo de autorizacdo de busca suspeita 01 ano 009 anos Eliminacdo Restrito
5.6.01.02.04 Processo de boletim de ocorréncia 01 ano 09 anos Eliminacdo Restrito
5.6.01.02.05 S:;;if;;’die;;c”;%agﬁgia de sinal de alteragdo da 01 ano 09 anos Eliminagao Restrito
5.6.01.02.06 Processo de crime ambiental 01 ano 09 anos Eliminacdo Restrito
5.6.01.02.07 Processo de entrega de objeto apreendido 01 ano 09 anos Eliminacdo Restrito
5.6.01.02.08 Processo de entrega de substancia entorpecente 01 ano 09 anos Eliminacdo Restrito
5.6.01.02.09 Processo de entrega do menor apreendido ao responsavel 01 ano 09 anos Eliminacéo Restrito
5.6.01.02.10 Processo de utilizacdo de armamento letal/ou menos letal 01 ano 09 anos Eliminacéo Restrito
02 anos em caso de
ocorréncia
5.6.01.02.11 Processo relativo ao fornecimento de imagem 30 dias solicitada Eliminacéo Restrito
5.6.01.02.12 Processo relativo ao servigo de patrulhamento e presenca 01 ano 2 anos Eliminacdo Restrito
5.6.01.02.13 Relatorio de atividade 01 ano 05 anos Eliminacdo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 X A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.6.01.02 VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA
SUBGRUPO FUNCIONAL: o
5.6 GESTAO DA SUBFUNGCAO: NAO HA
SEGURANCA PUBLICA
Prazos de Arquivamento
- - . Arquivo U Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagé&o Final de Observacoes
Acesso
Enquanto o agente
5.6.01.02.14 Termo de atualizagdo da Spark estiver com o equipamento 10 anos Guarda Permanente Restrito
Enquanto o agente
5.6.01.02.15 Termo de cautela de armamento estiver com o equipamento 05 anos Guarda Permanente Publico
5.6.01.02.16 Termo de cautela de coldres e porta carregador 05 anos 05 anos Eliminacdo Restrito
5.6.01.02.17 Termo de cautela de colete balistico 05 anos 10 anos Eliminacdo Restrito
Enquanto o agente
5.6.01.02.18 Termo de cautela de municdes estiver com o equipamento 05 anos Guarda Permanente Publico
Enquanto o agente
5.6.01.02.19 Termo de cautela de Spark estiver com o equipamento 05 anos Guarda Permanente Restrito
Enquanto o agente
5.6.01.02.20 Termo de cautela de spray de pimenta estiver com o equipamento 05 anos Guarda Permanente Restrito
Enquanto o agente estiver com o
5.6.01.02.21 Termo de compromisso para uso de arma particular equipamento 10 anos Guarda Permanente Restrito
5.6.01.02.22 Termo de recolhimento de arma ou carteira funcional 05 anos 10 anos Eliminacdo Restrito

GRUPO FUNCIONAL: 5.0
SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.7.01 PLANEJAMENTO DE ACOES SOCIAIS E CIDADANIA
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SUBGRUPO FUNCIONAL: S
5.7 GESTAO DE SUBFUNGAO: NAO HA
ASSISTENCIA SOCIAL
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
Ata do Conselho Municipal do Direito da Crianca e .
5.7.01.00.01 Adolescente (CMDCA) - - Guarda Permanente Pablico
5.7.01.00.02 Atas do Conselho Municipal de Assisténcia Social - - Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.03 Aleslago (.je funglonamemo do Conselho Municipal de Até avigéncia - Eliminag&o Restrito
Assisténcia Social
5.7.01.00.04 Certificados do Conselho Municipal de Assisténcia Social 02 anos 02 anos Eliminac&o Publico
5.7.01.00.05 Certificados, declaracdes, atestados, comprovantes 01 ano 05 anos Eliminacéo Restrito
5.7.01.00.06 Comprf)va_nte de_ Inscrigao do Conselho Municipal de Até avigéncia - Eliminagéo Restrito
Assisténcia Social
5.7.01.00.07 Comunicado dg gcompanhamemo dos beneficios de 02 anos B Eliminado Sigiloso
programas sociais
5.7.01.00.08 Comunicado de inclusdo ou atualizagdo do cadastro tinico 02 anos - Eliminacéo Sigiloso
Passivel de eliminag&o, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
5.7.01.00.09 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.7.01.00.10 Editais do Conselho Municipal de Assisténcia Social Até avigéncia 05 anos Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.11 Edital de chamamento publico Até avigéncia 05 anos Eliminacdo Publico
Listade Presenga do Conselho Municipal dos Direitos da Lo L
5.7.01.00.12 Crianca e do Adolescente (CMDCA) 01 ano 05 anos Eliminagéo Publico
Lista de presenca do Conselho Municipal de Assisténcia R R .
5.7.01.00.13 Social (CMAS) Guarda Permanente Plblico
Plano de Agdo — Recursos do Fundo Municipal dos . A Lo L
5.7.01.00.14 Direitos da Crianca e do Adolescente Até avigéncia 05 anos Eliminagéo Publico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 ZA. 2
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.7.01 PLANEJAMENTO DE ACOES SOCIAIS E CIDADANIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: S
5.7 GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
ASSISTENCIA SOCIAL
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observacdes
Intermediério
Acesso
57.01.00.15 gljacr:glde Acéo do Conselho Municipal de Assisténcia 01 ano 02 anos Eliminago Pablico
Plano municipal de assisténcia social de familias em .
5.7.01.00.16 situacao de vulnerabilidade e risco social 05 anos - Guarda Permanente Plblico
5.7.01.00.17 Planos Municipais (CMDCA) Até a vigéncia 05 anos Guarda Permanente Plblico
5.7.01.00.18 Planos para a realizagéo de evento 01 ano 01 ano Eliminacdo Plblico
Prestagao de conta de programa e projeto e servico de R .
5.7.01.00.19 protecio social especial 05 anos Guarda Permanente Plblico
Processo de Inscrigdo no Conselho Municipal de A A I .
5.7.01.00.20 Assisténcia Social Até avigéncia 03 anos Eliminag&o Restrito
5.7.01.00.21 srocgsso de Registro no Conselho Municipal dos Direitos 01 ano apés a vigéncia 03 anos Eliminagéo Restrito
a Crianca e do Adolescente
5.7.01.00.22 Pro_cessq relatiyo ao convénio com entidade Até a } ] 10 anos Guarda Permanente Restrito
socioassistencial prestacéo de contas final
5.7.01.00.23 Processo relativo a eleicdo de membros do conselho 04 anos apos . Guarda Permanente Pablico
tutelar processo eleitoral
Processos de Comissdes do Conselho Municipal de . R .
5.7.01.00.24 Assisténcia Social Até avigéncia 05 anos Guarda Permanente Restrito
5.7.01.00.25 Processos de Comissdes permanentes e temporarias Até a vigéncia 05 anos Guarda Permanente Restrito
5.7.01.00.26 Registro fotografico de servico, programa e projeto - - Guarda Permanente Plblico
Relatoério anual de atividades do Conselho Municipal de Lo L
5.7.01.00.27 Assisténcia Social 01 ano 02 anos Eliminacéo Publico
5.7.01.00.28 Relatério anual de gestdo da assisténcia social 03 anos apds avigéncia - Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.29 Relatério de atividade - 05 anos Eliminacdo Restrito
5.7.01.00.30 Relatério de Conferéncia Municipal de Assisténcia Social 02 anos - Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.31 Relatério de monitoramento 01 ano Vlggni'?gs apos a Eliminagdo Restrito
Até a
5.7.01.00.32 Relatorio MDSA prestacdo de contas final 10 anos Eliminagdo Restrito
Relatério mensal de atividade Centro de Referéncia de 5 .
5.7.01.00.33 Assisténcia Social (CRAS) 05 anos - Eliminag&o Pablico
Relatério mensal de atividade Centro de Referéncia 5 .
5.7.01.00.34 Especial Especializado de Assisténcia Social (CREAS) 05 anos - Eliminagao Publico
Até a
5.7.01.00.35 Relat6ério mensal de atividade e cumprimento de meta prestacdo de contas final 10 anos Eliminacéo Restrito
. Até taca . = -
5.7.01.00.36 Relatério para a SEDS éaprestagao de 10 anos Eliminagéo Restrito
contas final
Relatorios/prestagao de contas de programas/projetos de . x ~ .
5.7.01.00.37 servigos de protecdo social basica Até a prestagdo de contas final 10 anos Eliminag&o Publico
Relatoérios/projetos do Conselho municipal dos direitos da 03 anos ap6s .
5.7.01.00.38 crianca e adolescente (CMDCA) termino do projeto Guarda Permanente Restrito
Resolucao e deliberagéo de Conselho Municipal de R
5.7.01.00.39 Assisténcia Social (CMAS) 05 anos Guarda Permanente Restrito
Resolucao e deliberagdo de Conselho Municipal do Direito R
5.7.01.00.40 da Crianca e Adolescente (CMDCA) 05 anos Guarda Permanente Restrito
. < . - Até Lo .
5.7.01.00.41 Termo de convénio de proteg&o social basica e especial ca < 10 anos Eliminagéo Restrito
prestacéo de contas final
" . . Até Lo .
5.7.01.00.42 Termo de cooperagéo de protegdo social basica e especial ca « 10 anos Eliminagéo Restrito
prestacéo de contas final
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 zA- e A -
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.7.02 ASSISTENCIA SOCIAL BASICA E ESPECIAL DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE
SUBGRUPO FUNCIONAL: o
5.7 GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
ASSISTENCIA SOCIAL
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente . Destinagéo Final de Observacdes
Intermediario
Acesso
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
5.7.02.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
naunidade produtora.
Deveréa ser mantida uma
P amostragem da
05 anos apoés dltimo = .
documentagdo em meio
fisico para
5.7.02.00.02 Processo de prontuario SINAN atendimento 20 anos Guarda Permanente Sigiloso guarda permanente.
5.7.02.00.03 Relator!o de atendlmento ao adolescente em cumprimento 05 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
de medida em meio aberto
5.7.02.00.04 Protocolo de trabalho de rede intersetorial Até a revisdo - Eliminacdo Publico
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FUNGAO: 5.7.03 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de Arquivamento

. Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente ﬁ'lrtqetlllr\wlgdiério Destinagéo Final de Observagdes
Acesso
Devera ser mantida uma
PR amostragem da
05 anos apos dltimo documentagdo em meio
C
fisico para
5.7.03.00.01 Controle de atendimento atendimento 20 anos Guarda Permanente Sigiloso guarda permanente.
02 anos a partir do
5.7.03.00.02 Protocolo ultimo registro 02 anos Eliminacéo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 % X A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.7.04 PROTECAO SOCIAL A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
SUBGRUPO FUNCIONAL: S
5.7 GES:FAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
ASSISTENCIA SOCIAL
Prazos de Arquivamento
. . . Arquivo s Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagé&o Final de Observacoes
Acesso
05 anos apés o dltimo
5.7.04.00.01 Arquivo de listagem registro - Eliminacéo Restrito
05 anos apos
5.7.04.00.02 Controle de entrega de cartes transporte urbano 0 Ultimo registro - Eliminacéo Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
5.7.04.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
05 anos apds
5.7.04.00.04 Fornecimento de servico no restaurante popular 0 Ultimo registro - Eliminac&o Restrito
5.7.04.00.05 Laudo técnico 02 anos 05 anos Eliminacéo Sigiloso
5.7.04.00.06 Lista de averiguacdo 02 anos 05 anos Eliminacéo Sigiloso
05 anos apoés dltimo
5.7.04.00.07 :;ggist;geii;ouﬁcagao (dendncias e buscas atendimento 20 anos Guarda Permanente Sigiloso
5.7.04.00.08 Processo de inclusdo de transferéncia de renda 02 anos 05 anos Eliminacdo Sigiloso
5.7.04.00.09 Processo manutengao PBF, PMTR, FPGB, PETI e 02 anos 05 anos Eliminacéo Sigiloso
Projovem
5.7.04.00.10 Processo operacional de cadastramento MDS 02 anos 03 anos Eliminacéo Sigiloso
5.7.04.00.11 Processo relativo ao auxilio a bolsa familia 02 anos 05 anos Eliminacéo Sigiloso
5.7.04.00.12 Processo relativo ao auxilio natalidade 02 anos 05 anos Eliminacéo Sigiloso
5.7.04.00.13 greosceisvs(ﬁvriil]e:::g gzg;cg\;lsbos;m Ministério do 02 anos 03 anos Eliminagéo Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 % %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.7.04 PROTECAO SOCIAL A CRIANCA E ADOLESCENTE
SUBGRUPO FUNCIONAL: S
5.7 GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
ASSISTENCIA SOCIAL
Prazos de Arquivamento
. - . Arquivo A Nivel <
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente \ntermediério Destinagé&o Final de Observacoes
Acesso
5.7.04.00.14 Processo relativo ao auxilio funeral 02 anos 05 anos Eliminacdo Sigiloso
5.7.04.00.15 Prontuério . 05 anos a.pos 20 anos Guarda Permanente Sigiloso
ultimo atendimento
5.7.04.00.16 SIMAC 02 anos 05 anos Eliminacdo Sigiloso
5.7.04.00.17 Termo de repasse (roupa, chuteira etc.) 05 anos - Eliminacdo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 X % A i z
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.7.05 PROTECAO SOCIAL AS FAMILIAS EM SITUACAO DE VULNERABILIDADE E RISCO SOCIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: o
5.7 GESTAO DE SUBFUNGCAO: NAO HA
ASSISTENCIA SOCIAL
Prazos de Arquivamento
P . Arquivo 5 Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente \ntermediario Destinag&o Final de Observagdes
Acesso
5.7.05.00.01 Comprovante de entrega de vale transporte 05 anos - Eliminacéo Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
devem ser
5.7.05.00.02 Correspondéncia (C, Oficio, E-mail) . . Guarda Permanente Restrito ‘;"r';‘c‘;"jte;:d"s naunidade
5.7.05.00.03 Programalprojeto de protecdo de inclusdo social 03 anos - Guarda Permanente Restrito
5.7.05.00.04 Projetos de geracdo de renda 03 anos - Guarda Permanente Restrito
5.7.05.00.05 Protocolo de trabalho de rede intersetorial Até arevisdo - Eliminacdo Publico
5.7.05.00.06 Registro fotogréafico de servicos, programas e projetos - - Guarda Permanente Restrito
5.7.05.00.07 Relatérios de acompanhamentos de servicos, programas Até a : 10 anos Eliminagéio Restrito
e projetos prestagdo de contas final
Deveré ser mantida uma
. - amostragem da
5.7.05.00.08 ((J:grulhasl cartazes, folders e outros materiais de - - Guarda Permanente Restrito documegtat;é\o em meio
ivulgagéo e
fisico para guarda
permanente.
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 x ~
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.8.01 GESTAO DE ESPORTES
SUBGRUEO FUNCIONAL: ~ N )
5.8 GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
ESPORTES
Prazos de Arquivamento
“ - . Arquivo R Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagé&o Final de Observacoes
Acesso
5.8.01.00.01 Qilraeidtg conselho administrativo, deliberativo, fiscal e de R R Guarda Permanente Restrito
5.8.01.00.02 Controle de cesséo de direito de box de estacionamento - - Guarda Permanente Restrito
5.8.01.03.03 Controle de cesséo de direito de cadeira cativa - = Guarda Permanente Restrito
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
5.8.01.03.04 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, 0s registros

devem ser armazenados
na unidade produtora.
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5.8.01.00.05 Processo relativo a autorizacdo de uso de espacgo publico - - Guarda Permanente Restrito
5.8.01.00.06 Processo relativo a prestacéo de contas Até a prestagao de contas final 10 anos Guarda Permanente Restrito
A Devera ser mantida uma
Atea amostragem da
5.8.01.00.07 Programagdo mensal de evento - Guarda Permanente Publico documentacdo em meio
duracéo do evento fisico para guarda
permanente.
5.8.01.00.08 Projetos de atividades esportivas 01 ano apds a vigéncia - Guarda permanente Restrito
5.8.01.00.09 Regulamento de jogo Apos o evento - Eliminacéo Restrito
5.8.01.03.10 Resolugéo do conselho administrativo da fundagao de B B Guarda Permanente Restrito
esportes de Londrina
5.8.01.00.11 Sumula Apos o evento - Eliminacéo Restrito
5.8.01.00.12 Termo de doagdo e empréstimo - - Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A x
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.8.01 GESTAO DE ESPORTES
SUBGRUPO FUNCIONAL: ~
5.8 GESTAO DE SUBFUNGCAO: 5.8.01.01 ATIVIDADES ESPORTIVAS
ESPORTES
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
5.8.01.01.01 Processo relativo a lista de presenca 01 ano 07 anos Eliminac&o Restrito
5.8.01.01.02 Processo relativo ao pedido de material 02 anos 02 anos Eliminacéo Restrito
5.8.01.01.03 Termo de retirada de material 02 anos 02 anos Eliminacéo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A x
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.8.01 GESTAO DE ESPORTES
SUBGRUPO FUNCIONAL: ~
5.8 GESTAO DE SUBFUNGCAO: 5.8.01.02 FUNDO DE APOIO ESPORTE
ESPORTES
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinag&o Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
Processo relativo a prestagao de contas do Fundo .
5.8.01.02.01 Especial de Incentivo a Projetos Esportivos (FEIPE) B B Guarda Permanente Publico
Processo relativo ao projeto do Fundo Especial de P
5.8.01.02.02 Incentivo aos Projetos Esportivos (FEIPE) - - Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 XA. X %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.G.01 GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTACAO
SUBGRUP_O FUNCIONAL: B
5.G GESTAO DE OBRAS E SUBFUNGAO: NAO HA
PAVIMENTACAO
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinag&o Final de Observacoes
Acesso
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagcdo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
5.9.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.9.01.00.02 Portaria - - Guarda Permanente Publico
05 anos ap6s o
Processo de elaboracéo de orgamento de projeto, servigo e o x termo de
de engenharia e obra plblica Até a finalizagao do orgamento recebimento
5.9.01.00.03 definitivo do objeto | Guarda permanente Restrito
05 anos ap6s o
termo de
Até a formalizagdo do convénio recebimento
N iz veéni
Processo de elaboragéo de plano de trabalho para definitivo do objeto
convénio
5.9.01.00.04 Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 . ~
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.G.02 CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS
SUBGRUPO FUNCIONAL:
5.G GESTAO DE OBRAS E SUBFUNGAO: NAO HA
PAVIMENTACAO
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente q . Destinag&o Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
05 anos ap6s o
Até a execucao termo de
N recebimento .
5.9.02.00.01 Elaborag&o de projeto de engenharia definitivo da obra Guarda permanente Publico
5.9.02.00.02 Processo de conclus&o de obra - - Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.03 Processo de execucdo de obras - - Guarda Permanente Restrito
05 anos ap6s o
Processo de fiscalizacéo de projeto e servico de 5 termo de
engenharia de obra publica Até pagamento da medicéo recebimento
5.9.02.00.04 definitivo daobra | Guarda permanente PUblico
5.9.02.00.05 Processo de manutengdo em via pUblica Até a execucao - Eliminacdo Publico
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
devem ser
5.9.02.00.06 Processo de pedido esporadico - - Guarda Permanente Restrito ;\rrr;:lie;r:dos na unidade
Processo para emissé&o de licenca para execugao de Até a emisséo da
5.9.02.00.07 pavimentagédo asfaltica em via publica licenca - Guarda Permanente Restrito
05 anos apos o
Até pagamento da medicao termo de
) L . L recebimento .
5.9.02.00.08 Processo para fiscalizacdo de edificacdo publica definitivo da obra Guarda Permanente Publico
5.9.02.00.09 Processo para manutencao de galeria pluvial Até a execucao - Eliminacdo Publico
5.9.02.00.10 Pro(;esso relativo ao alvara de licenca para execugéo de ~ _ Guarda Permanente Restrito
bueiro celular ou ponte
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A x
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.G.02 CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS
SUBGRUPO FUNCIONAL: o
5.G GESTAO DE OBRAS E SUBFUNCAO: NAO HA
PAVIMENTACAO
Prazos de Arquivamento
4 Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a Destinagé&o Final de Observacoes

Intermediario

Acesso
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5.9.02.00.11 galeria pluvial - - Guarda Permanente Restrito
Processo relativo ao alvara de licenca para execucao de R R .
5.9.02.00.12 perfil longitudinal ou greide (terraplanagem) Guarda Permanente Restrito
Processo relativo ao alvara de licenca para ligacéo de R R .
5.9.02.00.13 galeria pluvial Guarda Permanente Restrito
Processo relativo a aprovacao de anexagao, subdiviséo e . = R .
5.9.02.00.14 anotagfio de area publica Até a aprovacéo Guarda Permanente Restrito
Processo relativo a aprovacéo de projeto de alvarade R R .
5.9.02.00.15 execucdo de tubulacdo particular em &rea publica Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.16 Processo relativo a execucéo de galeria e boco de lobo - - Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.17 Processo relativo a execugdo de meio-fio e sarjeta - - Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.18 Processo relativo a indenizacéo - - Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.19 ;’L%?iecs;so relativo a projeto de drenagem e perfil de obra B B Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A x g
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.G.03 ILUMINACAO PUBLICA
SUBGRUPO FUNCIONAL S
5.G GESTAO DE OBRAS E SUBFUNGCAO: NAO HA
PAVIMENTACAO
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
Correspondéncia de solicitagdo para manutengao de R R .
5.9.03.00.01 iluminacdo piiblica Guarda Permanente Restrito
5.9.03.00.02 Projeto de iluminacdo em via publica e praca Até a execucao - Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.G.04 PARCELAMENTO DO SOLO
SUBGRUPO FUNCIONAL: o
5.G GESTAO DE OBRAS E SUBFUNCAO: NAO HA
PAVIMENTACAO
Prazos de Arquivamento
5 Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliag&o da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
5.9.04.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.9.04.00.02 Escritura de hipoteca de caucdo - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.03 Planilha de acompanhamento de loteamento - - Guarda Permanente Restrito
Processo complementar relativo a aprovagao de projeto R R .
5.9.04.00.04 de galeria pluvial Guarda Permanente Restrito
Processo complementar relativo a aprovagao de projeto R R .
5.9.04.00.05 de perfil longitudinal Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.06 Processo de orcamento da infraestrutura do loteamento - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.07 Processo relativo a aceitacdo de loteamento - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.08 Procz_es‘sq relativo a aprovagao de projeto de anexagao, Até a aprovagéo - Guarda Permanente Restrito
subdivisédo e anotacdo
5.9.04.00.09 Processo relativo a emissdo de certidao Até a emisséo - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.10 Processo relativo a liberacao de hipoteca de caucéo - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.11 E;(:gie;so relativo a liberagéo para construcéo total e R R Guarda Permanente Restrito
Processo relativo arevalidacéo de planta aprovada de .
5.9.04.00.12 loteamento - - Guarda Permanente Restrito
Processo relativo a substituicdo de projeto de loteamento R R .
5.9.04.00.13 e arruamento Guarda Permanente Restrito
Processo relativo ao cancelamento de projeto de .
5.9.04.00.14 loteamento - - Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 i x %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.G.04 PROCEDIMENTOS, APROVACAO, FISCALIZACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: S
5.G GESTAO DE OBRAS E SUBFUNGCAO: NAO HA
PAVIMENTACAO
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente q . Destinacéo Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
5.9.05.00.01 Processo de auto de infracdo - - Guarda Permanente Restrito
Processo para emisséo de licenca para execugéo de R 5 R R .
5.9.05.00.02 intervencdo em via publica Até emisséo do alvara Guarda Permanente Restrito
5.9.05.00.03 Processo relativo a defesa de auto de infracdo - - Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A % g
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.01 GESTAO DE SAUDE
SUBGRUPO FUNCIONAL: A NE A
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a 5 Destinacéo Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
5.10.01.00.01 Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.01.00.02 Controle de participacéo social - - Guarda Permanente Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
5.10.01.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, 0s registros
devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.10.01.00.04 Correspondéncia da ouvidoria 01 ano 07 anos Eliminacéo Sigiloso
02 anos apo6s ultimo
5.10.01.00.05 Despacho da assessoria técnica registro 02 anos Eliminacéo Restrito
5.10.01.00.06 Processo de audiéncia publica 01 ano 10 anos Guarda Permanente Publico
5.10.01.00.07 Processo de geoprocessamento do sistema de saide - - Guarda Permanente Restrito
5.10.01.00.08 Processo de gerenciamento de residuo sélido Até a revisao - Guarda Permanente Publico
Até a prestacdo de
5.10.01.00.09 Processo de solicitacdo de recurso contas final 10 anos Guarda Permanente Restrito
5.10.01.00.10 Processo para consolidacéo de plano municipal de satide 05 anos - Guarda Permanente Publico
5.10.01.00.11 Processo para consolidacdo do programa anual de saude 05 anos - Guarda Permanente Publico
5.10.01.00.12 Processo para consolidacdo do relatério de gestdo 05 anos - Guarda Permanente Publico
. ~ Até a prestagéo de contas final .
5.10.01.00.13 Projeto de captacéo de recurso 10 anos Guarda Permanente Restrito

GRUPO FUNCIONAL: 5.0
SERVICOS PUBLICOS

SUBGRUPO FUNCIONAL:
5.10 GESTAO DE SAUDE

FUNGAO: 5.10.01 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: 5.10.01.01 ASSISTENCIA FARMACEUTICA

Prazos de Arquivamento
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- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério A
Cesso
5.10.01.01.01 Livro de registro especifico 02 anos Eliminacéo Publico
5.10.01.01.02 Livro de registro especifico de Talidomida 02 anos 08 anos Eliminacdo Publico
5.10.01.01.03 Livro de registro especifico lista C3 - Imunossupressores 05 anos - Eliminacdo Publico
5.10.01.01.04 Notificac&o de receita de Talidomida 02 anos 08 anos Eliminacdo Publico
5.10.01.01.05 Notificag&o de receita lista C3 - Imunossupressores 05 anos - Eliminacdo Publico
e . . . s . Portaria do Ministério da
5.10.01.01.06 Notificag&o de receita ou receita de controle especial 01 ano 01 ano Eliminagdo Publico Satde — MS n° 344/1998
5.10.01.01.07 Receitas médicas 01 ano 01 ano Eliminacdo Publico
5.10.01.01.08 Guias de Transferéncias (Sistema Satude Web) 01 ano 01 ano Eliminac&o Publico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A x g
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.01 GESTAO DE SAUDE
SUBGRUPO FUNCIONAL: A
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGCAO: 5.10.03.01 ATIVIDADES DE ENSINO
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a . Destinacéo Final de Observacdes
Intermediéario
Acesso
5.10.01.03.01 EL(Lc”eCs:o relativo a documentagdo da Escola de Satde - - Guarda Permanente Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 XA- 2 g
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.02 ACOES EM SAUDE BUCAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: XA NE A
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
01 ano apés o Ultimo
5.10.02.00.01 Caderno de controle atendimento bucal registro - Eliminacéo Restrito
Procedimento operacional padrao relativo a . X L
5.10.02.00.02 sistematizacdo de atividade em satde Até a revisdo - Guarda Permanente Pablico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 XA- ~ g
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.02 ACOES EM SAUDE BUCAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: XA.
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGCAO: 5.10.02.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
5.10.02.01.01 Protocolo 02 anos 03 anos Eliminacédo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A ~
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.03 ACOES MATERNO-INFANTIS
SUBGRUPO FUNCIONAL: A NE i
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
5.10.03.00.01 Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.03.00.02 Boletim de Producdo Ambulatorial (BPA) 01 ano 05 anos Eliminacéo Publico
5.10.03.00.03 Controle de material 01 ano 4 anos Eliminacéo Restrito
5.10.03.00.04 Controle interno de dispensa de medicacdo 01 ano 05 anos Eliminacédo Restrito
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
5.10.03.00.05 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.10.03.00.06 Faturamento ambulatorial 01 ano 05 anos Eliminacdo Publico
5.10.03.00.07 Livro de laudo e registro _ 05anos apos 20 anos Guarda Permanente Sigiloso
Gltimo atendimento
5.10.03.00.08 Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminacdo Restrito
5.10.03.00.09 Material de comunicacdo - - Guarda Permanente Restrito
Lo 01 6s t i trat . = -
5.10.03.00.10 Processo de controle de oxigénio ano apos termino do contrato 4 anos Eliminacéo Restrito
. " . 01 6 Lo .
5.10.03.00.11 Processo relativo ao fornecimento de alimento ano apos 4 anos Eliminagéo Restrito
termino do contrato
05 anos apos
5.10.03.00.12 Prontuério de paciente Gltimo atendimento 20 anos Guarda Permanente Sigiloso
5.10.03.00.13 Receituario 01 ano 4 anos Eliminacdo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.03 ACOES MATERNO-INFANTIL
SUBGRUPO FUNCIONAL: P M
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
A " Arquivo P Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente o Destinagé&o Final de Observagoes
Intermediario
Acesso
5.10.03.00.14 Registro fotografico acdes materno-infantis - - Guarda Permanente Publico
5.10.03.00.15 Relatorio de dado estatistico 05 anos apos exercicio - Eliminacdo Restrito
5.10.03.00.16 Relatorio de estoque da farmacia 0l anos | - Eliminacdo Restrito
5.10.03.00.17 Termo de empréstimo e responsabilidade 01 ano apos a devolucéo - Eliminacdo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 P ~
SERVICOS PUBLICOS FUNGCAO: 5.10.04 ACOES PSICOSSOCIAIS
SUBGRUPO FUNCIONAL: AR M
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquivo Destinacéo Final deNiveI Observagdes
a Intermediério ¢ ¢
Acesso
5.10.04.00.01 Ata de reunido - = Guarda Permanente Restrito
5.10.04.00.02 Boletim de Produ¢do Ambulatorial (BPA) 01 ano 05 anos Eliminacdo Publico
5.10.04.00.03 Controle interno de dispensa de medicacéo 01 ano 05 anos Eliminacdo Restrito
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
5.10.04.00.04 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros
devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.10.04.00.05 Faturamento de Registro de Atendimento Ambulatorial em 01 ano 05 anos Eliminagao Pablico

01 ano apés Gltimo registro
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5.10.04.00.06 Livro de registro 05 anos Eliminac&o Restrito
5.10.04.00.07 Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminacdo Restrito
5.10.04.00.08 Material de comunicacdo - - Guarda Permanente Restrito
Devera ser mantida uma
P amostragem da
05 anos apds ditimo documentagdo em meio
fisico para
5.10.04.00.09 Prontuério de paciente atendimento 20 anos Guarda permanente Sigiloso guarda permanente.
5.10.04.00.10 Receituario 01 ano apés a vigéncia 04 anos Eliminacdo Restrito
5.10.04.00.11 Registro fotogréafico - - Guarda Permanente Restrito
5.10.04.00.12 Relatério de dado estatistico 05 anos apos exercicio - Eliminac&o Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 XA-
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.05 ATENDIMENTO AMBULATORIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: MR~ LA
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
. - Arquivo . . Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
01 anos apés o
5.10.05.00.01 Aprazamento (Pré-natal, Puericultura, Vacina) acompanham ento - Eliminacéo Restrito
5.10.05.00.02 Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.05.00.03 Controle interno de medicamento controlado 01 ano 05 anos Eliminac&o Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
5.10.05.00.04 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Eliminag&o Restrito permanente, os registros
devem ser armazenados
na unidade produtora.
01 ano ou apo6s
5.10.05.00.05 Ficha de atendimento do sistema e-SUS informatizaca o - Eliminacéo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.05 ATENDIMENTO AMBULATORIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: A
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGCAO: 5.10.05.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de Arquivamento
. . Arquivo ) ) Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente . Destinacéo Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
20 anos apdés o dltimo
5.10.05.01.01 Protocolo registro 03 anos Eliminacéo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 ZA. e .
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.06 ATENDIMENTO DE URGENCIA E EMERGENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: e NE A
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
. . Arquivo ) ) Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente . Destinacéo Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
5.10.06.00.01 Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.06.00.02 Controle interno de dispensa de medicacdo 01 ano 05 anos Eliminacdo Restrito
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
5.10.06.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros
devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.10.06.00.04 Exame de Raio-X 01 ano 05 anos Guarda permanente Sigiloso
5.10.06.00.05 Livro ata - - Guarda Permanente Restrito
5.10.06.00.06 Livro de registro de plantéo 01 ano apos o dltimo registro 05 anos Eliminagio Restrito
5.10.06.00.07 Processo de plant&o de servidor 02 anos 03 anos Eliminacéo Publico
. 05 anos apds
5.10.06.00.08 Prontuério de paciente - 20 anos Guarda permanente Sigiloso
(ltimo atendimento
5.10.06.00.09 Relatério de Atendimento SAMU RAS 02 anos 10 anos Eliminac&o Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.07 ATENDIMENTO DOMICILIAR
SUBGRUPO FUNCIONAL: P~ M
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a . Destinacéo Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
5.10.07.00.01 Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.07.00.02 Controle interno de dispensa de medicagéo 01 ano 05 anos Eliminacéo Restrito
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliago da
CADS. Quando guarda
5.10.07.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito permanente, os registros
devem ser armazenados
na unidade produtora.
Faturamento de Registro de Atendimento Ambulatorial em I -
5.10.07.00.04 Saude (RAAS) 01 ano 05 anos Eliminagéo Publico
01 ano apés Gltimo
5.10.07.00.05 Livro de registro registro 05 anos Eliminac&o Restrito
5.10.07.00.06 Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminacdo Restrito
5.10.07.00.07 Material de comunicagao - - Guarda permanente Restrito
5.10.07.00.08 Processo cadastral de Servigo de Ateng&o Domiciliar 95.anos apos 20 anos Guarda permanente Sigiloso
(SAD) Gltimo atendimento
5.10.07.00.09 Processo de solicitacdo de medicamento 01 ano 05 anos Eliminacdo Sigiloso
05 anos apoés dltimo
5.10.07.00.10 Prontuario de paciente atendimento 20 anos Guarda permanente Sigiloso
5.10.07.00.11 Receituario 01 ano apds a vigéncia 04 anos Eliminacdo Restrito
5.10.07.00.12 Relatorio de dado estatistico 05 anos apos exercicio - Eliminacdo Restrito
05 anos ap6s ultimo Digitalizag&o e Guarda
5.10.07.00.13 Termo de empréstimo e responsabilidade atendimento 20 anos permanente Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 P
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.08 ATENDIMENTO LABORATORIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: P~ M
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente . Destinagé&o Final de Observagoes
Intermediario
Acesso
5.10.08.00.01 Ata de reunido servico laboratorial - - Guarda Permanente Restrito
5.10.08.00.02 Ficha de coleta de exame 01 ano 02 anos Eliminacdo Sigiloso
5.10.08.00.03 Relatorio de dado estatistico 05 anos apos exercicio - Eliminacdo Restrito
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FUNGAO: 5.10.0G AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA

SUBFUNGAO: 5.10.0G.01 REGULAGAO NA AREA DA SAUDE

Prazos de Arquivamento

. Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquivo . Destinagéo Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
20 anos apés P
Durante o prazo de aprovacdo de Elligmltianllazaégoao e
5.10.09.01.01 Processo de auditoria médica vigéncia contas < Publico
20 anos apds Digitalizagéo e
5.10.09.01.02 Processo de auditoria operativa 02 anos aprovacéo de contas | Eliminagéo Publico
B 20 anos apds o
5.10.09.01.03 Processo de gestdo de conta 10 anos além do ano do aprovagédo de g;ﬁn?iﬂ;;a;;oao e Publico
exercicio contas
5.10.09.01.04 Processo de gestdo de contrato e convénio Até a prestacdo de contas final 10 anos Guarda Permanente Restrito
5.10.09.01.05 Protocolo clinico Até a reviséo - Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 ZA.
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.10 CONTROLE DE ENDEMIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: XA NE A
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Passivel de eliminag&o, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
5.10.10.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.10.10.00.02 Processo de vistoria de estabelecimento 03 anos - Eliminacéo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.11 CONTROLE DE ZOONOSE
SUBGRUPO FUNCIONAL: XA NE i
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observacdes
Intermediério
Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
5.10.11.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
05 anos apos transitado em
5.10.11.00.02 Processo administrativo sanitario julgado 20 anos Eliminacéo Sigiloso
5.10.11.00.03 Processo de acesso ainformacéo e ouvidoria 01 ano 07 anos Eliminacéo Sigiloso
5.10.11.00.04 Processo de inspegéo sanitaria 10 a.nos sem~ - D'Q"?I'ZE{QBO e Sigiloso
movimentaca o Eliminagéo
5.10.11.00.05 Processo de vistoria de estabelecimento 03 anos - Eliminacdo Restrito
5.10.11.00.06 Relatoério de Vigiagua 02 anos - Eliminacédo Plblico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.12 DIAGNOSE E TERAPIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: e NE A
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observacoes
Intermediario
Acesso
5.10.12.00.01 Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.12.00.02 Boletim de Producdo Ambulatorial (BPA) 01 ano 05 anos Eliminac&o Publico
5.10.12.00.03 Controle de coleta de lixo 01 ano ap6s 04 anos Eliminagéo Restrito
termino do contrato
5.10.12.00.04 Controle de entrega de material 01 ano 04 anos Eliminacdo Restrito
5.10.12.00.05 Controle de fornecimento de cesta basica 01 ano 05 anos Eliminacéo Restrito
5.10.12.00.06 Controle interno de dispensa de medicagéo 03 anos 17 anos Eliminacéo Restrito
01 ano ap6s termino do
5.10.12.00.07 Controle lavanderia contrato 04 anos Eliminac&o Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
5.10.12.00.08 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.10.12.00.09 Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminacéo Restrito
5.10.12.00.10 Material de comunicacao - - Guarda Permanente Restrito
Deveré ser mantida uma
amostragem da
5.10.12.00.11 Prontuério de paciente 05 anos ap6s Gltimo atendimento | 20 anos Guarda permanente Sigiloso | documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.
2 anos apos 20 anos apo6s Digitalizagéo e
5.10.12.00.12 Relatorio de atividade de ONG término do contrato aprovacéo de contas | Eliminagéo Plblico
Relatorio de dado estatistico servigos auxiliares de . . N
5.10.12.00.13 diagnose e terapia 05 anos apos exercicio - Eliminag&o Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 P
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.12 DIAGNOSE E TERAPIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: AR M
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
4 Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente | a o Destinagé&o Final de Observacoes
ntermediério
Acesso
Devera ser mantida uma
P amostragem da
05 anos apds Gltimo documentagdo em meio
fisico para
5.10.12.00.14 Exame de Raio-X atendimento 20 anos Guarda Permanente Sigiloso guarda permanente.

GRUPO FUNCIONAL: 5.0
SERVICOS PUBLICOS

SUBGRUPO FUNCIONAL:

5.10 GESTAO DE SAUDE

FUNGAO: 5.10.13 FISCALIZAGAO ALIMENTAR

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de Arquivamento
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. . Arquivo . . Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério A
Cesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
5.10.13.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
05 anos apos transitado e
5.10.13.00.02 Processo administrativo sanitario julgado 20 anos Eliminacéo Sigiloso
5.10.13.00.03 Processo de acesso ainformacéo e ouvidoria 01 ano 07 anos Eliminacéo Sigiloso
5.10.13.00.04 zlr&cesso de anélise do Servico de Inspegado Municipal — R R Guarda Permanente Restrito
. N ol ~ R Digitalizacéo e -
5.10.13.00.05 Processo de inspeg&o sanitaria 10 anos sem movimentaga o Eliminacio Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 ZA. % g
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.14 FISCALIZACAO DA SAUDE DO TRABALHO
SUBGRUPO FUNCIONAL: XA NE A
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Passivel de eliminag&o, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
5.10.14.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
10 anos sem movimentaca Digitalizag&o e
5.10.14.00.02 Processo de inspe¢do sanitaria [ - Eliminag&o Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A % ‘
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.15 FISCALIZACAO DE SERVICO DE SAUDE
SUBGRUPO FUNCIONAL: i NE i
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
5.10.15.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
05 anos apos transitado em
5.10.15.00.02 Processo administrativo sanitario julgado 20 anos Eliminacéo Sigiloso
5.10.15.00.03 Processo de andlise e aprovacdo do projeto arquitetonico - - Guarda permanente Restrito
. N o 10 anos sem Digitalizagéo e -
5.10.15.00.04 Processo de inspegdo sanitaria movimentagé o Eliminagdo Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.16 SERVICOS AUXILIARES
SUBGRUPO FUNCIONAL: A NE i
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
5.10.16.00.01 Ata de reunido servico auxiliar - - Guarda Permanente Restrito
5.10.16.00.02 Controle de agendamento 06 meses - Eliminacéo Restrito
5.10.16.00.03 Controle de coleta de lixo 01 ano ap6s 04 anos Eliminagéo Restrito
termino do contrato
01 ano apés termino do
5.10.16.00.04 Controle lavanderia contrato 04 anos Eliminagdo Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliago da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
devem ser
5.10.16.00.05 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito 2';';‘(?53?{:‘105 naunidade
5.10.16.00.06 Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminacdo Restrito
5.10.16.00.07 Material de comunicagao - - Guarda Permanente Restrito
- 01 ano apés I .
5.10.16.00.08 Processo de controle de oxigénio 04 anos Eliminagéo Restrito
termino do contrato
. A massa documental fisica
05 anos apés serd mantida
5.10.16.00.09 Prontuério de paciente 20 anos Guarda Permanente Sigiloso na forma de amostragem,
ultimo atendimento podendo o restante ser
eliminado.
5.10.16.00.10 Relatério de dado estatistico servico auxiliar 05 anos apos exercicio - Eliminacdo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.17 SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: A NE A
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
4 Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagé&o Final de Observacoes
Acesso
5.10.17.00.01 Controle bolsa familia 05 anos apds vigéncia - Eliminacéo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 P
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.17 SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: P
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: 5.10.17.01 APOIO SOCIAL
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente . Destinagéo Final de Observacdes
Intermediario
Acesso
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
5.10.17.01.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
naunidade produtora.
05 anos apos Gltimo
5.10.17.01.02 Ficha social relativa a beneficio ou servico atendimento - Eliminacdo Sigiloso

GRUPO FUNCIONAL: 5.0
SERVICOS PUBLICOS

FUNCAO: 5.10.17 SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL
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SUBFUNGAO: 5.10.17.02 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

Prazos de Arquivamento

. Nivel
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente i’\rqulvo L Destinagé&o Final de Observagdes
ntermediario
Acesso
02 anos a partir do
5.10.17.02.01 Protocolo de documento ultimo registro 02 anos Eliminacdo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 e A .
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.18 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
SUBGRUPO FUNCIONAL: % % A
5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
. - Arquivo s Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente \ntermediério Destinagé&o Final de Observacoes
Acesso
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
5.10.18.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.10.18.00.02 Processo de investigacao de 6bito 02 anos - Eliminacéo Sigiloso
5.10.18.00.03 Processo de notificacdo de doenca 05 anos - Eliminacdo Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A X
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.11.01 GESTAO EDUCACIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: S
5.11 GESTAO SUBFUNGAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
A - Arquivo o Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagé&o Final de Observagdes
Acesso
5.11.01.00.01 Ata - - Guarda Permanente Restrito
Durante a vigéncia do
5.11.01.00.02 Cadastro APF/APM mandato 02 anos Eliminacéo Restrito
02 anos a partir do
5.11.01.00.03 Caderno de protocolo externo ltimo registro 02 anos Eliminac&o Restrito
02 anos a partir do Gltimo
5.11.01.00.04 Caderno de protocolo interno registro 02 anos Eliminacéo Restrito
5.11.01.00.05 Cardéapio 01 ano - Eliminacéo Publico
5.11.01.00.06 Certiddo de APF/APM/Filantrépica Até aprestagdo de contas final 10 anos Guarda Permanente Restrito
5.11.01.00.07 Certificado de credenciamento - - Guarda Permanente Restrito
Passivel de eliminagao, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
5.11.01.00.08 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.11.01.00.09 Guia de entrega, retirada e remanejamento de género 01 ano E Eliminagéo Publico
alimenticio - unidade escolar
Guia de entrega, retirada e remanejamento de género L .
5.11.01.00.10 prvihavieiol ugnidade flantropica d g 01 ano - Eliminagdo Pablico
5.11.01.00.11 Manual PDDE Até a nova publicacdo 02 anos Guarda Permanente Publico
5.11.01.00.12 Resolugdo de funcionamento escolar - 02 anos apos a Guarda Permanente Restrito
autorizacao
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 % %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.11.01 GESTAO EDUCACIONAL
SUBGRUPQ FUNCIONAL: N _ )
5.11 GESTAO SUBFUNCAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
A " Arquivo P Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagé&o Final de Observagoes
Acesso
01 ano apés a prestagao
5.11.01.00.13 Prestacéo de conta — PDDE de conta - Guarda Permanente Publico
Até a
5.11.01.00.14 Processo relativo a eleicdo e alteragao de estatuto alteracdo de novo decreto - Guarda Permanente Publico
5.11.01.00.15 Processo relativo ainstrucéo normativa Até a vigéncia 01 ano Guarda Permanente Publico
5.11.01.00.16 Processo relativo a orientagdes (CMEL e NRE) Até a vigéncia 01 ano Guarda Permanente Publico
Vigéncia da Licenga Sanitaria (01
5.11.01.00.17 Processo relativo a vigilancia sanitaria ano) 06 anos Eliminacéo Publico
Vigéncia da autorizagéo de
5.11.01.00.18 Processo relativo ao corpo de bombeiro funcionament o (01 ano) 2 anos Guarda Permanente Restrito
5.11.01.00.19 zggle:rso relativo ao programa municipal de alimentagao 02 anos 05 anos Eliminagéo Pablico
5.11.01.00.20 Regimento interno da secretaria Até a vigéncia 01 ano Guarda Permanente Publico
5.11.01.00.21 Registro de refeicdo - unidade filantropica 01 ano - Eliminacdo Publico
5.11.01.00.22 Relacao nominal de alunos 01 ano apds a vigéncia - Guarda Permanente Restrito
5.11.01.00.23 Relatério de atividade 05 anos - Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 %A %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.11.01 GESTAO EDUCACIONAL
SUBGRUPQ FUNCIONAL: ~ N )
5.11 GESTAO SUBFUNCAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
- - Arquivo . U Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagéo Final de Observacdes
Acesso
5.11.01.00.24 Resolucdo de funcionamento escolar Durante a vigéncia - Guarda Permanente Publico
5.11.01.00.25 Termo de sanc¢des a unidade escolar - - Guarda Permanente Restrito
5.11.01.00.26 Termo de visita a unidade escolar - - Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 ~
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.11.02 PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
SUBGRUPQ FUNCIONAL: N _ .
5.11 GESTAO SUBFUNCAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
- - Arquivo R Nivel ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagé&o Final de Observacoes
Acesso
5.11.02.00.01 Movimento estatistico 05 anos apos exercicio - Eliminacdo Restrito
5.11.02.00.02 Processo relativo a estatistica escolar 01 ano apds a vigéncia 05 anos Guarda Permanente Plblico
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5.11.02.00.03 | Processo relativo ao censo escolar | 01 ano apds a vigéncia | 05 anos | Guarda Permanente | Pablico |
5.11.02.00.04 | Processo relativo ao georreferenciamento escolar | 01 ano apds a vigéncia - | Eliminacéo | Pablico |
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A %
SERVICOS PUBLICOS FUNGCAO: 5.11.03 ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO EDUCACIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: S
5.11 GESTAO SUBFUNGAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
5.11.03.00.01 Livro de chamada - - Guarda Permanente Sigiloso
5.11.03.00.02 Processo relativo a equivaléncia escolar - - Guarda Permanente Sigiloso
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.11.04 APOIO EDUCACIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: S
5.11 GESTAO SUBFUNGAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
5.11.04.00.01 Controle de recebimento bolsa-escola 02 anos - Eliminacéo Restrito
5.11.04.00.02 Dossié psicopedagdgico D.u rante a . - Guarda Permanente Sigiloso
vida escolar no municipio
5.11.04.00.03 Registro de frequéncia bolsa-escola 02 anos 05 anos Eliminac&o Restrito
5.11.04.00.04 Registro de frequéncia do PMTR - Escola estadual 02 anos 05 anos Eliminacéo Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 M.
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.11.05 APOIO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO
SUBGRUPO FUNCIONAL: S
5.11 GESTAO SUBFUNGCAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observacdes
Intermediario
Acesso
5.11.05.00.01 Ficha controle - Visita escolar 01 ano - Eliminacéo Restrito
5.11.05.00.02 Ficha de encaminhamento para avaliagio 02 anos HEOS " - Guarda Permanente Restrito
a conclusédo do ensino
. 02 0 .
5.11.05.00.03 Laudo médico anos HEOS . - Guarda Permanente Restrito
aconclusé&o do ensino
5.11.05.00.04 Plano de atendimento 02 anos - Eliminacdo Restrito
02 anos apés a concluséo
5.11.05.00.05 Processo relativo a adaptagéo curricular do ensino - Guarda Permanente Restrito
5.11.05.00.06 Processo relativo a estatistica 05 anos apos exercicio - Eliminacéo Restrito
02 anos ap6s a concluséo do
5.11.05.00.07 Relatério de atendimento ensino - Guarda Permanente Restrito
. . . . 02 6 .
5.11.05.00.08 Relatério de avaliagdo psicoeducacional anos HEOS " - Guarda Permanente Restrito
aconclusé&o do ensino
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.12.01 GESTAO TERRITORIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL:
5.12 GESTAO A
TERRITORIAL E SUBFUNCAO: 5.12.01.01 PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
AMBIENTAL
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observacoes
Intermediario
Acesso
Diretrizes/restricdes ambientais (parecer técnico e planta R R .
5.12.01.01.01 de diretrizes) Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.02 Estudo de viabilidade para instalagéo de industria - - Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.03 Processo de incentivo industrial por meio de locacéo - - Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.04 Processo de lavratura de escritura de terreno - - Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.05 Processo de registro de iméveis - - Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.06 Processo de subdivisdo/anexacdo de area - - Guarda Permanente Publico
5.12.01.01.07 Processo relativo de doacéo de terreno - - Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 P x
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL
SUBGRUPO FUNCIONAL:
5.12 GESTAO .
TERRITORIAL E SUBFUNGCAO: 5.12.02.01 CONTROLE AMBIENTAL
AMBIENTAL
) Condi
CODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento Destinacéo Final cédo de Observagdes
Acesso
Lei n®10.849, de 29 de
5.12.02.01.01 Autorizag@o Ambiental Municipal - Licenciamento 06 anos 06 anos Eliminagéo Restrito dezembro de 2009.
Processo SEI
Atestado de cumprimento de Estudo de Impacto de Lo s .
5.12.02.01.02 Vizinhanga (EIV) 01 ano 02 anos Eliminagéo Restrito
5.12.02.01.03 Cadastro de prestador de servico ambiental 01 ano - Eliminacéo Publico
5.12.02.01.04 zasd‘laasugo de empresa prestadora de servigo de coleta de ol ano R Eliminago Pablico
5.12.02.01.05 Certiddo narrativa para licenca prévia ambiental 01 ano - Eliminacdo Restrito
5.12.02.01.06 Declaracdo de Pequeno Gerador 01 ano - Eliminacdo Restrito
512.02.01.07 ﬁca;izear técnico ambiental para emissdo de alvara de 01 ano : Eliminagao Restrito
5.12.02.01.08 (F:’:rrge;er técnico ambiental paraligacdo ou aumento de 01 ano ~ Eliminagao Restrito
5.12.02.01.09 Parecer técnico ambiental para movimentac&o de terra 01 ano - Eliminacdo Restrito
5.12.02.01.10 Parecer técnico ambiental para perfuracao de pogo 0l ano R Eliminagdo Restrito
artesiano
Lei n° 13.438/2022
Plano de Gerenciamento de Resid da Construgé&o Civil Digitalizaca (PMGIRS)
5.12.02.01.11 ano de Gerenciamento de Residuos da Construgao 05 anos 05 anos gltaizagao e Restrito Digitalizacéo apenas de
(PGRCC) Eliminagéo
processos com auto de
infracéo
Lei n° 13.438/2022
N (PMGIRS)
" P o Digitalizag&o e - s
5.12.02.01.12 Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos (PGRS) 05 anos 05 anos Eliminagao Restrito Digitalizagao apenas de
processos com auto de
infracéo
Lei n° 13.438/2022
Digitalizaga (PMGIRS)
5.12.02.01.13 Regularizagéo de Obras 05 anos 05 anos Eligmiia(;?oao € Restrito Digitalizag&o apenas de
processos com auto de
infracéo
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E AMBIENTAL
Condi
CODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento Destinacéo Final cédo de Observagdes
Acesso
Devera ser mantida uma
. . amostragem da
5.12.02.02.01 gie\xlrjllgjgségartazes, folders e outros materiais de - - Eliminacéo Restrito documentagdo em meio
fisico para
guarda permanente.
5.12.02.02.02 Credenciamento e Formalizagéo de Parcerias - OSC Até o término da parceria 20 anos Eliminac&o Restrito Processo SEI
Lei Municipal n®
12.330/2015 (PROVERDE),
Lei Municipal n° 4.806/1991
(Politica Municipal de Meio
Ambiente), Lei Municipal
n°11.996/2013 (Plano
Diretor de Arborizagdo do
Municipio de Londrina) e
Decreto Municipal
305/2015 que a
regulamenta, , Resolugéo
n° 28/2011 - TCE/PR,
alterada pela Resolucéo
46/2014 TCE/PR , na Lei
Federal 13.019/2014,
alterada pela Lei Federal
13.204/2015, Decreto
Federal 8.726/2016 e
Decreto Municipal
1.210/2017.
5.12.02.02.03 Proverde — Selecdo de Projetos Ambientais 01 ano 10 anos Eliminacéo Publico
5.12.02.02.04 Relatorio de execucéo de programas de acdes educativas - - Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 % %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL
SUBGRUPO FUNCIONAL:
5.12 GESTAO A i
TERRITORIAL E SUBFUNGCAO: 5.12.02.03 FISCALIZACAO AMBIENTAL
AMBIENTAL
Condi
CcODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento Destinacéo Final cédo de Observagoes
Acesso
5.12.02.03.01 Anuéncia ambiental municipal 01 ano - Eliminacdo Restrito
5.12.02.03.02 Coépia de processo de inteiro teor 01 ano - Eliminacéo Restrito
Passivel de eliminagao, de
5.12.02.03.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Eliminacéo Restrito acordo com a avaliagcdo da
CADS.
5.12.02.03.04 Doacdo de animais de grande porte 01 ano - Eliminacéo Restrito
5.12.02.03.05 Lancamento de Transacé&o Penal 01 ano - Eliminacéo Restrito Processo SEI
5.12.02.03.06 Liberacdo de animais de grande porte 01 ano - Eliminacéo Restrito
5.12.02.03.07 Sé'ﬂ‘;isod:m”;]'i”e':t:’('gé”m“g')'°° para a Secretaria Municipal 01 ano - Eliminagéo Restrito
Passivel de eliminagéo, de
5.12.02.03.08 Pedido esporadico - - Eliminagéo Restrito acordo com a avaliagdo da
CADS.
Devera ser mantida uma
amostragem da
documentag&o digitalizada
em processo
SEl pela unidade
5.12.02.03.09 Processo Administrativo Ambiental (PAA) — Areas verdes 01 ano 20 anos Eliminagéo Restrito demandante para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
amostragem da
documentacéo digitalizada
em processo SEI pela
unidade demandante para
5.12.02.03.10 Processo Administrativo Ambiental (PAA) - Fiscalizagéo 01 ano 20 anos Eliminacéo Restrito guarda permanente.
Devera ser mantida uma
amostragem da
documentacéo digitalizada
em processo SEI pela
unidade demandante para
5.12.02.03.11 Processo Administrativo Ambiental (PAA) - Residuos 01 ano 20 anos Eliminacéo Restrito guarda permanente.
Processo SEI. Manter
. - . Lo : amostragem da
5.12.02.03.12 Processo de Fiscalizagdo Ambiental 01 ano 20 anos Eliminagéo Restrito documentagéo para
guarda permanente.
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 P x
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL
SUBGRUPQ FUNCIONAL:
5.12 GESTAO A % %
TERRITORIAL E SUBFUNCAO: 5.12.02.04 GESTAO DA ARBORIZACAO
AMBIENTAL
CODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento Destinagéo Final Condigio de Acesso ﬁ';’:lgj Observagdes
5.12.02.04.01 Aprovacao de projeto de arborizagdo 03 anos 05 anos Eliminacdo Restrito
5.12.02.04.02 Certificado de cumprimento de projeto de arborizagéo 03 anos 05 anos Digitvaliza_t;éo e Publico
aprovado Eliminacdo
5.12.02.04.03 Controle de cupins e/ou formigas em areas publicas - - Eliminacéo Restrito
5.12.02.04.04 Doacéo de mudas 01 ano - Eliminacéo Restrito
5.12.02.04.05 Plantio em areas publicas 01 ano - Eliminacéo Restrito
5.12.02.04.06 Poda de arvores 01 ano - Eliminacdo Restrito
. . Digitalizagéo e -
5.12.02.04.07 Ressarcimento de danos de queda de arvore 01 ano 05 anos Eliminado Restrito
Devera ser mantida uma
amostragem da
documentacéo digitalizada
em processo SEI pela
unidade demandante para
5.12.02.04.08 Vistoria de arvores em area privada 02 anos 02 anos Eliminacéo Restrito guarda permanente.
Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagéo digitalizada
em processo SEI pela
unidade demandante para
5.12.02.04.09 Vistoria de &rvores em area publica 03 anos 05 anos Eliminac&o Restrito guarda permanente.

GRUPO FUNCIONAL: 5.0
SERVICOS PUBLICOS

SUBGRUPO FUNCIONAL:
5.13 LAZER E TURISMO

FUNGAO: 5.13.01 LAZER E TURISMO

SUBFUNGAO: NAO HA
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Prazos de Arquivamento

Trafego em Area— CTA

. Nivel
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquivo L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério Acesso
5.13.01.00.01 Ata de Conselho Municipal de Turismo - - Guarda Permanente Restrito
5.13.01.00.02 Processo relativo ao evento de turismo - - Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.14.01 TRABALHO, EMPREGO E RENDA
SUBGRUPO FUNCIONAL: S
5.14 TRABALHO, SUBFUNCAO: NAO HA
EMPREGO E RENDA
Prazos de Arquivamento
4 Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagé&o Final de Observacoes
Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
5.14.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.14.01 TRABALHO, EMPREGO E RENDA
SUBGRUPO FUNCIONAL: ~ _
5.14 TRABALHO, SUBFUNGCAO: 5.14.01.01 ASSISTENCIA AO TRABALHADOR
EMPREGO E RENDA
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente d L Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediéario
Acesso
5.14.01.01.01 Cadastro de vaga 06 meses - Eliminacéo Restrito
5.14.01.01.02 Lista de‘presenga em cursos, eventos autorizados pela 01 ano 07 anos Eliminagéo Restrito
secretaria
5.14.01.01.03 Processo de cadastro de trabalhador para qualificacédo - - Guarda Permanente Restrito
5.14.01.01.04 Processo relativo ao seguro desemprego - - Guarda Permanente Restrito
5.14.01.01.05 Relatério de atividade 01 ano 04 anos Eliminacéo Restrito
5.14.01.01.06 Termo de intermediac@o de mao de obra - - Guarda Permanente Restrito
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.15.01 URBANIZACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: A NE i
5,15 URBANIZACAO SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de Arquivamento
Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediério
Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
5.15.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito devem ser armazenados
na unidade produtora.
5.15.01.00.02 Portaria Até alteracdo do ato - Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 XA. %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.15.01 URBANIZACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: XA.
515 URBANIZAQ»&O SUBFUNGCAO: 5.15.01.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de Arquivamento
- Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente q . Destinag&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
Registro de protocolo de correspondéncia (requerimento 02 anos apartir do Apos a digitalizagdo
5.15.01.01.01 gzb?l‘ceg)d'me”m ao publico, protocolo de atendimento a0 | 0 edisiro 05 anos E;Ign']‘;“azaa@oa" e Restrito | documento passivo de
< eliminagdo do papel
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 P ~
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.15.01 URBANIZACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: P
5.15 URBANIZACAO SUBFUNCAO: 5.15.01.02 DESENVOLVIMENTO URBANO
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagoes
Intermediario
Acesso
- L Digitalizacéo e Guarda P
5.15.01.02.01 Diretriz urbanistica de loteamento - - permanente Publico
5.15.01.02.02 Mapa, gréafico e indicador de acidentes de transito - - Guarda Permanente Publico
Mapeamento de acidente de transito registrado em boletim R
5.15.01.02.03 de ocorréncia Guarda Permanente Restrito
Processo da comisséo de avaliagéo (CADIL) em R
5.15.01.02.04 participac&o na planta de novo empreendimento Guarda Permanente Restrito
5.15.01.02.05 g(’f:;sos" de certidao de 6bice quanto a0 uso e 0cUPagao | 4 4o¢ 02 anos Eliminagao Restrito
5.15.01.02.06 Processo de certidao narrativa de perimetro 02 anos 02 anos Eliminacdo Restrito
5.15.01.02.07 Processo de certidao narrativa de zoneamento 02 anos 02 anos Eliminacdo Restrito
s . . Digitalizagéo e Guarda "
5.15.01.02.08 Processo de Certiddo Prévia Unificada (CPU) 02 anos 02 anos Permanente Restrito
Processo de elaboracao de parecer a Camara Municipal .
5.15.01.02.09 referente a0s processos que tramitam Guarda Permanente Restrito
5.15.01.02.10 Processo de levantamento de terrenos - - Guarda Permanente Publico
5.15.01.02.11 Z(rjosc;soso de levantamento e andlise do uso e da ocupagéao R Guarda Permanente Pablico
5.15.01.02.12 E}:%f;f” de parecer técnico para mudanca de uso de 02 anos 02 anos Eliminagéo Restrito
Processo para aprovagdo do Estudo de Impacto de ~ _ -
5.15.01.02.13 Vizinhanca (EIV) Guarda Permanente Pablico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 zA- %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.15.01 URBANIZACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: A
5.15 URBANIZACAO SUBFUNCAO: 5.15.01.02 DESENVOLVIMENTO URBANO
Prazos de Arquivamento
4 Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediério Destinagé&o Final de Observacoes
Acesso
5.15.01.02.14 ;rfﬁii?;% para proposta de alteragao no Plano Diretor do - Guarda Permanente Publico
5.15.01.02.15 Programacé&o semaforica para controle da Central de R Guarda Permanente Pablico




Jornal Oficial n® 5619

Pag. 30

Segunda-feira, 3 de novembro de 2025

Projeto arquitetdnico, urbanistico e paisagistico, de
estruturagdo e de equipamento urbano e comunitario, de
5.15.01.02.16 mobiliario urbano, comunicagao visual, de preservagado e - Guarda Permanente PUblico
restauracdo do patrimonio histdrico
Projeto de dimensionamento semaférico, de circulagao e R .
5.15.01.02.17 sinalizacéo viaria e sentido de trafego Guarda Permanente Pdblico
Projeto de implementagédo dos instrumentos de outorga R .
515.01.02.18 onerosa e transferéncia do direito de construir Cuarda Permanente Pdblico
Projeto de levantamento das necessidades do Municipio R .
5.15.01.02.19 em projetos urbanisticos e de edificacdes Cuarda Permanente Piblico
Projeto de oferta e demanda de embarque e desembarque R .
5.15.01.02.20 e operacéo de emergéncia Guarda Permanente Pablico
5.15.01.02.21 Projeto de oferta e demanda de vaga de estacionamento - Guarda Permanente Publico
Projeto de planejamento das vias estruturais, arteriais e _ -
5.15.01.02.22 coletoras da cidade Guarda Permanente Pablico
5.15.01.02.23 Projeto de readequacéo de geometria - Guarda Permanente Publico
5.15.01.02.24 Projeto de regulamemg@ao daoperagdo de carga e - Guarda Permanente Publico
descarga de mercadoria
5.15.01.02.25 Siré);zleo de sinalizagéo horizontal, vertical e semaférica da B Guarda Permanente Publico
5.15.01.02.26 Projeto para definir diretriz de novo empreendimento - Guarda Permanente Publico
5.15.01.02.27 Projeto referente ao sistema viario e campanha de transito - Guarda Permanente Publico
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 A %
SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.15.01 URBANIZACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: A,
5,15 URBANIZACAO SUBFUNGCAO: 5.15.01.02 DESENVOLVIMENTO URBANO
Prazos de Arquivamento
A Arquivo Nivel
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente a o Destinagé&o Final de Observagdes
Intermediario
Acesso
5.15.01.02.28 R.e'a?‘)”." 96 dlretrl;es e politicas de estruturagdo e - Guarda Permanente Publico
distribuicéo de equipamentos urbanos
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