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JORNAL DO EXECUTIVO
ATOS LEGISLATIVOS

DECRETO

DECRETO N° 1478 DE 13 DE NOVEMBRO DE 2023

SUMULA: Altera e atualiza o Plano de Classificacdo de Documentos - PCD (Anexo ), e a Tabela de Temporalidade e Destinacéo de Documentos
TTDD (Anexo Il ), do Decreto Municipal n® 1.607 de 22 de novembro de 2018, no Municipio de Londrina-PR.

Considerando a necessidade de readequagdes nos instrumentos arquivisticos, Anexos | e Il do Decreto n°® 1.607 de 22 de novembro de
2018, conforme solicitagdo e justificativa da SEMA-CADS (Comissdo de Avaliacdo de Documentos Setorial da Secretaria Municipal do meio
Ambiente), processo SEI 19.023.151969/2022-21, e PGM-CADS (Comissdo de Avaliacdo de Documentos Setorial da Procuradoria Geral do
Municipio), processo SEI 19.004.096250/2022-49, e aprovagao da SMGP-CPAD (Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos), documentos
SEI (9178545) e (10940897);

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE LONDRINA, ESTADO DO PARANA, no exercicio de suas atribuicbes legais, em especial nos termos do art. 3°
do Decreto Municipal n® 1607 de 22 de novembro de 2018,

DECRETA:

Art. 1°. Ficam alteradas as séries documentais do Anexo | (Plano de Classificagdo de Documentos - PCD), do Decreto Municipal n° 1.607 de 22 de
novembro de 2018, conforme doc. SEI (11273932), referente a Secretaria Municipal do Meio Ambiente - SEMA, no Municipio de Londrina-PR.

§ 1°. Ficam excluidas as seguintes séries documentais:

|- 5.12.01.02.06 - Cadastro de prestadores de servicos de coleta de colmeias.
11-5.12.01.02.07 - Cadastro de prestadores de servigos de corte de arvores - lenheiros.

§ 2°. Fica incluida a série 5.12.01.03.05 “"Langamento de Transagdo Penal".
§ 3°. Ficam alteradas as nomenclaturas das seguintes séries documentais:

| - Série: 5.12.01.02.18 - Licenciamento ambiental - nome alterado para Autorizacdo Ambiental Municipal - Licenciamento.
Il - Série: 5.12.01.02.32 - Processo de Fiscalizagdo de fontes poluidoras - nome alterado para Processo de Fiscalizagdo Ambiental.

§ 4°. Fica subdividida e reorganizada a Fun¢éo 5.12.01 - Gestao Territorial e Ambiental da tabela atual, da seguinte forma:

| - 5.12.01. Gestdo Territorial.
11 - 5.12.02. Gestdo Ambiental.

Art. 2° Ficam alterados os prazos de guarda e destinacdo de documentos do Anexo Il (Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos -
TTDD) do Decreto Municipal n® 1607 de 22 de novembro de 2018, da Secretaria Municipal do Meio Ambiente - SEMA conforme doc. SEI (11273998).

Art. 3°. Ficam incluidos no Anexo | do Decreto Municipal n° 1607 de 22 de novembro de 2018 (Plano de Classificagéo de Documentos - PCD), a
Funcéo: 4.0.03 ATIVIDADE CORREICIONAL (CORREGEDORIA), no Grupo Funcional: 4.0 SERVICOS JURIDICOS, conforme doc. SEI
(11274159), e temporalidade das séries documentais no Anexo Il do Decreto Municipal n® 1607 de 22 de novembro de 2018 (Tabela de Temporalidade
e Destinacdo de Documentos - TTDD), conforme doc. SEI (11274013), para a Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 4°. Os demais grupos funcionais e fungbes permanecem sem alteracao.

Art. 5°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposicdes em contrario.

Londrina, 13 de novembro de 2023. Marcelo Belinati Martins, Prefeito do Municipio, Jodo Luiz Martins Esteves, Secretario(a) Municipal de Governo,
Fabio Cavazotti e Silva, Secretario(a) Municipal de Gestéo Publica, Ronaldo Deber Siena, Secretario(a) Municipal do Ambiente
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5.12
5.12.01
5.12.01.01

Séries Documentais

5.12.01.01.01
5.12.01.01.02
5.12.01.01.03
5.12.01.01.04
5.12.01.01.05
5.12.01.01.06
5.12.01.01.07

5.12.02
5.12.02.01

Séries Documentais

5.12.02.01.01
5.12.02.01.02
5.12.02.01.03
5.12.02.01.04
5.12.02.01.05
5.12.02.01.06
5.12.02.01.07
5.12.02.01.08
5.12.02.01.09
5.12.02.01.10
5.12.02.01.11
5.12.02.01.12
5.12.02.01.13

5.12.02
5.12.02.02

Séries Documentais

5.12.02.02.01
5.12.02.02.02
5.12.02.02.03
5.12.02.02.04

5.12.02
5.12.02.03

Séries Documentais

5.12.02.03.01
5.12.02.03.02
5.12.02.03.03
5.12.02.03.04
5.12.02.03.05
5.12.02.03.06
5.12.02.03.07
5.12.02.03.08
5.12.02.03.09
5.12.02.03.10
5.12.02.03.11
5.12.02.03.12

5.12.02
5.12.02.04

Séries Documentais

5.12.02.04.01
5.12.02.04.02
5.12.02.04.03
5.12.02.04.04
5.12.02.04.05
5.12.02.04.06
5.12.02.04.07
5.12.02.04.08
5.12.02.04.09

GESTéO TERRITORIAL E AMBIENTAL (subgrupo funcional)
GESTAO TERRITORIAL (fungéo)
PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE (subfungéo)

Diretrizes/restrigbes ambientais (parecer técnico e planta de diretrizes)
Estudo de viabilidade para instalagéo de indUstria

Processo de incentivo industrial por meio de locacao

Processo de lavratura de escritura de terreno

Processo de registro de iméveis

Processo de subdivisdo/anexacéo de area

Processo relativo de doagao de terreno

GESTAO AMBIENTAL (funcéo)
CONTROLE AMBIENTAL (subfung&o)

Autorizagdo Ambiental Municipal — Licenciamento

Atestado de cumprimento de Estudo de Impacto de Vizinhanga (EIV)
Cadastro de prestador de servico ambiental

Cadastro de empresa prestadora de servico de coleta de residuo
Certiddo narrativa para licenca prévia ambiental

Declaracéo de Pequeno Gerador

Parecer técnico ambiental para emissao de alvara de licenga
Parecer técnico ambiental para ligagdo ou aumento de carga
Parecer técnico ambiental para movimentagao de terra

Parecer técnico ambiental para perfuragéo de pogo artesiano

Plano de Gerenciamento de Residuos da Construgédo Civil (PGRCC)
Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos (PGRS)
Regularizacéo de Obras

GESTAO AMBIENTAL (funcao)
EDUCAGAO AMBIENTAL (subfungéo)

Cartilhas, cartazes, folders e outros materiais de divulgacéo
Credenciamento e Formalizag&o de Parcerias - OSC
Proverde — Selecéo de Projetos Ambientais

Relatério de execugédo de programas de ag6es educativas

GESTAO AMBIENTAL (funcao)
FISCALIZAGAO AMBIENTAL (subfungéo)

Anuéncia ambiental municipal

Copia de processo de inteiro teor

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Doagéo de animais de grande porte

Lancamento de Transacao Penal

Liberacédo de animais de grande porte

Oficios do ministério publico para a Secretaria Municipal do Meio Ambiente (SEMA)
Pedido esporadico

Processo Administrativo Ambiental (PAA) — Areas verdes
Processo Administrativo Ambiental (PAA) - Fiscalizacéo
Processo Administrativo Ambiental (PAA) - Residuos
Processo de Fiscalizagdo Ambiental

GESTAO AMBIENTAL (fung&o)
GESTAO DA ARBORIZACAO (subfungéo)

Aprovagao de projeto de arborizagdo

Certificado de cumprimento de projeto de arboriza¢@o aprovado
Controle de cupins e/ou formigas em areas publicas

Doacao de mudas

Plantio em areas publicas

Poda de arvores

Ressarcimento de danos de queda de arvore

Vistoria de arvores em area privada

Vistoria de arvores em area publica

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS [ FUNGAO: 5.12.01 GESTAO TERRITORIAL

SUBGRUPO

TERRITORIAL E AMBIENTAL

512 GESTAO

SUBFUNGAO: 5.12.01.01 PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE

CcODIGO

Série Documental

Prazos de
Arquivamento Destinagdo | Condigdo de
Arquivo | Arquivo Final Acesso

Corrente | Intermediario

Observacdes
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Diretrizes/restricdes ambientais Guarda
5.12.01.01.01 | (parecer técnico e planta de - Permanente Restrito
diretrizes)
5.12.01.01.02 _Estudo N de_ ylapllldade para B Guarda Restrito
instalacdo de indistria Permanente
5.12.01.01.03 Prqcesso de |chent|V0 industrial por B Guarda Restrito
meio de locagao Permanente
512.01.01.04 Processo de lavraturade escritura de ) Guarda Restrito
terreno Permanente
5.12.01.01.05 | Processo de registro de iméveis - Guarda Restrito
Permanente
5.12.01.01.06 ProE:esso de subdivisdo/anexacéo B Guarda Pablico
de area Permanente
5.12.01.01.07 Processo relativo de doacdo de B Guarda Restrito
terreno Permanente

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL

SUBGRUPO  FUNCIONAL: 512 GESTAO KA.
TERRITORIAL E AMBIENTAL SUBFUNCAO: 5.12.02.01 CONTROLE AMBIENTAL
CODIGO Série Documental Prazqs de D_estlna(;ao Condigdo de Observagdes
Arquivamento Final Acesso
Autorizacdo Ambiental Municipal - Lei n® 10.849, de 29 de
5.12.02.01.01 | | . ag P 06 anos | 06 anos | Eliminagao Restrito dezembro de 2009. Processo
Licenciamento SEI
Atestado de cumprimento de Estudo - = .
5.12.02.01.02 de Impacto de Vizinhanca (EIV) 0lano |02anos |Eliminagao Restrito
5.12.02.01.03 | Cadastro de prestador de Servico | oy ,nq |- Eliminacéo PUblico
ambiental
Cadastro de empresa prestadora de ) - ~ -
5.12.02.01.04 servico de coleta de residuo 01 ano Eliminacédo Pablico
5.12.02.01.05 Certl_dao narrativa para licenca prévia Olano |- Eliminacao Restrito
ambiental
5.12.02.01.06 | Declaracéo de Pequeno Gerador Olano |- Eliminacéo Restrito
Parecer técnico ambiental para . = ;
5.12.02.01.07 emissio de alvara de licenca O0lano |- Eliminacédo Restrito
5.12.02.01.08 Eare(ier técnico ambiental  para Olano |- Eliminacao Restrito
ligacdo ou aumento de carga
5.12.02.01.09 Pare_cer tegnlco ambiental  para Olano |- Eliminacao Restrito
movimentacao de terra
5.12.02.01.10 | P2recer técnico ambiental para| g .4 |- Eliminacéo Restrito
perfuracdo de pogo artesiano
Lei n®13.438/2022 (PMGIRS)
Plano de Gerenciamento de Residuos Digitalizagcdo e Digitalizagéo apenas de
512.02.01.11 da Construgéo Civil (PGRCC) 05anos | 05 anos Eliminacao Restrito processos com auto de
infragcdo
Lei n©13.438/2022 (PMGIRS)
Plano de Gerenciamento de Residuos Digitalizagédo e Digitalizacao apenas de
512.02.01.12 Solidos (PGRS) 05 anos | 05 anos Eliminacao Restrito processos com auto de
infracdo
Lei n°®13.438/2022 (PMGIRS)
A Digitalizagcdo e Digitalizagéo apenas de
5.12.02.01.13 | Regularizagéo de Obras 05 anos | 05 anos Eliminac&o Restrito processos com auto de
infragcdo
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5. GESTAO . %
TERRITORIAL E AMBIENTAL SUBFUNCAO: 5.12.02.02 EDUCACAO AMBIENTAL
. - Prazos de | Destinagao Condicéo de ~
CODIGO Série Documental Arquivamento Final Acesso Observacgdes
Devera ser mantida uma
5.12.02.02.01 | C&rtilhas, cartazes, folders e outros ) Eliminaco Restrito amostragem . da
materiais de divulgacéo documentac&do em meio fisico
para guarda permanente.
Até o
5.12.02.02.02 Crederymamento e Formalizagdo de | término 20 anos | Eliminagéo Restrito Processo SEI
Parcerias - OSC da
parceria
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Lei Municipal n° 12.330/2015
(PROVERDE), Lei Municipal n®
4.806/1991 (Politica Municipal
de Meio Ambiente), Lei
Municipal n°  11.996/2013
(Plano Diretor de Arborizagéo
do Municipio de Londrina) e
Proverde — Selecdo de Projetos o ‘ Decreto Municipal 305/2015
5.12.02.02.03 ) . 0lano |10anos | Eliminagado Puablico que a regulamenta, ,
Ambientais =
Resolugdo n° 28/2011 -
TCE/PR, alterada pela
Resolugédo 46/2014 TCE/PR ,
na Lei Federal 13.019/2014,
alterada pela Lei Federal
13.204/2015, Decreto Federal
8.726/2016 e Decreto
Municipal 1.210/2017.
512.02.02.04 Relat(zrio de exe_cuc;éo de programas ) Guarda Pablico
de acbes educativas Permanente
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.12 GESTAO X ~
TERRITORIAL E AMBIENTAL SUBFUNGCAO: 5.12.02.03 FISCALIZACAO AMBIENTAL
CcODIGO Série Documental Prazos de Destinacao Condigdo Observagdes
Arquivamento Final de Acesso
5.12.02.03.01 | Anuéncia ambiental municipal Olano |- Eliminacéo Restrito
5.12.02.03.02 | Cépia de processo de inteiro teor Olano |- Eliminacao Restrito
Passivel de eliminagédo, de
5.12.02.03.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) | - - Eliminacao Restrito acordo com a avaliagdo da
CADS.
5.12.02.03.04 | Doac¢édo de animais de grande porte Olano |- Eliminacéo Restrito
5.12.02.03.05 | Langamento de Transag&o Penal Olano |- Eliminacao Restrito Processo SEI
5.12.02.03.06 | Liberac&o de animais de grande porte | 01 ano | - Eliminacéo Restrito
Oficios do ministério publico para a
5.12.02.03.07 | Secretaria  Municipal do Meio|0lano |- Eliminacao Restrito
Ambiente (SEMA)
Passivel de eliminagdo, de
5.12.02.03.08 | Pedido esporéadico - - Eliminacao Restrito acordo com a avaliagdo da
CADS.
Devera ser mantida uma
s : : amostragem da documentacéo
5.12.02.03.09 Processo Administrativo Ambiental 0lano |20anos |Eliminagédo Restrito digitalizada em processo SEIl
(PAA) — Areas verdes A
pela unidade demandante para
guarda permanente.
Dever4d ser mantida uma
- . . amostragem da documentagéo
5.12.02.03.10 (sz;«;s_s;sé(liigggsotratlvo Ambiental 0l ano |20anos |Eliminagéo Restrito digitalizada em processo SEl
pela unidade demandante para
guarda permanente.
Dever4d ser mantida uma
- . . amostragem da documentagéo
5.12.02.03.11 Processo Admlnlstratlvo Ambiental 0lano |20anos |Eliminagao Restrito digitalizada em processo SEI
(PAA) - Residuos :
pela unidade demandante para
guarda permanente.
Processo SEI. Manter
5.12.02.03.12 | Processo de Fiscalizacdo Ambiental |0l ano |20 anos |Eliminagéo Restrito amostragem da documentacédo
para guarda permanente.

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL

SUBGRUPO FUNCIONAL:
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.12

GESTAO

SUBFUNGCAO: 5.12.02.04 GESTAO DA ARBORIZACAO

. L Prazos de | Destinagao Condicao de ~
CODIGO | Série Documental Arquivamento Final Acesso Observacgdes
5.12.02.04.01 | Aprovacao de projeto de arborizacdo | 03 anos | 05 anos | Eliminac&o Restrito
5.12.02.04.02 | Certificado  de ~cumprimento  de| g 6¢ | g5 anos | Di91tAIZACA0 € | b,
projeto de arborizagdo aprovado Eliminacdo
5.12.02.04.03 | Controle de cupins efou formigas em | _ ) Eliminac&o Restrito
areas publicas
5.12.02.04.04 | Doacao de mudas O0lano |- Eliminacdo Restrito
5.12.02.04.05 | Plantio em é&reas publicas Olano |- Eliminacéo Restrito
5.12.02.04.06 | Poda de arvores Olano |- Eliminacdo Restrito
5.12.02.04.07 Ressarumento de danos de queda de olano |05 anos Dl.glt'a“ZB;QaO € | Restrito
arvore Eliminacao
Deverd ser mantida uma
amostragem da documentacgéo
5.12.02.04.08 | Vistoria de arvores em area privada 02 anos | 02 anos | Eliminagéo Restrito digitalizada em processo SEl
pela unidade demandante para
guarda permanente.
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Devera ser mantida uma
amostragem da documentagéo

5.12.02.04.09 | Vistoria de arvores em area publica 03 anos | 05 anos | Eliminagéo Restrito digitalizada em processo SEI
pela unidade demandante para
guarda permanente.

4.0 SERVICOS JURIDICOS (grupo funcional)
4.0.01 ORIENTAGAO E ATUAGAO JURIDICA (fung&o)

Séries Documentais

4.0.01.00.01
4.0.01.00.02
4.0.01.00.03
4.0.01.00.04
4.0.01.00.05
4.0.01.00.06
4.0.01.00.07
4.0.01.00.08
4.0.01.00.09
4.0.01.00.10
4.0.01.00.11
4.0.01.00.12
4.0.01.00.13
4.0.01.00.14
4.0.01.00.15
4.0.01.00.16

4.0.02

4.0.02.00.01
4.0.02.00.02
4.0.02.00.03
4.0.02.00.04
4.0.02.00.05
4.0.02.00.06
4.0.02.00.07
4.0.02.00.08
4.0.02.00.09
4.0.02.00.10
4.0.02.00.11

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Caderno de protocolo
Comprovante de precatério
Livro de carga

Peticdes protocoladas de extingao

Precatorio trabalhista da indireta ou alimentar

Processo relativo a agdo trabalhista de terceiro
Processo relativo aos assuntos fiscais e tributarios
Processo relativo aos assuntos legislativos e normativos
Processo relativo a consulta juridica
Processo relativo a execugéo fiscal
Processo relativo a licitagdo
Processo relativo ao patrimdnio publico, urbanismo e meio ambiente
Processo relativo a Requisicéo de Pequeno Valor (RPV)
Processo relativo ao servigo publico (parecer juridico em processo licitatério)

Processo relativo ao servidor publico

ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR (PROCON) (fungéo) Séries Documentais

Auto de constatacéao
Ata do COMDECON
Ata do PROCON

Plano de trabalho e relatério de atividade

Portarias

Processo de atendimento pessoal (pré-atendimento e reclamagao)

Processo de investigacéo preliminar
Processo relativo a pré-atendimento telefénico

Processo administrativo sancionatério

Segunda via de auto de infracé@o

Segunda via do termo de fiscalizagdo

CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS (subfungédo) Séries Documentais

4.0.02.01.01
4.0.02.01.02
4.0.02.01.03
4.0.02.01.04

4.0.03

Caderno de protocolo

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Lista de postagem
Livro de carga

ATIVIDADE CORREICIONAL (CORREGEDORIA) (funcao)

Séries Documentais
Correspondéncia (ClI, Oficio, E-mail)

4.0.03.00.01
4.0.03.00.02
4.0.03.00.03
4.0.03.00.04

Sindicancia
Processo Administrativo Disciplinar
Denuncia

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 SERVICOS JURIDICOS

FUNCAO: 4.0.03 ATIVIDADE CORREICIONAL (CORREGEDORIA)

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.12 NAO HA

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
p - Arquivamento Destinacéo Condicdo de ~
CODIGO Série Documental Arquivo | Arquivo Final Acesso Observacbes
Corrente | Intermediario
Passivel de eliminacé&o, de
acordo com a avaliagdo da
A . . Guarda . CADS. Quando guarda
4.0.03.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) | - - Permanente Restrito permanente, os registros
devem ser armazenados
na unidade produtora.
4.0.03.00.02 | Sindicancia - 10 anos Guarda Restrito
Permanente
4.0.03.00.03 | Processo Administrativo Disciplinar | - 10 anos Guarda Restrito
e Permanente
4.0.03.00.04 | Denlncia - 10 anos Guarda Restrito
Permanente
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Geréncia de Arquivo Publico - GAP
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arquivo.publico@londrina.pr.gov.br
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2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (fUNGAD) .......ccuviveieeeeeeerireeeeeeeeieasveeteeeeesenaneanens 9
2.0.07 GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS (fUNGAOD) ......ecveeeeeeeeee it eve e, 12
2.0.08  PREVIDENCIA (FUNGEO)......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e ee st en e eenen e 12
3.0 FINANCAS (grupo fUNCIONA) ....ceeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiee ettt 13
3.0.01 CONTROLADORIA FINANCEIRA (fUNGEOD) ....cevieeeiiiiieit e eeee et e e e e e e eeaeees 13
3.0.02  GESTAO FINANCEIRA (fUNGED) .....ovvieveeieeeeeeeeeeeeeee e eeses s s s sn s s s, 13
4.0 SERVICOS JURIDICOS (grupo fUNCIONAI)..........cceeueireeiecieeeeireeeeeeeeeere e seeee e, 15
4.0.01  ORIENTACAO E ATUACAO JURIDICA (FUNGEO)..........ceveeeereieerererrreseseeeeeesenenenneeen, 15
4.0.02 ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR (PROCON) (FUNGAO).........cccvevereeereerrenenererserennnn. 16
4.0.03 ATIVIDADE CORREICIONAL (CORREGEDORIA) (fUNGE0)........ccviiviriieeeieeeeiiiiiieeeennnn 16
5.0 SERVICOS PUBLICOS (Qrupo fUNCIONAI) ..........ccoveueeieeeeeeeeereeieeeeeee e, 16
5.1 ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS (subgrupo funcional) .............ccccccoveveeveevevereennan. 16
5.1.01  ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS (fUNGAD) .....cccveeveieieeeereeteeieeieeeee e, 16
5.2 AGRICULTURA E ABASTECIMENTO (subgrupo funcional)..........cccccceeeeiiiiiiiiiiennneens. 17
5.2.01 GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO (1] or= 1o ) PSR 17
5.2.02 ATIVIDADES DE ENSINO (fUNGAO) ....eeeviiieieiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee ettt 17
5.3 DIREITOS DA MULHER (subgrupo funcional) .............ccoieiiiiiieiiiiicce e 17
5.3.01 PLANEJAMENTO DE ACOES DOS DIREITOS DA MULHER (funG&o) ............c..co.o..... 17
5.3.02 PROTECAO A MULHER (FUNGEO). ... .. eieeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeee e s s e e en e, 17
5.4 DIREITOS DO IDOSO (subgrupo funcional) ............cceeevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeee 17
54.01 DIREITOS DO IDOSO (fUNGED) ..ttt eeeeeeeieiteee et e et e e e e e e e a e e eeeeas 17
5.4.02  ASSISTENCIA AO IDOSO (FUNGED) .......cveveeieierereeeeeeeeeeeeeese e eeeesenen s 17
5.4.03 PLANEJAMENTO DE ACOES DOS DIREITOS DO IDOSO (fungao) ........cceeeveeeenvrennnns 17
5.5 GESTAO CULTURAL (SUbgrupo funGional) .............ccceeeveveeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneneevenen, 18
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5.5.01

5.5.02
5.5.03
5.5.04
5.6

5.6.01
5.7

5.7.01
5.7.02
5.7.03
5.7.04
5.7.05

5.8
5.8.01
5.9
5.9.01
5.9.02
5.9.03
5.9.04
5.9.05
5.10
5.10.01
5.10.02
5.10.03
5.10.04
5.10.05
5.10.06
5.10.07
5.10.08
5.10.09
5.10.10
5.10.11
5.10.12
5.10.13
5.10.14
5.10.15

GESTAO CULTURAL (FUNGAD) w...vveeveveeeteeeeteeeeteeeete ettt eseaens e nenes 18
BIBLIOTECA (FUNGAD) .......veveeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeee et teee e ae e teaesteaseaeas e e e aenneaeneeenns 18
INCENTIVO A CULTURA (fUNGED) ....veeveveeeeeeeeeeeeee et eeeee et 18
PATRIMONIO ARTISTICO E HISTORICO CULTURAL (fUNG&O) ......ccoveveeerenrereeerennen. 18
GESTAO DA SEGURANCA PUBLICA (subgrupo funcional).............cccceveveeeeeeeesenennen. 19
GESTAO DA SEGURANGCA PUBLICA (fUNGED)........cveveeveeeeeereeieeeeieeeeeeeeeeeeeeeaeee e, 19
GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL (subgrupo funcional)............c.ccceeveeeeeeveensnenne, 20
PLANEJAMENTO DE ACOES SOCIAIS E CIDADANIA (fUNGEOD) ......cveveveeevereveeevenna. 20
ACOES SOCIAIS E CIDADANIA (FUNGAD) ....veeveveeeeeeeeteeeeteeeeteeeeteeeeveeseteeseve et enereenenes 21
CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS (fUNGAOD) .......cceveeveveeeeeeeeeeeeieeeeieeeenenen, 21
PROTECAO SOCIAL A CRIANCA E AO ADOLESCENTE (fung0) ........cccocevevevnnnae. 21
PROTECAO SOCIAL AS FAMILIAS EM SITUACAO DE VULNERABILIDADE E RISCO
SOCIAL (FUNGAD)......eeveeeeveeeteeeeteeeeteeee et ete et te et ete et et e et te et esseeets et e seeseseseesssaesseaesnateneaeenens 21
GESTAO DE ESPORTES (Subgrupo funcional).............c.ccveeeueeueeeeieeeececeeeeeeeeevenee, 21
GESTAO DE ESPORTES (fUNGAD) .......veueveteeeeeeeeeteeeeteeteeeeteteeteteeeeseseeessaeeseaeesaeene e, 21
GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTACAO (subgrupo funcional) .............cccccceveveunenene.. 22
GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTAGCAO (fUNGEOD) ......veveveveeeereeieeeeieeeeieeeeeee e, 22
CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS (fungéo) ................... 22
ILUMINACAO PUBLICA (FUNGAD).........veueeeeeeieeeeeeeecieeeeteee ettt 23
PARCELAMENTO DO SOLO (fUNGAOD) ...veuveveveeeeeeeeeieee ettt 23
PROCEDIMENTOS, APROVACAO, FISCALIZACAO (fUNGAO0)......cccveveveeeereeeeeeearenna. 23
GESTAO DE SAUDE (Subgrupo fUNGIioNal)............cceeueevereeireeeeeeeieeee e, 23
GESTAO DE SAUDE (fUNGAD) ......coeveveeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeteteeteee e se et seenese e esseesseaeasaseaeaeenens 23
ACOES EM SAUDE BUCAL (fUNGEOD) ......oveeveveeeeteeeteeeteeeeveeeete ettt enenas 24
ACOES MATERNO-INFANTIS (FUNGAOD) «..veuveveeveveeeeeeeeteeeeteeeete ettt eeeve e eneeeeaenes 24
ACOES PSICOSSOCIAIS (FUNGAD).......cueeveeeeeeeeeeeteeteeteeeeeeseeteeieeteeaese e steeeeeaesereeseanes 24
ATENDIMENTO AMBULATORIAL (FUNGAO).......cvecveveeeteeeeeeeeteeeeeeeeeeeeteeeeeeee et enere e 25
ATENDIMENTO DE URGENCIA E EMERGENCIA (fUNGAD) .....veveeveveeeeeeeveeveveeveeeees 25
ATENDIMENTO DOMICILIAR (fUNGED) ....veeveveeveveeeeteeeeteeeeteeeete et eneve e 25
ATENDIMENTO LABORATORIAL (FUNGAOD) ......cuvveeeeeeeeeieeeeteeeeeeeeee e ees e, 26
AVALIACAO, CONTROLE E AUDITORIA (FUNGEO)........cveeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeen e, 26
CONTROLE DE ENDEMIA (FUNGAD) «.....ooveveveieeeeeeeeeeeteeeeee e eeae e, 26
CONTROLE DE ZOONOSE (fUNGAD)........ccveueeeeeeeeteeieteeteeeeeeeeeieeeeee e eeeaeeaeasaeeae e, 26
DIAGNOSE E TERAPIA (FUNGAD).........coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e en e 26
FISCALIZACAO ALIMENTAR (FUNGEOD) ......veveeeeeeeeeeeieee et 26
FISCALIZACAO DA SAUDE DO TRABALHO (fUNGAOD) ......c.cveveeveeeeieeeeeeeeeeeieeeeeeevenes 27

FISCALIZACAO DE SERVICO DE SAUDE (fUNGAD) .......oveeeeveiveeieeeeeeeeveee e 27
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5.10.16
5.10.17

5.10.18
5.11
5.11.01
5.11.02
5.11.03
5.11.04
5.11.05
5.12
5.12.01
5.12.02
5.13
5.13.01
5.14
5.14.01
5.15
5.15.01

SERVICOS AUXILIARES (FUNGEOD).......vcveeeeeeeeeeeteeeteeeeeeeeeeee e s ee e e ee e e 27
SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL (FUNGE0) ......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeenees 27
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (FUNGEO) ......v.vveeeeeeeeeeeeeeeee e 27
GESTAO EDUCACIONAL (SUbgrupo funCIONa) ...........ceeeveeeeieieeeeece e e s, 28
GESTAO EDUCACIONAL (FUNGAD) ...ttt san e 28
PLANEJAMENTO EDUCACIONAL (FUNGAO).....ccuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeae e 28
ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO EDUCACIONAL (fUNGAO).......cc.coveveeecerirrarennn. 28
APOIO EDUCACIONAL (FUNGEO) ....veeerveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et et et e eeeeeeeeeeeeeeeeeseneneseseseeeeeen. 28
APOIO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO (fUNGAOD) .....uuuuiieeeeeeeeeiiiiiee e e eeeeeeiiiaa e e 29
GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL (subgrupo funcional) .............ccceeeueveeeenenenn. 29
GESTAO TERRITORIAL (FUNGED).........vvveeeeeeeeeeeeeeee e en e, 29
GESTAO AMBIENTAL (FUNGED) .......veeeieeeeeeeeeeeeee e en et en e, 29
LAZER E TURISMO (subgrupo funcional) .............eeevvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieeeeeeeeeeeeeeeee 30
LAZER E TURISMO (FUNGEO).....ccitiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieeeee ettt ettt e e e eeeeeeeaeeeeeees 30
TRABALHO, EMPREGO E RENDA (subgrupo funcional)............cccoeiiiiiiii, 30
TRABALHO, EMPREGO E RENDA (fUNGA0) .....ccoee i, 30
URBANIZACAO (SUDGIUPO fUNCIONAI......c.eiviiveieeeeeeete ettt ean e 30

URBANIZACAO (FUNGAD) .....cuveeveeeeveceeeeeeeee et ete et ete e esaetesteeae et e s arsstesaeeaenannareanes 30
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1.0
11.01

GOVERNO (grupo funcional)
GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL (fungéo)

Séries Documentais

1.1.01.00.01
1.1.01.00.02
1.1.01.00.03
1.1.01.00.04
1.1.01.00.05
1.1.01.00.06
1.1.01.00.07
1.1.01.00.08
1.1.01.00.09
1.1.01.00.10
1.1.01.00.11
1.1.01.00.12
1.1.01.00.13
1.1.01.00.14
1.1.01.00.15
1.1.01.00.16
1.1.01.00.17
1.1.01.00.18
1.1.01.00.19

1.1.01.01

Contrato, convénio, termo, ajuste e acordo

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Guia do investidor do municipio de Londrina

Lei de diretrizes orcamentarias

Lei do plano plurianual

Lei orcamentéria anual

Orgamento cidadao de Londrina

Parecer técnico ligado ao PPA, LDO e LOA

Processo de alteracdo orcamentaria - decretos

Processo de organizacdo de audiéncias publicas

Projeto de lei de diretrizes orcamentarias

Projeto de lei orcamentéria anual

Projeto de lei do plano plurianual

Projeto de lei relativo a alteracdo orgamentéaria, PPA e LDO

Perfil socioeconémico da regido metropolitana do municipio de Londrina
Perfil socioeconémico do municipio de Londrina

Perfil socioecondmico dos distritos do municipio de Londrina

Relatério anual de atividades da entidade declarada de utilidade publica
Relatérios/Atas de audiéncias publicas - PPA, LDO e LOA

PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO MUNICIPIO
(subfuncéo)

Séries Documentais

1.1.01.01.01
1.1.01.01.02
1.1.01.01.083
1.1.01.01.04
1.1.01.01.05
1.1.01.01.06
1.1.01.01.07
1.1.01.01.08
1.1.01.01.09

1.1.01.01.10
1.1.01.01.11

1.1.01.02

Boletim econbmico do municipio de Londrina

Caderno de ficha técnica para inclusdo de emenda parlamentar
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Documento pessoal de autoridade (copia)

Manual de convénio

Processo relativo & captacéo de recurso por contrato de repasse
Processo relativo & captagéo de recurso por convénio

Processo relativo a captacéo de recurso por financiamento

Processo relativo a publicagcdo de ato vinculado a Contrato, Convénio e
Financiamento

Processo relativo a captagéo de recurso (SICONV)

Relatério relativo ao acompanhamento e controle de contrato, convénio e
financiamento

FORMALIZACAO DE LEIS (subfunco)

Séries Documentais

1.1.01.02.01
1.1.01.02.02
1.1.01.02.03
1.1.01.02.04
1.1.01.02.05
1.1.01.02.06

1.1.01.03

Decreto municipal

Minuta de ato do executivo

Minuta de ato normativo

Processo relativo a projeto de lei
Publicacéo de lei municipal e ato juridico
Sancéo e promulgacéo ou veto de lei

INVESTIGACAO (subfuncio)

Séries Documentais

1.1.01.03.01

Controle de documento sigiloso

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023
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1.2.01
1.2.01.01

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (fung&o)
COMUNICACAO SOCIAL — IMPRENSA (subfunco)

Séries Documentais

1.2.01.01.01
1.2.01.01.02
1.2.01.01.03
1.2.01.01.04
1.2.01.01.05
1.2.01.01.06
1.2.01.01.07
1.2.01.01.08
1.2.01.01.09
1.2.01.01.10

1.2.01.02

Artigo e matéria para publicacdo

Correspondéncia de divulgacdo de eventos (convites)
Clipping

Controle de entrega de Jornal Oficial do Municipio

Jornal Oficial

Registro fotogréfico relativo a acbes melhorias do municipio
Registro fotografico relativo & campanha educativa
Registro fotogréfico relativo a histéria do municipio

Registro fotografico relativo a evento municipal

Sinopse e release

RELACOES PUBLICAS — CERIMONIAL (subfunco)

Séries Documentais

1.2.01.02.01
1.2.01.02.02
1.2.01.02.03

1.3.01

Informativo relativo a ato oficial ou evento de terceiro
Memorial descritivo relativo a visita de autoridade oficial cidadao de destaque
Roteiro de cerimonial

OUVIDORIA GERAL (funcéo)

Séries Documentais

1.3.01.00.01

2.0
2.0.01

Processo relativo a dendncia, reclamacéo, sugestéo, elogio, acesso, recurso e
interveng&o no prazo de sigilo de informacao sigilosa ou publica

ADMINISTRACAO (grupo funcional)
CIENCIA E TECNOLOGIA (func&o)

Séries Documentais

2.0.01.00.01
2.0.01.00.02
2.0.01.00.03
2.0.01.00.04
2.0.01.00.05

2.0.02
2.0.02.01

Ata de reunido de Conselho Municipal de Ciéncia e Tecnologia

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Processo relativo a convénio

Processo relativo a projeto de incentivo fiscal para o desenvolvimento econémico
Processo relativo ao ISS Tecnologico

COMPRAS E LICITAGAO (fungdo)
CONTROLE DE COMPRAS E LICITACAO (subfuncéo)

Séries Documentais

2.0.02.01.01
2.0.02.01.02
2.0.02.01.03
2.0.02.01.04

2.0.03

Processo administrativo licitatorio

Processo de registro cadastral de fornecedor
Processo relativo a atestado de capacidade técnica
Processo administrativo licitatério de obras

GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS (funco)

Séries Documentais

2.0.03.00.01
2.0.03.00.02

2.0.03.01

Processo de controle patrimonial
Relatorio de bens particulares

CONTROLE DE BENS IMOVEIS (subfunc&o)
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Séries Documentais

2.0.03.01.01
2.0.03.01.02
2.0.03.01.03
2.0.03.01.04
2.0.03.01.05

2.0.03.02

Controle de bens imoveis

Processo de cadastro de bens imdveis do municipio
Processo relativo a aquisicao de bens iméveis - SEI
Processo relativo a fiscalizagdo dos bens iméveis
Transferéncia de bens iméveis - SEI

CONTROLE DE BENS MOVEIS (subfunc&o)

Séries Documentais

2.0.03.02.01
2.0.038.02.02
2.0.03.02.03
2.0.03.02.04
2.0.03.02.05
2.0.03.02.06
2.0.03.02.07

2.0.03.03

Controle de bens moveis

Controle de entrega de bens méveis (cadastro de bens moveis)
Inventario de bens méveis

Processo de desfazimento de bens moveis

Processo de transferéncia de bens méveis

Processo de cessao de bens moéveis

Processo de doagéo de bens moveis

CONTROLE E CONSERVAGAO DA FROTA (subfung&o)

Séries Documentais

2.0.03.03.01
2.0.038.03.02
2.0.03.03.03
2.0.03.03.04
2.0.03.03.05
2.0.03.03.06
2.0.03.03.07
2.0.03.03.08
2.0.03.03.09
2.0.03.03.10

2.0.04

Boletim de inspecéo - empresa terceirizada
Boletim de ocorréncia

Controle de dano a frota

Processo de cadastro da frota

Processo de cadastro de motoristas
Processo de controle e gestédo de veiculo
Processo de manutencao regular de veiculo
Processo para controle de uso de veiculo
Relatoério de utilizacdo de veiculo oficial
Solicitagdo de motorista para abordagem

GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS (funcso)

Séries Documentais

2.0.04.00.01
2.0.04.00.02
2.0.04.00.03
2.0.04.00.04
2.0.04.00.05
2.0.04.00.06
2.0.04.00.07
2.0.04.00.08
2.0.04.00.09
2.0.04.00.10
2.0.04.00.11
2.0.04.00.12

2.0.04.01

Ato normativo para a gestao documental

Controle de empréstimo e devolugéo de documento
Manual de normalizacao de procedimentos arquivisticos
Processo de consulta ao Arquivo Publico

Processo de eliminacdo de documento

Processo de transferéncia de documento para o Arquivo Publico
Processo relativo a microfilmagem

Relatério de atividade

Relatério gerencial

Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos
Plano de classificacdo de documentos

Documentos de usuarios externos SEI

CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS (subfuncso)

Séries Documentais

2.0.04.01.01
2.0.04.01.02
2.0.04.01.03
2.0.04.01.04

Caderno de protocolo

Controle de entrega de papel as unidades
Controle de recebimento de AR

Guia de remessa de documentos

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023
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2.0.04.01.05
2.0.04.01.06

2.0.05

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Lista de postagem de correspondéncias
Requisicéo de fotocopias

GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA (fung&o)

Séries Documentais

2.0.05.00.01

2.0.05.00.02
2.0.05.00.03
2.0.05.00.04
2.0.05.00.05

2.0.06

Ficha de projeto para insercdo no Sistema de Informacdo da Gestdo Estratégica
Orientada para Resultados (SIGEOR)

Parecer técnico relativo a tecnologia da informacao

Processo relativo a controle de processos e documentos

Processo relativo a controle de usuérios

Relatorio técnico de uso de recurso tecnoldgico (auditoria, logs de acesso
automatico, controle de IP, maquina impressora)

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (funcéo)

Séries Documentais

2.0.06.00.01
2.0.06.00.02
2.0.06.00.03
2.0.06.00.04
2.0.06.00.05
2.0.06.00.06
2.0.06.00.07
2.0.06.00.08
2.0.06.00.09
2.0.06.00.10

2.0.06.01

Cadastro Geral de Empregados e Demitidos (CAGED)

Controle de admissdes e demissfes

Portaria relativa a pessoal

Processo de prestacdo de contas (TCE-PR) referente a concurso e teste seletivo
Processo de promocéao funcional

Processo de solicitacdo de estagiario

Processos relativos a convénios (consulta juridica sobre convénio de estagio)
Prontuério de estagiario

Prontuério de temporario

Prontuario de servidor

AVALIACAO DE DESEMPENHO (subfung&o)

Séries Documentais

2.0.06.01.01
2.0.06.01.02

2.0.06.02

Avaliagcédo de desempenho de estagio probatorio
Avaliagédo de desempenho de servidor

CONTROLE DAS ATIVIDADES DE MEDICINA E HIGIENE DO TRABALHO
(subfuncéo)

Séries Documentais

2.0.06.02.01
2.0.06.02.02
2.0.06.02.03
2.0.06.02.04
2.0.06.02.05

2.0.06.03

Laudo de readaptacéo

Laudo técnico de condi¢cdes ambientais do trabalho

Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO)
Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR)

Prontuario médico de servidor

CONTROLE DE BENEFICIOS (subfungao)

Séries Documentais

2.0.06.03.01
2.0.06.03.02
2.0.06.03.03
2.0.06.03.04
2.0.06.03.05
2.0.06.03.06
2.0.06.03.07
2.0.06.03.08
2.0.06.03.09

Autorizacdo de desconto de farmacia em folha de pagamento
Processo de adicional noturno

Processo de adicional por tempo de servico

Processo de declaragéo

Processo de designacéo de funcéo de confianga

Processo de exoneracao

Processo de férias

Processo de hora extra

Processo de licenca prémio
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2.0.06.03.10
2.0.06.03.11
2.0.06.03.12
2.0.06.03.13
2.0.06.03.14
2.0.06.03.15

2.0.06.03.16

2.0.06.04

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Processo de permuta

Processo de remocéao

Processo de revisédo de provento

Processo de verba indenizatéria para falecido e exonerado

Processo relativo a licenga sem vencimento

Processo relativo a bolsa de estudos do servidor (controle de afastamento para
participagdo em congresso e certame cultural, técnico ou cientifico)

Processos relativos a bolsa de estudos do servidor (controle de afastamento
para programa de estudo, aperfeicoamento, especializa¢do ou pés-graduacao)

CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO (subfunc&o)

Séries Documentais

2.0.06.04.01
2.0.06.04.02
2.0.06.04.03
2.0.06.04.04

2.0.06.04.05
2.0.06.04.06
2.0.06.04.07

2.0.06.04.08

2.0.06.04.09
2.0.06.04.10
2.0.06.04.11
2.0.06.04.12
2.0.06.04.13
2.0.06.04.14
2.0.06.04.15
2.0.06.04.16
2.0.06.04.17
2.0.06.04.18
2.0.06.04.19
2.0.06.04.20
2.0.06.04.21
2.0.06.04.22
2.0.06.04.23
2.0.06.04.24

2.0.06.04.25
2.0.06.04.26

2.0.06.04.27

2.0.06.04.28
2.0.06.04.29
2.0.06.04.30
2.0.06.04.31
2.0.06.04.32
2.0.06.04.33
2.0.06.04.34

2.0.06.05

Atestado médico sem pericia oficial

Cartéo ponto

Certiddo - abono permanéncia

Controle de afastamentos servidores para missao ou representacao oficial de
governo

Controle de fornecimento de vale transporte

Controle de presenca em curso ofertado pela PML até 2016

Controle de turno especial de trabalho de servidor para participacdo em exame
final

Controle de turno especial de trabalho para participagdo em exame admissional
para ingresso de servidor (graduacao e pos-graduacao)

Controle de turno especial de trabalho para realiza¢do de estagio obrigatério
Declaragéo de Imposto de Renda retido na Fonte (DIRF)

Guia de recolhimento do FGTS e de Informacdes a Previdéncia Social (GFIP)
Isencéo de contribuic&o sindical

Planilhas de controle de desconto de pagamento de associacdo de classe
Planilhas de controle de desconto de pagamento de cooperativas

Processo de calculo de abono de permanéncia

Processo de célculo de insalubridade

Processo de célculo de periculosidade

Processo de célculo de sobreaviso

Processo de calculo proporcional

Processo de célculo retroativo

Processo de cobranca por DAM

Processo de comprovante de rendimento

Processo de controle de desconto de pagamento de sindicato

Processo de declaragdo a previdéncia social (GFIP/SEFIP) e emisséo de guia de
recolhimento para o Instituto Nacional de Seguro Social (INSS)
Processo de Incluséo/excluséo - SINDSERV mensalidade
Processo de inclusdo/exclusdo de dependentes para fins de deducdo de Imposto
de renda

Processo de incluséo/exclusdo de dependentes para fins de recebimento de
salério familia

Processo de pagamento do servidor e estagiario

Processo de pagamento servidor regime especial

Processo relativo a contribuic&o sindical

Processo relativo ao Instituto Nacional de Seguro Social (INSS)

Processo relativo ao pagamento de pensao alimenticia

Relac&o Anual de Informacgdes Sociais (RAIS)

Relatério de uso de cartédo vale transporte

CONTROLE DE PROCESSOS DE TRABALHO (subfuncéo)
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Séries Documentais

2.0.06.05.01
2.0.06.05.02
2.0.06.05.03
2.0.06.05.04

2.0.06.05.05

2.0.06.06

Boletim de inspecéo de servicos

Caderno de orientacdo sobre servigos

Fluxo de trabalho operacional

Procedimento operacional padrao relativo a sistematizacao de atividade em
saude

Processo de determinagdo sobre procedimento funerario

DIREITOS FUNCIONAIS (subfuncéo)

Séries Documentais

2.0.06.06.01
2.0.06.06.02
2.0.06.06.03
2.0.06.06.04
2.0.06.06.05
2.0.06.06.06
2.0.06.06.07

2.0.06.07

Averbacao de tempo de servico

Certidao - aposentadoria

Processo de aposentadoria

Processo de verba indenizatéria para aposentadoria

Processo de verificacdo de acumulo de cargo

Processo relativo a reversédo de aposentadoria

Processo relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)

ENCARGO E CONSIGNACAO (subfuncéo)

Séries Documentais

2.0.06.07.01
2.0.06.07.02
2.0.06.07.03

2.0.06.08

Processo relativo a credenciamento
Processo relativo a termo de cooperacao
Processo relativo a convénio

PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES (subfuncgéo)

Séries Documentais

2.0.06.08.01

2.0.06.09

Notificagdo disciplinar de servidor

PROVIMENTO DE PESSOAL (subfunc¢ao)

Séries Documentais

2.0.06.09.01
2.0.06.09.02
2.0.06.09.03
2.0.06.09.04
2.0.06.09.05
2.0.06.09.06
2.0.06.09.07
2.0.06.09.08

2.0.06.09.09
2.0.06.09.10
2.0.06.09.11
2.0.06.09.12
2.0.06.09.13
2.0.06.09.14
2.0.06.09.15

2.0.06.09.16

2.0.06.10

Contrato de trabalho pela CLT e registro de empregado

Decreto de nomeacéo de pessoal

Ficha de inscricdo de candidato (aprovado/reprovado)

Processo de contratacdo de estagiario ndo obrigatorio

Processo de contratacao de pessoal temporario

Processo de contratacdo de servidor

Processo de convocacao, desclassificacdo e reclassificacado de estagiario
Processo de convocacdo, reclassificacdo, desclassificagcdo, homologacao e
prorrogacdo de concurso/teste seletivo

Processo de nomeacao de pessoal efetivo

Processo de prorrogacéo de posse para servidor efetivo

Processo de recrutamento de estagiario ndo obrigatério por teste seletivo
Processo relativo a estagio obrigatério

Processo relativo a recurso de revisdo de prova e/ou nota em concurso publico
Processo relativo ao concurso publico

Termo de estédgio e documento referente ao programa de estagio curricular ndo
obrigatério e convénio

Termo de posse para servidor efetivo e comissionado

TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO (subfuncéo)

Séries Documentais

Plano de Classificagdo de Documentos | 11
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2.0.06.10.01
2.0.06.10.02
2.0.06.10.03
2.0.06.10.04

2.0.06.10.05
2.0.06.10.06

2.0.07

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Certificado de curso de capacitacéo

Controle de entrega de certificado

Controle de logistica de curso realizado

Cursos, eventos e controles de participacao (contrato relacionado a curso,
controle de presenca em curso ofertado e entrega de certificado)

Processo de gestdo de documento de material didatico

Processo de valorizagao e aprimoramento de servidor através de programa de
integracdo

GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS (funcg&o)

Séries Documentais

2.0.07.00.01
2.0.07.00.02
2.0.07.00.03
2.0.07.00.04
2.0.07.00.05
2.0.07.00.06
2.0.07.00.07
2.0.07.00.08

2.0.08

Controle almoxarifado

Controle de maquina e equipamento

Correspondéncia (ClI, Oficio, E-mail)

Processo de aquisicdo do sistema almoxarifado web
Processo de cadastro patrimonial bens adquiridos pelo PDDE
Processo de entrega do almoxarifado

Processo de remanejamento de medicamento Siclom
Controle de saida de medicamento Siclom

PREVIDENCIA (funco)

Séries Documentais

2.0.08.00.01
2.0.08.00.02

2.0.08.01

Cadastro de fornecedor (requerimento de cadastro fornecedor) Farmacia
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

ATENDIMENTO AO SERVIDOR (subfuncéo)

Séries Documentais

2.0.08.01.01
2.0.08.01.02
2.0.08.01.03

2.0.08.02

Processo relativo a pensionista
Processo relativo a plano de saude
Prontuério de beneficiario (cadastro de servidor)

ATENDIMENTO FARMACEUTICO (subfunc&o)

Séries Documentais

2.0.08.02.01

2.0.08.03

Receituario controlado de farméacia

BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS (subfunc&o)

Séries Documentais

2.0.08.03.01
2.0.08.03.02

2.0.08.03.03

2.0.08.04

Processo de aposentadoria (por invalidez)

Processo de auxilio acidente de trabalho - Comunicacdo de Acidente de
Trabalho (CAT)

Processo de auxilio doenga

CONTROLE DA PRODUCAO E FATURAMENTO (subfunco)

Séries Documentais

2.0.08.04.01

2.0.08.05

Processo relativo a conta médica

CONTROLE DE ALMOXARIFADO (subfuncgéo)

Séries Documentais

Plano de Classificagdo de Documentos | 12
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2.0.08.05.01

2.0.08.06

Processo relativo a estoque de materiais e medicamentos (ficha de transferéncia

de estoque) - Farmacia

CONTROLE DE ALMOXARIFADO (subfunco)

Séries Documentais

2.0.08.06.01
2.0.08.06.02
2.0.08.06.03
2.0.08.06.04

3.0
3.0.01

Processo de credenciamento de farmacia
Processo de credenciamento de hospital
Processo de credenciamento de laboratério
Processos de credenciamento de médico

FINANCAS (grupo funcional)
CONTROLADORIA FINANCEIRA (funcao)

Séries Documentais

3.0.01.00.01
3.0.01.00.02
3.0.01.00.03
3.0.01.00.04
3.0.01.00.05
3.0.01.00.06
3.0.01.00.07
3.0.01.00.08

3.0.02

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Plano anual de auditoria interna

Processo de Verificacdo em Processo Licitatério (PVPL)

Processo de controle de transferéncia concedida (PIAPC)
Processo de prestacdo de conta

Processo de reviséo de contas

Relatério anual referente a implementacao do Decreto n° 744/2016
Relatério de controle interno

GESTAO FINANCEIRA (fung&o)

Séries Documentais

3.0.02.00.01
3.0.02.00.02
3.0.02.00.03
3.0.02.00.04
3.0.02.00.05
3.0.02.00.06
3.0.02.00.07
3.0.02.00.08

3.0.02.01

Comprovante e nota fiscal de farmacia

Controle de combustivel e itinerario

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Oficio de solicitacdo de recurso

Processo de movimentacédo bancaria

Processo relativo as guias de previdéncia

Processo relativo a liberagéo da certiddo de operagéo de crédito
Relatério contraditorio

PLANEJAMENTO ECONOMICO E FINANCEIRO (subfuncg&o)

Séries Documentais

3.0.02.01.01
3.0.02.01.02
3.0.02.01.03
3.0.02.01.04
3.0.02.01.05
3.0.02.01.06
3.0.02.01.07
3.0.02.01.08
3.0.02.01.09
3.0.02.01.10
3.0.02.01.11
3.0.02.01.12
3.0.02.01.13
3.0.02.01.14

3.0.02.02

Cronograma mensal de desembolso
Declaragéo de compatibilidade PPA/LDO/LOA

Decreto de alteracdo orgcamentaria e cronograma mensal de desembolso

Plano de Agéo Plurianual

Processo de elaboracdo de proposta orcamentaria

Processo relativo ao impacto orgamentério e financeiro
Processo relativo ao cronograma de execucao orcamentéria
Processos relativos a Lei de Diretrizes Or¢camentérias (LDO)
Processos relativos a Lei Orgcamentéria Anual (LOA)

Processos relativos ao Plano Plurianual (PPA)

Programacéo financeira

Quadro de Detalhamento de Despesas (QDD)

Relatérios de acompanhamentos da assessoria de planejamento
Relatério referente ao instrumento de planejamento orcamentario

COBRANCA E CONTROLE DA ARRECADACAO (subfuncéo)

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023
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Séries Documentais

3.0.02.02.01
3.0.02.02.02
3.0.02.02.03
3.0.02.02.04
3.0.02.02.05
3.0.02.02.06

3.0.02.03

Processo de execucdo fiscal
Processo relativo a arrecadacao
Processo relativo a certiddo narrativa
Processo relativo a certiddo negativa
Processo relativo a certidao positiva
Processo relativo ao inteiro teor

CONTROLE DA CONTABILIDADE (subfungéo)

Séries Documentais

3.0.02.03.01

3.0.02.03.02
3.0.02.03.03
3.0.02.03.04
3.0.02.03.05
3.0.02.03.06
3.0.02.03.07
3.0.02.03.08
3.0.02.03.09
3.0.02.03.10
3.0.02.03.11
3.0.02.03.12
3.0.02.03.13

3.0.02.03.14

3.0.02.03.15
3.0.02.03.16
3.0.02.03.17
3.0.02.03.18
3.0.02.03.19
3.0.02.03.20

3.0.02.04

Autorizagdo bancaria, resgate e aplicacéo (ordem bancaria, ordem de
pagamento, nota de pagamento, relacao bancaria)

Balancete mensal

Balancete contabil

Balanco geral anual

Conciliagdo bancaria

Contrato de prestacao de servigos funerarios e servigos cemiteriais
Controle de arrecadacgéo — diario de caixa

Documento de Arrecadacéo de Receita Federal (DARF)

Lancamento de crédito do Fundo Municipal do Meio Ambiente (FMMA)
Livro diario

Livro razdo

Guias de recolhimento de servicos funerarios e de servigos cemiteriais
Processo relativo a atualizagdo de Requisi¢cdo de Pequeno Valor (RPV) e
precatorio

Processo relativo ao controle de contabilidade da Fundacéo de Esportes de
Londrina (FEL)

Processo relativo ao pagamento de precatoério

Relatorio contabil

Relatério de conferéncia de calculo de liquidagéo de sentenca judicial
Relatorio de conferéncia de célculo Requisi¢do de Pequeno Valor (RPV)
Relatorio de custo

Resumo de contribui¢cdes sociais das autarquias e secretarias

CONTROLE DE EXECUQAO E ACOMPANHAMENTO ORQAMENTARIO
(subfuncéo)

Séries Documentais

3.0.02.04.01
3.0.02.04.02
3.0.02.04.03
3.0.02.04.04

3.0.02.05

Controle de plano de viagem

Controle de repasse de recurso

Processo relativo a execucao de despesa
Processo relativo ao pagamento

FISCALIZACAO E POSTURAS (subfunco)

Séries Documentais

3.0.02.05.01

3.0.02.06

Processo relativo a infracao do cédigo de posturas

MANUTENCAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL IMOBILIARIO

(subfuncéo)

Séries Documentais

3.0.02.06.01
3.0.02.06.02

Caderno de protocolo
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023
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3.0.02.06.03
3.0.02.06.04
3.0.02.06.05
3.0.02.06.06
3.0.02.06.07
3.0.02.06.08

3.0.02.07

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Comprovante de entrega IPTU, CTM por AR

Processo relativo a avaliagdo do Imposto de Transmissao de Bens Imdveis (ITBI)
Processo relativo a isencdo do Imposto de Transmissdo de Bens Imoveis (ITBI)
Processo relativo a revisdo da taxa de iluminagéo publica

Processo relativo ao Imposto de Transmisséao de Bens Imaéveis (ITBI)

Processo relativo aos tributos imobiliarios

MANUTENCAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
(subfuncéo)

Séries Documentais

3.0.02.07.01
3.0.02.07.02
3.0.02.07.03
3.0.02.07.04
3.0.02.07.05

3.0.02.07.06
3.0.02.07.07
3.0.02.07.08
3.0.02.07.09
3.0.02.07.10
3.0.02.07.11
3.0.02.07.12
3.0.02.07.13
3.0.02.07.14
3.0.02.07.15
3.0.02.07.16
3.0.02.07.17
3.0.02.07.18

3.0.02.07.19

3.0.02.07.20
3.0.02.07.21
3.0.02.07.22
3.0.02.07.23

3.0.02.07.24

3.0.02.07.25
3.0.02.07.26
3.0.02.07.27

3.0.02.07.28
3.0.02.07.29
3.0.02.07.30
3.0.02.07.31

4.0
4.0.01

Comprovante de entrega ISS por AR

Processo de célculo de ISS para realizagdo de eventos em geral

Processo de constituicdo de débito de ISS por meio de denulincia espontanea
Processo de lancamento de ISS construcéo civil

Processo referente a solicitacdo de baixa de alvara de empresa prestadora de
servicos com receita homologada

Processo relativo ao alvara de licenca - pessoa fisica

Processo relativo ao alvara de licenca - pessoa juridica

Processo relativo a anulacdo de ato administrativa

Processo relativo a baixa oficial de cadastro mobiliario

Processo relativo a baixa por solicitacdo de cadastro mobiliario

Processo relativo & cassacgéo de alvara de licenga de funcionamento
Processo relativo & denuncia espontanea de nota fiscal de servigcos
Processo relativo ao enquadramento da lei geral

Processo relativo a estimativa inicial

Processo relativo aos eventos

Processo relativo ao extravio de notas fiscais de servigos

Processo relativo ao indeferimento da opgéo pelo simples nacional

Processo relativo ao pedido de autorizacéo de regime especial para emissao NF
servicos

Processo relativo ao pedido de autorizagdo para emissdo de NF de servi¢os
eletrénica

Processo relativo ao pedido de cancelamento de AIDF e RIDF

Processo relativo ao pedido de cancelamento de notas fiscais de servicos
Processo relativo ao pedido de isengéo ISS - Programa Minha Casa Minha Vida
Processo relativo ao pedido de prorrogacéo de prazo para apresentacao de
documentos

Processo relativo ao pedido de regime especial para autorizacdo para
escrituracéo (I1SS)

Processo relativo a reativacao de alvara de licenca

Processo relativo a reclamacao contra atividades econémicas

Processo relativo a revisao ou cancelamento de regime de estimativa mensal
(ISS)

Processo relativo ao termo de exclusédo do simples nacional

Processo relativo & ISS/HABITE-SE - célculo

Processo relativo ao cancelamento de taxa de Imposto sobre Servicos (ISS)
Processo relativo ao plantdo noturno

SERVICOS JURIDICOS (grupo funcional)
ORIENTACAO E ATUACAO JURIDICA (funcéao)

Séries Documentais

4.0.01.00.01
4.0.01.00.02
4.0.01.00.03

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Caderno de protocolo
Comprovante de precat6rio
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4.0.01.00.04
4.0.01.00.05
4.0.01.00.06
4.0.01.00.07
4.0.01.00.08
4.0.01.00.09
4.0.01.00.10
4.0.01.00.11
4.0.01.00.12
4.0.01.00.13
4.0.01.00.14
4.0.01.00.15
4.0.01.00.16

4.0.02

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Livro de carga

Peticdes protocoladas de extincdo

Precatorio trabalhista da indireta ou alimentar

Processo relativo a acéo trabalhista de terceiro

Processo relativo aos assuntos fiscais e tributarios

Processo relativo aos assuntos legislativos e normativos

Processo relativo a consulta juridica

Processo relativo a execucao fiscal

Processo relativo a licitacao

Processo relativo ao patrimdnio publico, urbanismo e meio ambiente
Processo relativo a Requisicdo de Pequeno Valor (RPV)

Processo relativo ao servico publico (parecer juridico em processo licitatorio)
Processo relativo ao servidor publico

ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR (PROCON) (func&o)

Séries Documentais

4.0.02.00.01
4.0.02.00.02
4.0.02.00.03
4.0.02.00.04
4.0.02.00.05
4.0.02.00.06
4.0.02.00.07
4.0.02.00.08
4.0.02.00.09
4.0.02.00.10
4.0.02.00.11

4.0.02.01

Auto de constatacao

Ata do COMDECON

Ata do PROCON

Plano de trabalho e relatério de atividade
Portarias

Processo de atendimento pessoal (pré-atendimento e reclamagéo)
Processo de investigagéo preliminar

Processo relativo a pré-atendimento telefénico
Processo administrativo sancionatorio
Segunda via de auto de infrac&o

Segunda via do termo de fiscalizacao

CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS (subfuncéo)

Séries Documentais

4.0.02.01.01
4.0.02.01.02
4.0.02.01.03
4.0.02.01.03

4.0.03

Caderno de protocolo
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Lista de postagem

Livro de carga

ATIVIDADE CORREICIONAL (CORREGEDORIA) (fungéo)

Séries Documentais

4.0.03.00.01
4.0.03.00.02
4.0.03.00.03
4.0.03.00.04

5.0
5.1
5.1.01

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Sindicancia

Processo Administrativo Disciplinar
Denuncia

SERVICOS PL’JB~LICOS (grupo funcional)
ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS (subgrupo funcional)
ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS (fungéao)

Séries Documentais

5.1.01.00.01
5.1.01.00.02
5.1.01.00.03
5.1.01.00.04
5.1.01.00.05
5.1.01.00.06

Ata de reunido

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Ficha de ocorréncia de plantédo

Guia de sepultamento: corpo, 0sso e cinza

Portaria

Processo de autorizagdo para construcéo e reforma
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5.1.01.00.07
5.1.01.00.08
5.1.01.00.09
5.1.01.00.10
5.1.01.00.11
5.1.01.00.12
5.1.01.00.13
5.1.01.00.14
5.1.01.00.15

5.2
5.2.01

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Processo de notificacdo sobre sepultura em estado de abandono ou ruina
Processo de ressarcimento de valores - pagamento indevido

Processo de registro de sepultamento, inumacéo e exumacao

Processo de requerimento de aquisi¢cdo de concessao

Processo de revogacado de concessdo em estado de abandono ou ruina
Projeto (Planta baixa) de constru¢do de cemitério e capela

Relatério de monitoramento do uso de cemitério (em relagéo ao lencol freético)
Requerimento de servigos esporadicos nos cemitérios

Processo de baixa de pagamento ndo identificado

AGRICULTURA E ABASTECIMENTO (subgrupo funcional)
GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO (funco)

Séries Documentais

5.2.01.00.01
5.2.01.00.02

5.2.01.01

Processo de emissao de documento fiscal
Processo de producédo de feira e festa rural

FOMENTO A PRODUCAO AGROPECUARIA (subfunc&o)

Séries Documentais

5.2.01.01.01
5.2.01.01.02

5.2.02

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Processo de controle de produgéo agropecuaria

ATIVIDADES DE ENSINO (fun¢éo)

Séries Documentais

5.2.02.00.01

5.3
5.3.01

Processo de outorga de diplomas, apostilas e relatérios

DIREITOS DA MULHER (subgrupo funcional)
PLANEJAMENTO DE ACOES DOS DIREITOS DA MULHER (funco)

Séries Documentais

5.3.01.00.01
5.3.01.00.02
5.3.01.00.03
5.3.01.00.04
5.3.01.00.05
5.3.01.00.06

5.3.02

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Fotos de evento realizado

Plano do Conselho Municipal dos Direitos da Mulher
Processo de recorte de noticia de imprensa (Clipping)
Projeto de captacao de recurso

Relatorio estatistico

PROTECAO A MULHER (func&o)

Séries Documentais

5.3.02.00.01
5.3.02.00.02

5.4
5.4.01

Processo de atendimento & mulher em situacao de violéncia
Processo de protecéo especial & mulher

DIREITOS DO IDOSO (subgrupo funcional)
DIREITOS DO IDOSO (funcéo)

Séries Documentais

5.4.01.00.01
5.4.01.00.02
5.4.01.00.03
5.7.01.00.04

5.4.02

Ficha de inscricdo

Lista de presenca

Perfil do idoso do municipio de Londrina
Processo de cadastro

ASSISTENCIA AO IDOSO (funcao)

Séries Documentais
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5.4.02.00.01
5.4.02.00.02
5.4.02.00.03

5.4.03

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Processo de registro do Conselho Municipal Do Idoso
Prontuéario de atendimento social
Termos de colaboracao/convénios/fomento

PLANEJAMENTO DE ACOES DOS DIREITOS DO IDOSO (funco)

Séries Documentais

5.4.03.00.01
5.4.03.00.02
5.4.03.00.03
5.4.03.00.04
5.4.03.00.05
5.4.03.00.06
5.4.03.00.07
5.4.03.00.08
5.4.03.00.09
5.4.03.00.10
5.4.03.00.12

5.5
5.5.01

Ata de elei¢édo de conferéncia

Ata de reuniéo do Conselho Municipal do Idoso
Controle do Fundo Municipal dos Direitos do Idoso (FMDI)
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Edital do Fundo Municipal dos Direitos do Idoso
Plano do Conselho Municipal do Idoso
Processo de nomeacao de conselheiro
Programacgéo mensal de atividade

Projeto do Conselho Municipal do Idoso
Relatério de atividade

Resolucéo

GEST@O CULTURAL (subgrupo funcional)
GESTAO CULTURAL (funcéao)

Séries Documentais

5.5.01.00.01
5.5.01.00.02
5.5.01.00.03
5.5.01.00.04
5.5.01.00.05
5.5.01.00.06
5.5.01.00.07
5.5.01.00.08

5.5.02

Ata de Conselho de Cultura
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Documento em formato de video
Documento fotogréfico

Inventario de acervo

Processo de recebimento de doacgéo
Processo de uso de espago

Projeto para decreto e projeto de lei

BIBLIOTECA (fung&o)

Séries Documentais

5.5.02.00.01
5.5.02.00.02
5.5.02.00.03
5.5.02.00.04
5.5.02.00.05

5.5.02.00.06
5.5.02.00.07
5.5.02.00.08
5.5.02.00.09
5.5.02.00.10
5.5.02.00.11
5.5.02.00.12

5.5.03

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Inventério de acervo

Plano de meta anual

Plano de voluntario

Processo de arquivo historico retrospectivo de periddicos (local, estadual e
nacional)

Processo de doacdo ou comodato de acervo
Processo de parecer técnico

Processo de producéo bibliogréfica
Processo de recolhimento de acervo

Projeto de captacao de recurso

Projeto de extenséo

Relatério de atividade

INCENTIVO A CULTURA (funcso)

Séries Documentais

5.5.03.00.01
5.5.03.00.02

Producéo bibliografica
Projeto cultural apresentado ao Programa Municipal de Incentivo & Cultura
(PROMIC)
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5.5.04

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

PATRIMONIO ARTISTICO E HISTORICO CULTURAL (fung&o)

Séries Documentais

5.5.04.00.01
5.5.04.00.02
5.5.04.00.03

5.5.04.00.04

5.5.04.00.05
5.5.04.00.06

5.5.04.00.07

5.5.04.00.08
5.5.04.00.09

5.5.04.00.10
5.5.04.00.11
5.5.04.00.12
5.5.04.00.13

5.6
5.6.01

Inventario de acervo
Listagem de bem de interesse de preservagao
Livro tombo municipal

Material jornalistico

Processo de bem municipal tombado

Processo de doacéo, cessédo, permissao, declaracdes, pareceres, projetos,
propostas, planilhas

Processo de listagem de bem de interesse de preservacao (formato eletrdnico -
SEI)

Processo de registro fotogréafico

Processo para cessao de material de divulgacao (folders, catalogos, cartazes,
programas, flyers, convites)

Processo para proposta de preservacao de bem cultural

Projeto arquitetdbnico — memorial e planta

Projeto de restauracdo de bem cultural

Publicagéo

GESTAO DA SEGURANGA PUBLICA (subgrupo funcional)
GESTAO DA SEGURANCA PUBLICA (funcéo)

Séries Documentais

5.6.01.00.01
5.6.01.00.02
5.6.01.00.03
5.6.01.00.04
5.6.01.00.05
5.6.01.00.06
5.6.01.00.07
5.6.01.00.08

5.6.01.01

Ata

Controle de entrada/saida de materiais

Controle de estoque de arma, muni¢do e equipamento
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Portaria

Processo de geoprocessamento de areas de risco
Processo de relatdrio estatistico

Processo relativo ao convénio e parceria

ATIVIDADES DE ENSINO (subfungéo)

Séries Documentais

5.6.01.01.01
5.6.01.01.02
5.6.01.01.03
5.6.01.01.04
5.6.01.01.05

5.6.01.02

Alteracdo Administrativa Disciplinar (AAD)
Medida Corretiva Escolar (MCE)

Normas Gerais de Acdo (NGA)

Processo de gerenciamento de curso
Sistema Disciplinar Escolar (SDE)

VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA (subfuncso)

Séries Documentais

5.6.01.02.01
5.6.01.02.02
5.6.01.02.03
5.6.01.02.04
5.6.01.02.05
5.6.01.02.06
5.6.01.02.07
5.6.01.02.08
5.6.01.02.09
5.6.01.02.10
5.6.01.02.11

Guia de armazenamento

Ordens de servigos para 0s guardas municipais

Processo de autorizagcédo de busca suspeita

Processo de boletim de ocorréncia

Processo de constatacao de sinal de alteracdo da capacidade psicomotora
Processo de crime ambiental

Processo de entrega de objeto apreendido

Processo de entrega de substancia entorpecente
Processo de entrega do menor apreendido ao responsavel
Processo de utilizagdo de armamento letal/ou menos letal
Processo relativo ao fornecimento de imagem
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5.6.01.02.12
5.6.01.02.13
5.6.01.02.14
5.6.01.02.15
5.6.01.02.16
5.6.01.02.17
5.6.01.02.18
5.6.01.02.19
5.6.01.02.20
5.6.01.02.21
5.6.01.02.22

5.7
5.7.01

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Processo relativo ao servico de patrulhamento e presenca
Relatério de atividade

Termo de atualizacdo da Spark

Termo de cautela de armamento

Termo de cautela de coldres e porta carregador
Termo de cautela de colete balistico

Termo de cautela de muni¢cdes

Termo de cautela de Spark

Termo de cautela de spray de pimenta

Termo de compromisso para uso de arma particular
Termo de recolhimento de arma ou carteira funcional

GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL (subgrupo funcional)
PLANEJAMENTO DE ACOES SOCIAIS E CIDADANIA (funcéo)

Séries Documentais

5.7.01.00.01
5.7.01.00.02
5.7.01.00.03
5.7.01.00.04
5.7.01.00.05
5.7.01.00.06
5.7.01.00.07
5.7.01.00.08
5.7.01.00.09
5.7.01.00.10
5.7.01.00.11
5.7.01.00.12

5.7.01.00.13
5.7.01.00.14

5.7.01.00.15
5.7.01.00.16

5.7.01.00.17
5.7.01.00.18
5.7.01.00.19
5.7.01.00.20
5.7.01.00.21

5.7.01.00.22
5.7.01.00.23
5.7.01.00.24
5.7.01.00.25
5.7.01.00.26
5.7.01.00.27
5.7.01.00.28
5.7.01.00.29
5.7.01.00.30
5.7.01.00.31
5.7.01.00.32
5.7.01.00.33

5.7.01.00.34

5.7.01.00.35

Ata do Conselho Municipal do Direito da Crianca e Adolescente (CMDCA)
Atas do Conselho Municipal de Assisténcia Social

Atestado de funcionamento do Conselho Municipal de Assisténcia Social
Certificados do Conselho Municipal de Assisténcia Social

Certificados, declaragfes, atestados, comprovantes

Comprovante de Inscricdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social

Comunicado de acompanhamento dos beneficios de programas sociais
Comunicado de inclusdo ou atualizacdo do cadastro Gnico

Correspondéncia (ClI, Oficio, E-mail)

Editais do Conselho Municipal de Assisténcia Social
Edital de chamamento publico

Lista de Presenca do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente (CMDCA)

Lista de presenca do Conselho Municipal de Assisténcia Social (CMAS)

Plano de Agéo — Recursos do Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente

Plano de Agéo do Conselho Municipal de Assisténcia Social

Plano municipal de assisténcia social de familias em situagédo de vulnerabilidade
e risco social

Planos Municipais (CMDCA)

Planos para a realizacao de evento

Prestac&o de conta de programa e projeto e servi¢co de protecdo social especial
Processo de Inscricdo no Conselho Municipal de Assisténcia Social

Processo de Registro no Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente

Processo relativo ao convénio com entidade socioassistencial

Processo relativo a eleicdo de membros do conselho tutelar

Processos de Comissdes do Conselho Municipal de Assisténcia Social
Processos de Comissdes permanentes e temporarias

Registro fotografico de servico, programa e projeto

Relatério anual de atividades do Conselho Municipal de Assisténcia Social
Relatério anual de gestédo da assisténcia social

Relatério de atividade

Relatério de Conferéncia Municipal de Assisténcia Social

Relatério de monitoramento

Relatério MDSA

Relatério mensal de atividade Centro de Referéncia de Assisténcia Social
(CRAS)

Relatério mensal de atividade Centro de Referéncia Especial Especializado de
Assisténcia Social (CREAS)

Relatério mensal de atividade e cumprimento de meta
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5.7.01.00.36
5.7.01.00.37

5.7.01.00.38

5.7.01.00.39
5.7.01.00.40

5.7.01.00.41
5.7.01.00.42

5.7.02

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Relatorio para a SEDS

Relatorios/prestagéo de contas de programas/projetos de servigos de protecao
social basica

Relatorios/projetos do Conselho municipal dos direitos da crianca e adolescente
(CMDCA)

Resolucéo e deliberacédo de Conselho Municipal de Assisténcia Social (CMAS)

Resolucéo e deliberacdo de Conselho Municipal do Direito da Crianca e
Adolescente (CMDCA)

Termo de convénio de protecdo social basica e especial

Termo de cooperacgao de protecdo social basica e especial

ACOES SOCIAIS E CIDADANIA (fungéo)

Séries Documentais

5.7.02.00.01
5.7.02.00.02
5.7.02.00.03
5.7.02.00.04

5.7.03

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Processo de prontuario SINAN

Relatério de atendimento ao adolescente em cumprimento de medida em meio
aberto

Protocolo de trabalho de rede intersetorial

CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS (fungéo)

Séries Documentais

5.7.03.00.01
5.7.03.00.02

5.7.04

Controle de atendimento
Protocolo

PROTECAO SOCIAL A CRIANCA E AO ADOLESCENTE (fung&o)

Séries Documentais

5.7.04.00.01
5.7.04.00.02
5.7.04.00.03
5.7.04.00.04
5.7.04.00.05
5.7.04.00.06
5.7.04.00.07
5.7.04.00.08
5.7.04.00.09
5.7.04.00.10
5.7.04.00.11
5.7.04.00.12
5.7.04.00.13
5.7.04.00.14
5.7.04.00.15
5.7.04.00.16
5.7.04.00.17

5.7.05

Arquivo de listagem

Controle de entrega de cartbes transporte urbano
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Fornecimento de servigo no restaurante popular

Laudo técnico

Lista de averiguacédo

Processo de notificacdo (denlncias e buscas espontaneas)
Processo de inclusédo de transferéncia de renda

Processo manutencdo PBF, PMTR, FPGB, PETI e Projovem
Processo operacional de cadastramento MDS

Processo relativo ao auxilio a bolsa familia

Processo relativo ao auxilio natalidade

Processo relativo ao Recurso do Ministério do Desenvolvimento Social (MDS)
Processo relativo ao auxilio funeral

Prontuério

SIMAC

Termo de repasse (roupa, chuteira etc.)

PROTECAO SOCIAL AS FAMILIAS EM SITUACAO DE VULNERABILIDADE
E RISCO SOCIAL (fung&o)

Séries Documentais

5.7.05.00.01
5.7.05.00.02
5.7.05.00.03
5.7.05.00.04
5.7.05.00.05
5.7.05.00.06

Comprovante de entrega de vale transporte
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Programa/projeto de protecéo de incluséo social
Projetos de geracéo de renda

Protocolo de trabalho de rede intersetorial

Registro fotogréafico de servigos, programas e projetos
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5.7.05.00.07 Relatérios de acompanhamentos de servi¢os, programas e projetos
5.7.05.00.08 Cartilhas, cartazes, folders e outros materiais de divulgagéo
5.8 GEST@O DE ESPORTES (subgrupo funcional)

5.8.01 GESTAO DE ESPORTES (fungéo)

Séries Documentais

5.8.01.00.01 Ata de conselho administrativo, deliberativo, fiscal e de direito

5.8.01.00.02 Controle de cesséo de direito de box de estacionamento

5.8.01.03.03 Controle de cesséo de direito de cadeira cativa

5.8.01.03.04 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

5.8.01.00.05 Processo relativo a autorizagédo de uso de espaco publico

5.8.01.00.06 Processo relativo a prestacao de contas

5.8.01.00.07 Programacdo mensal de evento

5.8.01.00.08 Projetos de atividades esportivas

5.8.01.00.09 Regulamento de jogo

5.8.01.03.10 Resolucéo do conselho administrativo da fundacéo de esportes de Londrina

5.8.01.00.11 Sumula

5.8.01.00.12 Termo de doacao e empréstimo

5.8.01.01 ATIVIDADES ESPORTIVAS (subfuncao)

Séries Documentais

5.8.01.01.01 Processo relativo a lista de presenca

5.8.01.01.02 Processo relativo ao pedido de material

5.8.01.01.03 Termo de retirada de material

5.8.01.02 FUNDO DE APOIO ESPORTE (subfuncao)

Séries Documentais

5.8.01.02.01 Processo relativo a prestacdo de contas do Fundo Especial de Incentivo a
Projetos Esportivos (FEIPE)

5.8.01.02.02 Processo relativo ao projeto do Fundo Especial de Incentivo aos Projetos
Esportivos (FEIPE)

5.9 GEST@O DE OBRASE PAVIMENTAQ@O (subgrupo funcional)

5.9.01 GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTACAO (funcéo)

Séries Documentais

5.9.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

5.9.01.00.02 Portaria

5.9.01.00.03 Processo de elaboracdo de orgamento de projeto, servico de engenharia e obra
publica

5.9.01.00.04 Processo de elaboracéo de plano de trabalho para convénio

5.9.02 CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS (fun¢éo)

Séries Documentais

5.9.02.00.01 Elaboragé&o de projeto de engenharia

5.9.02.00.02 Processo de concluséo de obra

5.9.02.00.03 Processo de execucéo de obras

5.9.02.00.04 Processo de fiscalizacdo de projeto e servigo de engenharia de obra publica

5.9.02.00.05 Processo de manutenc¢do em via publica

5.9.02.00.06 Processo de pedido esporadico

5.9.02.00.07 Processo para emisséao de licenca para execucdo de pavimentacao asfaltica em
via publica

5.9.02.00.08 Processo para fiscalizacéo de edificacao publica



Jornal Oficial n° 5052 28

5.9.02.00.09
5.9.02.00.10
5.9.02.00.11

5.9.02.00.12

5.9.02.00.13
5.9.02.00.14

5.9.02.00.15
5.9.02.00.16
5.9.02.00.17
5.9.02.00.18
5.9.02.00.19

5.9.03

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Processo para manutencéao de galeria pluvial
Processo relativo ao alvara de licenca para execucéo de bueiro celular ou ponte
Processo relativo ao alvara de licenga para execucao de galeria pluvial

Processo relativo ao alvara de licenca para execucado de perfil longitudinal ou
greide (terraplanagem)

Processo relativo ao alvara de licenca para ligacdo de galeria pluvial
Processo relativo a aprovacéo de anexacao, subdivisdo e anotacao de area
publica

Processo relativo & aprovacao de projeto de alvara de execugéo de tubulagao
particular em area publica

Processo relativo & execucado de galeria e boco de lobo

Processo relativo a execugéo de meio-fio e sarjeta

Processo relativo a indenizagao

Processo relativo ao projeto de drenagem e perfil de obra publica

ILUMINACAO PUBLICA (func&o)

Séries Documentais

5.9.03.00.01
5.9.03.00.02

5.9.04

Correspondéncia de solicitagdo para manutenc¢do de iluminag&o publica
Projeto de iluminagcéo em via publica e praca

PARCELAMENTO DO SOLO (fungéo)

Séries Documentais

5.9.04.00.01
5.9.04.00.02
5.9.04.00.03
5.9.04.00.04
5.9.04.00.05
5.9.04.00.06
5.9.04.00.07
5.9.04.00.08
5.9.04.00.09
5.9.04.00.10
5.9.04.00.11
5.9.04.00.12
5.9.04.00.13
5.9.04.00.14

5.9.05

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Escritura de hipoteca de caugéo

Planilha de acompanhamento de loteamento

Processo complementar relativo & aprovagéo de projeto de galeria pluvial
Processo complementar relativo & aprovacgéo de projeto de perfil longitudinal
Processo de orcamento da infraestrutura do loteamento

Processo relativo a aceitagéo de loteamento

Processo relativo & aprovacédo de projeto de anexacao, subdiviséo e anotacao
Processo relativo & emissao de certiddo

Processo relativo a liberacéo de hipoteca de caucao

Processo relativo a liberagéo para construcao total e parcial

Processo relativo a revalidacdo de planta aprovada de loteamento

Processo relativo & substituicdo de projeto de loteamento e arruamento
Processo relativo ao cancelamento de projeto de loteamento

PROCEDIMENTOS, APROVACAO, FISCALIZACAO (funcéo)

Séries Documentais

5.9.05.00.01
5.9.05.00.02
5.9.05.00.03

5.10
5.10.01

Processo de auto de infragédo
Processo para emisséo de licenca para execucédo de intervencdo em via publica
Processo relativo a defesa de auto de infracao

GESTAO DE SAUDE (subgrupo funcional)
GESTAO DE SAUDE (func&o)

Séries Documentais

5.10.01.00.01
5.10.01.00.02
5.10.01.00.03
5.10.01.00.04
5.10.01.00.05
5.10.01.00.06
5.10.01.00.07

Ata de reunido

Controle de participacéao social

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Correspondéncia da ouvidoria

Despacho da assessoria técnica

Processo de audiéncia publica

Processo de geoprocessamento do sistema de salde
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5.10.01.00.08
5.10.01.00.09

5.10.01.00.10
5.10.01.00.11
5.10.01.00.12
5.10.01.00.13

5.10.01.01

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Processo de gerenciamento de residuo sélido
Processo de solicitacdo de recurso

Processo para consolidacdo de plano municipal de saude
Processo para consolidacédo do programa anual de salde
Processo para consolidacéo do relatério de gestao
Projeto de captacéo de recurso

ASSISTENCIA FARMACEUTICA (subfunc&o)

Séries Documentais

5.10.01.01.01
5.10.01.01.02
5.10.01.01.03
5.10.01.01.04
5.10.01.01.05
5.10.01.01.06
5.10.01.01.07

5.10.01.02

Livro de registro especifico

Livro de registro especifico de Talidomida

Livro de registro especifico lista C3 - Imunossupressores
Notificac&o de receita de Talidomida

Notificacdo de receita lista C3 - Imunossupressores
Notificacdo de receita ou receita de controle especial
Receitas médicas

ATIVIDADES DE ENSINO (subfuncé&o)

Séries Documentais

5.10.01.02.01

5.10.02

Processo relativo a documentacao da Escola de Saude Publica

ACOES EM SAUDE BUCAL (funcéo)

Séries Documentais

5.10.02.00.01
5.10.02.00.02

5.10.02.01

Caderno de controle atendimento bucal
Procedimento operacional padréo relativo a sistematizagéo de atividade em
saude

CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS (subfuncso)

Séries Documentais

5.10.02.01.01

5.10.03

Protocolo

ACOES MATERNO-INFANTIS (fungao)

Séries Documentais

5.10.03.00.01
5.10.03.00.02
5.10.03.00.03
5.10.03.00.04
5.10.03.00.05
5.10.03.00.06
5.10.03.00.07
5.10.03.00.08
5.10.03.00.09
5.10.03.00.10
5.10.03.00.11
5.10.03.00.12
5.10.03.00.13
5.10.03.00.14
5.10.03.00.15
5.10.03.00.16
5.10.03.00.17

5.10.04

Ata de reunido

Boletim de Produg&o Ambulatorial (BPA)
Controle de material

Controle interno de dispensa de medicagéo
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Faturamento ambulatorial

Livro de laudo e registro

Mapa de atendimento

Material de comunicacéo

Processo de controle de oxigénio

Processo relativo ao fornecimento de alimento
Prontuario de paciente

Receituério

Registro fotografico agbes materno-infantis
Relatério de dado estatistico

Relatério de estoque da farmacia

Termo de empréstimo e responsabilidade

ACOES PSICOSSOCIAIS (fung&o)
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Séries Documentais

5.10.04.00.01
5.10.04.00.02
5.10.04.00.03
5.10.04.00.04
5.10.04.00.05
5.10.04.00.06
5.10.04.00.07
5.10.04.00.08
5.10.04.00.09
5.10.04.00.10
5.10.04.00.11
5.10.04.00.12

5.10.05

Ata de reunido

Boletim de Producdo Ambulatorial (BPA)
Controle interno de dispensa de medicacdo
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Faturamento de Registro de Atendimento Ambulatorial em Saude (RAAS)
Livro de registro

Mapa de atendimento

Material de comunicacéo

Prontuario de paciente

Receituério

Registro fotografico

Relatorio de dado estatistico

ATENDIMENTO AMBULATORIAL (fungéo)

Séries Documentais

5.10.05.00.01
5.10.05.00.02
5.10.05.00.03
5.10.05.00.04
5.10.05.00.05

5.10.05.01

Aprazamento (pré-natal, puericultura, vacina)
Ata de reunido

Controle interno de medicamento controlado
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Ficha de atendimento do sistema e-SUS

CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS (subfuncéo)

Séries Documentais

5.10.05.01.01

5.10.06

Protocolo

ATENDIMENTO DE URGENCIA E EMERGENCIA (fung&o)

Séries Documentais

5.10.06.00.01
5.10.06.00.02
5.10.06.00.03
5.10.06.00.04
5.10.06.00.05
5.10.06.00.06
5.10.06.00.07
5.10.06.00.08
5.10.06.00.09

5.10.07

Ata de reunido

Controle interno de dispensa de medicacdo
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Exame de raio-x

Livro ata

Livro de registro de plantdo

Processo de plantéo de servidor

Prontuario de paciente

Relatério de atendimento SAMU RAS

ATENDIMENTO DOMICILIAR (fungéo)

Séries Documentais

5.10.07.00.01
5.10.07.00.02
5.10.07.00.03
5.10.07.00.04
5.10.07.00.05
5.10.07.00.06
5.10.07.00.07
5.10.07.00.08
5.10.07.00.09
5.10.07.00.10
5.10.07.00.11
5.10.07.00.12

Ata de reuniao

Controle interno de dispensa de medicacdo
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Faturamento de Registro de Atendimento Ambulatorial em Saude (RAAS)
Livro de registro

Mapa de atendimento

Material de comunicagéo

Processo cadastral de Servico de Atencdo Domiciliar (SAD)
Processo de solicitacdo de medicamento

Prontuério de paciente

Receituario

Relatorio de dado estatistico

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023
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5.10.07.00.13

5.10.08

Termo de empréstimo e responsabilidade

ATENDIMENTO LABORATORIAL (funcéo)

Séries Documentais

5.10.08.00.01
5.10.08.00.02
5.10.08.00.03

5.10.09
5.10.09.01

Ata de reunido servico laboratorial
Ficha de coleta de exame
Relatério de dado estatistico

AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA (fungéo)
REGULACAO NA AREA DA SAUDE (subfunc&o)

Séries Documentais

5.10.09.01.01
5.10.09.01.02
5.10.09.01.03
5.10.09.01.04
5.10.09.01.05

5.10.10

Processo de auditoria médica

Processo de auditoria operativa

Processo de gestdo de conta

Processo de gestdo de contrato e convénio
Protocolo clinico

CONTROLE DE ENDEMIA (funcgéo)

Séries Documentais

5.10.10.00.01
5.10.10.00.02

5.10.11

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Processo de vistoria de estabelecimento

CONTROLE DE ZOONOSE (func¢éo)

Séries Documentais

5.10.11.00.01
5.10.11.00.02
5.10.11.00.03
5.10.11.00.04
5.10.11.00.05
5.10.11.00.06

5.10.12

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Processo administrativo sanitario

Processo de acesso a informacéo e ouvidoria
Processo de inspecao sanitaria

Processo de vistoria de estabelecimento
Relatério de Vigiagua

DIAGNOSE E TERAPIA (fungéo)

Séries Documentais

5.10.12.00.01
5.10.12.00.02
5.10.12.00.03
5.10.12.00.04
5.10.12.00.05
5.10.12.00.06
5.10.12.00.07
5.10.12.00.08
5.10.12.00.09
5.10.12.00.10
5.10.12.00.11
5.10.12.00.12
5.10.12.00.13
5.10.12.00.14

5.10.13

Ata de reunido

Boletim de Produg&o Ambulatorial (BPA)
Controle de coleta de lixo

Controle de entrega de material

Controle de fornecimento de cesta basica
Controle interno de dispensa de medicacdo
Controle lavanderia

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Mapa de atendimento

Material de comunicacéo

Prontuério de paciente

Relatoério de atividade de ONG

Relatério de dado estatistico servicos auxiliares de diagnose e terapia

Exame de raio-x

FISCALIZACAO ALIMENTAR (fung&o)

Séries Documentais

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023
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5.10.13.00.01
5.10.13.00.02
5.10.13.00.03
5.10.13.00.04
5.10.13.00.05

5.10.14

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Processo administrativo sanitario

Processo de acesso a informacao e ouvidoria

Processo de andlise do Servico de Inspecao Municipal (SIM)
Processo de inspecao sanitaria

FISCALIZACAO DA SAUDE DO TRABALHO (funcio)

Séries Documentais

5.10.14.00.01
5.10.14.00.02

5.10.15

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Processo de inspecao sanitéria

FISCALIZACAO DE SERVICO DE SAUDE (fung&o)

Séries Documentais

5.10.15.00.01
5.10.15.00.02
5.10.15.00.03
5.10.15.00.04

5.10.16

Correspondéncia (ClI, Oficio, E-mail)

Processo administrativo sanitario

Processo de analise e aprovacao do projeto arquitetdnico
Processo de inspecao sanitaria

SERVICOS AUXILIARES (funcéo)

Séries Documentais

5.10.16.00.01
5.10.16.00.02
5.10.16.00.03
5.10.16.00.04
5.10.16.00.05
5.10.16.00.06
5.10.16.00.07
5.10.16.00.08
5.10.16.00.09
5.10.16.00.10

5.10.17

Ata de reunido servigo auxiliar

Controle de agendamento

Controle de coleta de lixo

Controle lavanderia

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

Mapa de atendimento

Material de comunicagéo

Processo de controle de oxigénio
Prontuario de paciente

Relatério de dado estatistico servigo auxiliar

SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL (fung&o)

Séries Documentais

5.0.17.00.01

5.10.17.01

Controle bolsa familia

APOIO SOCIAL (subfuncéo)

Séries Documentais

5.10.17.01.01
5.10.17.01.02

5.10.17.02

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Ficha social relativa a beneficio ou servigo

CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS (subfuncso)

Séries Documentais

5.10.17.02.01

5.10.18

Protocolo de documento

VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (func&o)

Séries Documentais

5.10.18.00.01
5.10.18.00.02
5.10.18.00.03

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Processo de investigacédo de Obito
Processo de notificagdo de doenca
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5.11 GEST,§O EDUCACIONAL (subgrupo funcional)
5.11.01 GESTAO EDUCACIONAL (funcao)

Séries Documentais

5.11.01.00.01 Ata

5.11.01.00.02 Cadastro APF/APM

5.11.01.00.03  Caderno de protocolo externo

5.11.01.00.04 Caderno de protocolo interno

5.11.01.00.05 Cardapio

5.11.01.00.06 Certiddo de APF/APM/Filantropica

5.11.01.00.07 Certificado de credenciamento

5.11.01.00.08 Correspondéncia (ClI, Oficio, E-mail)

5.11.01.00.09 Guia de entrega, retirada e remanejamento de género alimenticio - unidade
escolar

5.11.01.00.10 Guia de entrega, retirada e remanejamento de género alimenticio - unidade
filantropica

5.11.01.00.11 Manual PDDE

5.11.01.00.12  Resolucdo de funcionamento escolar

5.11.01.00.13 Prestacéao de conta — PDDE

5.11.01.00.14 Processo relativo a eleicédo e alteracdo de estatuto

5.11.01.00.15 Processo relativo a instrucdo normativa

5.11.01.00.16  Processo relativo a orientacdes (CMEL e NRE)

5.11.01.00.17 Processo relativo a vigilancia sanitaria

5.11.01.00.18 Processo relativo ao corpo de bombeiro

5.11.01.00.19 Processo relativo ao programa municipal de alimentagéo escolar

5.11.01.00.20 Regimento interno da secretaria

5.11.01.00.21 Registro de refeicao - unidade filantrépica

5.11.01.00.22 Rela¢ao nominal de alunos

5.11.01.00.23  Relatdrio de atividade

5.11.01.00.24  Resolugdo de funcionamento escolar

5.11.01.00.25 Termo de sanc¢des a unidade escolar

5.11.01.00.26 Termo de visita a unidade escolar

5.11.02 PLANEJAMENTO EDUCACIONAL (funcéo)

Séries Documentais

5.11.02.00.01 Movimento estatistico

5.11.02.00.02 Processo relativo a estatistica escolar
5.11.02.00.03 Processo relativo ao censo escolar

5.11.02.00.04 Processo relativo ao georreferenciamento escolar

5.11.03 ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO EDUCACIONAL (func&o)

Séries Documentais
5.11.03.00.01  Livro de chamada
5.11.03.00.02  Processo relativo a equivaléncia escolar

5.11.04 APOIO EDUCACIONAL (fungéo)

Séries Documentais

5.11.04.00.01  Controle de recebimento bolsa-escola
5.11.04.00.02 Dossié psicopedagdgico

5.11.04.00.03 Registro de frequéncia bolsa-escola
5.11.04.00.04 Registro de frequéncia do PMTR - escola estadual
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5.11.05
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APOIO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO (funcéao)

Séries Documentais

5.11.05.00.01
5.11.05.00.02
5.11.05.00.03
5.11.05.00.04
5.11.05.00.05
5.11.05.00.06
5.11.05.00.07
5.11.05.00.08

5.12
5.12.01
5.12.01.01

Ficha controle - visita escolar

Ficha de encaminhamento para avaliacdo
Laudo médico

Plano de atendimento

Processo relativo a adaptacédo curricular
Processo relativo a estatistica

Relatorio de atendimento

Relatério de avaliagdo psicoeducacional

GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL (subgrupo funcional)
GESTAO TERRITORIAL (funcio)
PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE (subfunc&o)

Séries Documentais

5.12.01.01.01
5.12.01.01.02
5.12.01.01.03
5.12.01.01.04
5.12.01.01.05
5.12.01.01.06
5.12.01.01.07

5.12.02
5.12.02.01

Diretrizes/restricdes ambientais (parecer técnico e planta de diretrizes)
Estudo de viabilidade para instalacdo de industria

Processo de incentivo industrial por meio de locacao

Processo de lavratura de escritura de terreno

Processo de registro de iméveis

Processo de subdivisédo/anexagéo de area

Processo relativo de doacgéo de terreno

GESTAO AMBIENTAL (fung&o)
CONTROLE AMBIENTAL (subfunc&o)

Séries Documentais

5.12.02.01.01
5.12.02.01.02
5.12.02.01.03
5.12.02.01.04
5.12.02.01.05
5.12.02.01.06
5.12.02.01.07
5.12.02.01.08
5.12.02.01.09
5.12.02.01.10
5.12.02.01.11
5.12.02.01.12
5.12.02.01.13

5.12.02
5.12.02.02

Autorizagdo Ambiental Municipal — Licenciamento

Atestado de cumprimento de Estudo de Impacto de Vizinhanga (EIV)
Cadastro de prestador de servico ambiental

Cadastro de empresa prestadora de servigo de coleta de residuo
Certid&o narrativa para licenca prévia ambiental

Declaracdo de Pequeno Gerador

Parecer técnico ambiental para emisséo de alvara de licenca
Parecer técnico ambiental para ligacdo ou aumento de carga
Parecer técnico ambiental para movimentacao de terra

Parecer técnico ambiental para perfuracao de poco artesiano

Plano de Gerenciamento de Residuos da Construgéo Civil (PGRCC)
Plano de Gerenciamento de Residuos Soélidos (PGRS)
Regularizacéo de Obras

GESTAO AMBIENTAL (fung&o)
EDUCAGCAO AMBIENTAL (subfunc&o)

Séries Documentais

5.12.02.02.01
5.12.02.02.02
5.12.02.02.03
5.12.02.02.04

Cartilhas, cartazes, folders e outros materiais de divulgacao
Credenciamento e Formalizacdo de Parcerias - OSC
Proverde — Selecéo de Projetos Ambientais

Relatoério de execucao de programas de ac¢des educativas
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5.12.02
5.12.02.03

GESTAO AMBIENTAL (funcéo)
FISCALIZACAO AMBIENTAL (subfunc&o)

Séries Documentais

5.12.02.03.01
5.12.02.03.02
5.12.02.03.03
5.12.02.03.04
5.12.02.03.05
5.12.02.03.06
5.12.02.03.07
5.12.02.03.08
5.12.02.03.09
5.12.02.03.10
5.12.02.03.11
5.12.02.03.12

5.12.02
5.12.02.04

Anuéncia ambiental municipal

Copia de processo de inteiro teor
Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Doacdao de animais de grande porte
Langamento de Transacao Penal
Liberacdo de animais de grande porte

Oficios do ministério publico para a Secretaria Municipal do Meio Ambiente (SEMA)

Pedido esporadico

Processo Administrativo Ambiental (PAA) — Areas verdes
Processo Administrativo Ambiental (PAA) - Fiscalizacao
Processo Administrativo Ambiental (PAA) - Residuos
Processo de Fiscalizagdo Ambiental

GESTAO AMBIENTAL (func&o)
GESTAO DA ARBORIZACAO (subfuncéo)

Séries Documentais

5.12.02.04.01
5.12.02.04.02
5.12.02.04.03
5.12.02.04.04
5.12.02.04.05
5.12.02.04.06
5.12.02.04.07
5.12.02.04.08
5.12.02.04.09

5.13
5.13.01

Aprovacéo de projeto de arborizagdo

Certificado de cumprimento de projeto de arborizagédo aprovado
Controle de cupins e/ou formigas em areas publicas

Doacao de mudas

Plantio em areas publicas

Poda de arvores

Ressarcimento de danos de queda de arvore

Vistoria de arvores em area privada

Vistoria de arvores em area publica

LAZER E TURISMO (subgrupo funcional)
LAZER E TURISMO (func&o)

Séries Documentais

5.13.01.00.01
5.13.01.00.02

5.14
5.14.01

Ata de Conselho Municipal de Turismo
Processo relativo ao evento de turismo

TRABALHO, EMPREGO E RENDA (subgrupo funcional)
TRABALHO, EMPREGO E RENDA (fungéo)

Séries Documentais

5.14.01.00.01

5.14.01.01

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)

ASSISTENCIA AO TRABALHADOR (subfungao)

Séries Documentais

5.14.01.01.01

Cadastro de vaga

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023
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5.14.01.01.02
5.14.01.01.03
5.14.01.01.04
5.14.01.01.05
5.14.01.01.06

5.15
5.15.01

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Lista de presenca em cursos, eventos autorizados pela secretaria
Processo de cadastro de trabalhador para qualificacdo

Processo relativo ao seguro desemprego

Relatorio de atividade

Termo de intermediacdo de méo de obra

URBANIZAC@O (subgrupo funcional)
URBANIZACAO (funcéo)

Séries Documentais

5.15.01.00.01
5.15.01.00.02

5.15.01.01

Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail)
Portaria

CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS (subfuncéo)

Séries Documentais

5.15.01.01.01

5.15.01.02

Registro de protocolo de correspondéncia (requerimento de atendimento ao
publico, protocolo de atendimento ao publico)

DESENVOLVIMENTO URBANO (subfunc¢éo)

Séries Documentais

5.15.01.02.01
5.15.01.02.02

5.15.01.02.03
5.15.01.02.04

5.15.01.02.05
5.15.01.02.06
5.15.01.02.07
5.15.01.02.08
5.15.01.02.09

5.15.01.02.10
5.15.01.02.11
5.15.01.02.12
5.15.01.02.13
5.15.01.02.14
5.15.01.02.15
5.15.01.02.16

5.15.01.02.17

5.15.01.02.18

5.15.01.02.19

5.15.01.02.20

5.15.01.02.21
5.15.01.02.22
5.15.01.02.23
5.15.01.02.24
5.15.01.02.25
5.15.01.02.26
5.15.01.02.27

Diretriz urbanistica de loteamento
Mapa, grafico e indicador de acidentes de transito

Mapeamento de acidente de transito registrado em boletim de ocorréncia
Processo da Comisséo de Avaliacdo (CADIL) em participagdo na planta de novo
empreendimento

Processo de certiddo de 6bice quanto ao uso e ocupacao do solo

Processo de certidao narrativa de perimetro

Processo de certiddo narrativa de zoneamento

Processo de Certiddo Prévia Unificada (CPU)

Processo de elaboracao de parecer a Camara Municipal referente aos processos
que tramitam

Processo de levantamento de terrenos

Processo de levantamento e andlise do uso e da ocupac¢éo do solo

Processo de parecer técnico para mudanca de uso de imovel

Processo para aprovagado do Estudo de Impacto de Vizinhanga (EIV)

Processo para proposta de alteracao no Plano Diretor do Municipio
Programac&o semaférica para controle da Central de Trafego em Area (CTA)
Projeto arquitetbnico, urbanistico e paisagistico, de estruturagdo e de
equipamento urbano e comunitario, de mobilidrio urbano, comunicacgéo visual, de
preservacgado e restauracdo do patrimonio historico

Projeto de dimensionamento semaforico, de circulagéo e sinalizagéo viaria e
sentido de trafego

Projeto de implementacdo dos instrumentos de outorga onerosa e transferéncia
do direito de construir

Projeto de levantamento das necessidades do municipio em projetos
urbanisticos e de edificacdes

Projeto de oferta e demanda de embarque e desembarque e operacao de
emergéncia

Projeto de oferta e demanda de vaga de estacionamento

Projeto de planejamento das vias estruturais, arteriais e coletoras da cidade
Projeto de readequacao de geometria

Projeto de regulamentacéo da operacéo de carga e descarga de mercadoria
Projeto de sinalizag&o horizontal, vertical e semaférica da cidade

Projeto para definir diretriz de novo empreendimento

Projeto referente ao sistema viario e campanha de transito
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5.15.01.02.28 Relatdrio de diretrizes e politicas de estruturacao e distribuicdo de equipamentos
urbanos
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GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO

FUNGCAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinacao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
Até a
- . aprovagéo da .
1.1.01.00.01 | Contrato, convénio, termo, ajuste e acordo prestacio de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Passivel de eliminagéo, de acordo com a

. . . . avaliagdo da CADS. Quando guarda

1.1.01.00.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser

armazenados na unidade produtora.
1.1.01.00.03 | Guia do investidor do municipio de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.04 | Lei de diretrizes orgamentarias 02 anos - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.05 | Lei do plano plurianual 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.06 | Lei orcamentéaria anual 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.07 | Orcamento cidad&o de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.08 | Parecer técnico ligado ao PPA, LDO e LOA 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.09 | Processo de alteragdo or¢gamentaria - decretos 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.10 | Processo de organizacdo de audiéncias publicas 04 anos 02 anos Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.11 | Projeto de lei de diretrizes orgamentarias 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.12 | Projeto de lei orcamentéaria anual 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.13 | Projeto de lei do plano plurianual 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.14 | Projeto de lei relativo a alteragdo orgcamentéaria, PPA e LDO 01 ano - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos | 1




Jornal Oficial n° 5052 39 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO FUNC/:\O: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
) Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
1.1.01.00.15 Perfi_l s,o.cioeconémi_co daregido metropolitana do 01 ano - Guarda Permanente Publico
municipio de Londrina
1.1.01.00.16 | Perfil socioecondmico do municipio de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico
11.01.00.17 Perfil _socioecon()mico dos distritos do municipio de 01 ano ) Guarda Permanente Publico
Londrina
11.01.00.18 Rgl_atério apugl de atividades da entidade declarada de ) 05 anos Eliminagéo Publico
utilidade publica
1.1.01.00.19 | Relatérios/Atas de audiéncias publicas - PPA, LDO e LOA. 04 anos - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos | 2




Jornal Oficial n° 5052

40

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO

FUNGAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 1.1.01.01 PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO MUNICIPIO

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
1.1.01.01.01 | Boletim econdmico do municipio de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico
Caderno de ficha técnica para inclusdo de emenda s
1.1.01.01.02 parlamentar 01 ano - Guarda Permanente Publico
Passivel de eliminacéo, de acordo com a
1.1.01.01.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS. Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
1.1.01.01.04 | Documento pessoal de autoridade (c6pia) - - Guarda Permanente Restrito
1.1.01.01.05 | Manual de convénio 02 anos apos - Eliminacao Publico
arevisao
Processo relativo a captagao de recurso por contrato de Até? .
1.1.01.01.06 repasse prestacdo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
P contas final
Até a
1.1.01.01.07 | Processo relativo a captagéo de recurso por convénio prestacéo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Até a
1.1.01.01.08 | Processo relativo a captacdo de recurso por financiamento | prestacdo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Processo relativo a publicacdo de ato vinculado a Até? .
1.1.01.01.09 A . - prestacédo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
Contrato, Convénio e Financiamento contas final
Até a
1.1.01.01.10 | Processo relativo a captacdo de recurso (SICONV) prestacéo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Relatorio relativo ao acompanhamento e controle de Até? .
1.1.01.01.11 Py ) ) prestacéo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contrato, convénio e financiamento contas final

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos | 3




Jornal Oficial n° 5052 41 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO FUN(;AO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNQAO: 1.1.01.02 FORMALIZA(;AO DE LEIS
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
1.1.01.02.01 | Decreto municipal - - Digitalizacdo e Guarda Publico
permanente
Até a
1.1.01.02.02 | Minuta de ato do executivo elaboracéo 01 ano Eliminagéo Publico
do ato
Até a
1.1.01.02.03 | Minuta de ato normativo elaboracéo 01 ano Eliminagao Publico
do ato
05 anos apos
. . . promulgacéao, ) Digitalizacéo e Guarda P
1.1.01.02.04 | Processo relativo a projeto de lei sancdo ou permanente Pablico
veto
1.1.01.02.05 | Publicag&o de lei municipal e ato juridico 30 dia_s apc;)s - Eliminacao Publico
apublicacao
1.1.01.02.06 | Sancao e promulgacédo ou veto de lei - - Digitalizagdo e Guarda Pablico
permanente

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos | 4




Jornal Oficial n° 5052 42 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO FUN(;AO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNQAO: 1.1.01.03 INVESTIGACAO
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
1.1.01.03.01 | Controle de documento sigiloso - 05 anos Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos | 5




Jornal Oficial n° 5052 43 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO FUNGAO: 1.2.01 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 1.2.01.01 COMUNICAGCAO SOCIAL - IMPRENSA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
1.2.01.01.01 | Artigo e matéria para publicacao 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.02 | Correspondéncia de divulgacdo de eventos (convites) 06 meses - Eliminagao Publico
1.2.01.01.03 | Clipping 05 anos - Eliminacao Publico
1.2.01.01.04 | Controle de entrega de Jornal Oficial do Municipio 01 ano - Eliminagao Publico
1.2.01.01.05 | Jornal Oficial 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.06 Regi_strq fotografico relativo a agdes melhorias do 05 anos - Guarda Permanente Publico
municipio
1.2.01.01.07 | Registro fotogréfico relativo & campanha educativa 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.08 | Registro fotogréfico relativo a histéria do municipio 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.09 | Registro fotogréfico relativo a evento municipal 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.10 | Sinopse e release 05 anos - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos | 6




Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

Jornal Oficial n° 5052 44
GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO FUN(;AO: 1.2.01 COMUNICAQAO INSTITUCIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 1.2.01.02 RELACOES PUBLICAS - CERIMONIAL
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

1.2.01.02.01 | Informativo relativo a ato oficial ou evento de terceiro 06 meses - Eliminacao Publico

1.2.01.02.02 (l;/ilgzdoér(i)a(ljg%secsrtigalgerelativo avisita de autoridade oficial 05 anos - Guarda Permanente Publico

1.2.01.02.03 | Roteiro de cerimonial 06 meses - Eliminacao Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos | 7



Jornal Oficial n° 5052 45 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO FUN(;AO: 1.3.01 OUVIDORIA GERAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNQAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Processo relativo a denuncia, reclamacéo, sugestéo,
1.3.01.00.01 | elogio, acesso, recurso e intervengdo no prazo de sigilo de 01 ano 07 anos Eliminagao Sigiloso
informac&o sigilosa ou publica

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos | 8




Jornal Oficial n° 5052

46

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.01 CIENCIA E TECNOLOGIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.01.00.01 | Atadereunido de Conselho Municipal de Ciéncia e ) ) Guarda Permanente Publico
Tecnologia
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
2.0.01.00.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS..Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
. A Prazo de -
2.0.01.00.03 | Processo relativo a convénio vigéncia 07 anos Guarda Permanente Publico
. . . . . 01 ano ap6s
2.0.01.00.04 grocesso r_elatlvo a prOJetp de incentivo fiscal para o encerrament 07 anos Eliminacao Publico
esenvolvimento econdmico o
01 ano ap6s
2.0.01.00.05 | Processo relativo ao ISS Tecnolégico encerrament 07 anos Eliminacao Pablico
0

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos | 9




Jornal Oficial n° 5052 47 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.02 COMPRAS E LICITACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 2.0.02.01 CONTROLE DE COMPRAS E LICITACAO
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
02 anos apds ggrir\lgzé%pgz Digitalizagéo e
2.0.02.01.01 | Processo administrativo licitatorio o] p_erled(_) de contas pelo Eliminacao Publico
vigéncia TCE
2.0.02.01.02 | Processo de registro cadastral de fornecedor 01 ano 05 anos Eliminacao Publico
2.0.02.01.03 | Processo relativo a atestado de capacidade técnica 01 ano 05 anos Eliminacao Publico
02 anos ap6s Digitalizagédo e guarda
2.0.02.01.04 | Processo administrativo licitatério de obras o periodo de - Publico
vigéncia permanente

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 10




Jornal Oficial n° 5052 48 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAQAO FUN(;AO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNQAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.03.00.01 | Processo de controle patrimonial 05 anos 5 anos Eli?étiil::ga{foéo € Restrito
2.0.03.00.02 | Relatério de bens particulares 05 anos 5 anos Eliigri]ti?\”azgaégoéo € Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 11




Jornal Oficial n° 5052 49 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGCAO: 2.0.03.01 CONTROLE DE BENS IMOVEIS
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.03.01.01 | Controle de bens iméveis 05 anos Até. migrggéo Digit_alizaj;éo € Restrito
sistémica | Eliminacéo
2.0.03.01.02 | Processo de cadastro de bens im6éveis do municipio - - Guarda Permanente Publico
2.0.03.01.03 | Processo relativo a aquisigédo de bens imoéveis - SEI 05 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.01.04 | Processo relativo a fiscalizagdo dos bens imoéveis 05 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.01.05 | Transferéncia de bens iméveis - SEI 05 anos - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 12




Jornal Oficial n° 5052 50 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAQAO FUN(;AO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNQAO: 2.0.03.02 CONTROLE DE BENS MOVEIS
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.03.02.01 | Controle de bens moéveis 02 anos 8 anos Digit_alizaj;éo e Restrito
Eliminacao
Controle de entrega de bens moéveis (cadastro de bens Digitalizacédo e -
2.0.03.02.02 méveis) 05 anos - EliminacAo Pablico
2.0.03.02.03 | Inventario de bens moveis At.é a_ - Guarda Permanente Pablico
atualizagéo
2.0.03.02.04 | Processo de desfazimento de bens méveis 02 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.02.05 | Processo de transferéncia de bens moéveis 02 anos - Guarda Permanente Pablico
2.0.03.02.06 | Processo de cessdo de bens mdveis 05 anos - Digitalizagdo e Guarda Pablico
Permanente
2.0.03.02.07 | Processo de doacao de bens méveis 05 anos - Digitalizagdo e Guarda Pablico
Permanente

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 13




Jornal Oficial n° 5052

51

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.03.03 CONTROLE E CONSERVAGAO DA FROTA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Durante a
2.0.03.03.01 | Boletim deinspecéo - empresa terceirizada vigéncia do 07 anos Guarda Permanente Publico
contrato
10 anos apés
2.0.03.03.02 | Boletim de ocorréncia abertura e - Guarda Permanente Restrito
providencias
10 anos apés
2.0.03.03.03 | Controle de dano a frota abertura e - Guarda Permanente Restrito
providencias
2.0.03.03.04 | Processo de cadastro da frota 02 anos apos - Guarda Permanente Publico
o registro
2.0.03.03.05 | Processo de cadastro de motoristas Oi ?Qgi:tpr)gs - Guarda Permanente Publico
2.0.03.03.06 | Processo de controle e gestédo de veiculo 05 anos 07 anos Guarda Permanente Restrito
Durante a
2.0.03.03.07 | Processo de manutencdo regular de veiculo vigénciado 07 anos Guarda Permanente Pablico
contrato
2.0.03.03.08 | Processo para controle de uso de veiculo 05 anos 07 anos Guarda Permanente Restrito
2.0.03.03.09 | Relatério de utilizagdo de veiculo oficial 02 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.03.10 | Solicitagdo de motorista para abordagem 02 anos - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos | 14




Jornal Oficial n° 5052

52

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.04 GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Durante o
2.0.04.00.01 | Ato normativo para a gestdo documental periodo 05 anos Guarda Permanente Publico Inclusive documentos eletrénicos — GED
vigente
02 anos a
o = partir do o ~ -
2.0.04.00.02 | Controle de empréstimo e devolu¢éo de documento altimo 02 anos Eliminagao Publico
registro
Durante o
2.0.04.00.03 | Manual de normalizacdo de procedimentos arquivisticos periodo - Guarda Permanente Publico
vigente
Oir?ir;odg Lei Federal 8.159 de 08 de janeiro de
2.0.04.00.04 | Processo de consulta ao Arquivo Publico _ partir € 01 ano Eliminacao Restrito 1991. Lei Federal n° 12.527 de 18 de
finalizagao da novembro de 2011
consulta )
Lei Federal 8.159 de 08 de janeiro de
1991. Resolugdo CONARQ n° 05 de 30 de
- ~ - setembro de 1996. Resolugdo CONARQ
2.0.04.00.05 | Processo de eliminagdo de documento - - Guarda Permanente Pablico n° 7 de 20 de maio de 1997, Resolucao
CONARQ n° 40, de 9 de dezembro de
2014
. . Lei Federal 8.159 de 08 de janeiro de
2.0.04.00.06 ﬁ[]%fiecsosc’ de transferéncia de documento para o Arquivo - - Guarda Permanente Pablico 1991. Resolugdo CONARQ n° 2, de 18 de
outubro de 1995.
Até o termino
do trabalho Lei Federal n°5.433, de 8 de maio de
2.0.04.00.07 | Processo relativo a microfilmagem de - Guarda Permanente Publico 1968. Decreto Federal n°1.799, de 30 de
microfilmage janeiro de 1996.
m
Até a
2.0.04.00.08 | Relatério de atividade concluséo do 05 anos Eliminagao Restrito
trabalho
Até a
2.0.04.00.09 | Relatério gerencial concluséo do 05 anos Eliminacao Restrito
trabalho
Durante o . . .
2.0.04.00.10 | Tabela de temporalidade e destinacéo de documentos periodo - Guarda Permanente Publico IigélFederal 8.159 de 08 de janeiro de
vigente )

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 15




Jornal Oficial n° 5052 53 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAQAO FUN(;AO: 2.0.04 GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Durante o Lei Federal 8.l~59 de 08 de janeiro de
2.0.04.00.11 | Plano de classificagdo de documentos periodo - Guarda Permanente Publico 19?15R830|;J§gg CONARQn®1de 18 de
vigente outubro de .
2.0.04.00.12 | Documentos de usuarios externos SEI - - Di.git_alizaf;éo € Restrito Lei Federal n° 12.682 de 09 de julho de
eliminacéo 2012.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 16



Jornal Oficial n° 5052

54

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.04 GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.04.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

CcODIGO

Série Documental

Prazos de
Arguivamento

Arquivo
Corrente

Arquivo
Intermediario

Destinacgao Final

Nivel de Acesso

Observacdes

2.0.04.01.01

Caderno de protocolo

02 anos a
partir do
Gltimo
registro

03 anos

Eliminagao

Restrito

2.0.04.01.02

Controle de entrega de papel as unidades

02 anos a
partir do
tltimo
registro

02 anos

Eliminacao

Restrito

2.0.04.01.03

Controle de recebimento de AR

02 anos a
partir do
altimo
registro

03 anos

Eliminacao

Restrito

2.0.04.01.04

Guia de remessa de documentos

02 anos a
partir do
altimo
registro

03 anos

Eliminacao

Restrito

2.0.04.01.05

Lista de postagem de correspondéncias

90 dias

Eliminacao

Restrito

2.0.04.01.06

Requisi¢éo de fotocopias

90 dias

Eliminacao

Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 55 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.05 GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
. . . ~ . = 01 ano ap6s
Ficha de projeto parainser¢cédo no Sistema de Informacédo . ~ -
2.0.05.00.01 da Gestao Estratégica Orientada para Resultados (SIGEOR) cagizf(terr;);o ) Eliminagdo Publico
2.0.05.00.02 | Parecer técnico relativo a tecnologia da informacgao 05 anos 02 anos Eliminacao Restrito
2.0.05.00.03 | Processo relativo a controle de processos e documentos 05 anos 02 anos Eliminagao Restrito
2.0.05.00.04 | Processo relativo a controle de usuarios 05 anos 02 anos Eliminacao Restrito
Relatério técnico de uso de recurso tecnoldgico (auditoria,
2.0.05.00.05 |logs de acesso automatico, controle de IP, maquina 05 anos 02 anos Eliminacao Restrito
impressora)

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 18




Jornal Oficial n° 5052

56

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.06.00.01 | Cadastro Geral de Empregados e Demitidos (CAGED) Olefgr?;i?:?gs 2 anos Eliminacao Publico
02 anos apos
2.0.06.00.02 | Controle de admissfes e demissfes Gltimo - Eliminagéo Publico
registro
2.0.06.00.03 | Portaria relativa a pessoal Ate;cljtirtzgao - Guarda Permanente Publico
2.0.06.00.04 Processo de prestacao de contas (TCE-PR) referente a 01 ano apos 10 anos Guarda Permanente Publico
concurso e teste seletivo exercicio
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.00.05 | Processo de promogé&o funcional desfazimento 45 anos Elimina éog Publico documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
2.0.06.00.06 | Processo de solicitagdo de estagiério 02 anos - Eliminacao Publico
. . S Prazo de
2.0.06.00.07 Ecl;cr)\(\:/?‘a?]?gsd;etleeslttgci;l conveénios (consulta juridica sobre vigénciado 10 anos Guarda Permanente Publico
9 convénio
Até
2.0.06.00.08 | Prontuario de estagiério desfazimento 7 anos Eliminacao Restrito
do vinculo
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.00.09 | Prontuéario de temporario desfazimento 45 anos Elimina aog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Até Microfilmagem e Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.06.00.10 | Prontuério de servidor desfazimento 45 anos Elimina aog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 19




Jornal Oficial n° 5052 57 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAQAO FUN(;AO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNQAO: 2.0.06.01 AVALIACAO DE DESEMPENHO
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
Até Microfilmagem e Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.06.01.01 | Avaliacdo de desempenho de estagio probatério desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.01.02 | Avaliagdo de desempenho de servidor desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 20




Jornal Oficial n° 5052 58 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAQAO FUN(;AO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 2.0.06.02 CONTROLE DAS ATIVIDADES DE MEDICINA E HIGIENE DO TRABALHO
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.06.02.01 | Laudo de readaptaga destasimento | 45 Microfilmagem e Restrit
.0.06.02. audo de readaptacao esfazimento anos Eliminagéo estrito
do vinculo
Até a
2.0.06.02.02 | Laudo técnico de condigdes ambientais do trabalho atualizagéo 40 anos Eliminacao Publico
do programa
. . . Até a
2.0.06.02.03 Programa de Controle Médico de Sadde Ocupacional atualizacéo 40 anos Eliminagao Publico
(PCMSO) d
0 programa
Até a
2.0.06.02.04 | Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR) atualizacéo 40 anos Eliminagao Publico
do programa
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.02.05 | Prontuéario médico de servidor desfazimento 45 anos Eliminac 9 Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 21
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59

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.06.03 CONTROLE DE BENEFICIOS

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.06.03.01 Autorizacdo de desconto de farméacia em folha de 01 ano apés 05 anos Eliminagéo Restrito
pagamento 0 pagamento
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.02 | Processo de adicional noturno desfazimento 45 anos Eliminacio Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.03 | Processo de adicional por tempo de servico desfazimento 45 anos Eliminac&o Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.04 | Processo de declaragdo desfazimento 45 anos Eliminacso Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.05 | Processo de designacdo de fungéo de confianga desfazimento 45 anos Eliminacso Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Até Microfilmagem e Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.06 | Processo de exoneragao desfazimento 45 anos Eliminacso Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.07 | Processo de férias desfazimento 45 anos Eliminacso Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.08 | Processo de hora extra desfazimento 45 anos Eliminacso Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.09 | Processo de licenca prémio desfazimento 45 anos Eliminacso Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.10 | Processo de permuta desfazimento 45 anos Eliminacso Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.11 | Processo de remocgao desfazimento 45 anos Eliminacso Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.12 | Processo de reviséo de provento desfazimento 45 anos Eliminacéo Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 22
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Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.06.03 CONTROLE DE BENEFICIOS

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até Microfilmagem e Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.13 | Processo de verba indenizatéria para falecido e exonerado | desfazimento 45 anos Eliminacéo Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.14 | Processo relativo alicengca sem vencimento desfazimento 45 anos Eliminagao Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
Processo relativo a bolsa de estudos do servidor (controle Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.15 | de afastamento para participacdo em congresso e certame | desfazimento 45 anos Eliminagéo Restrito documentagdo em meio fisico para
cultural, técnico ou cientifico) do vinculo guarda permanente.
Processos relativos a bolsa de estudos do servidor Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.16 | (controle de afastamento para programa de estudo, desfazimento 45 anos Eliminacio Restrito documentagdo em meio fisico para
aperfeicoamento, especializagdo ou pés-graduacgao) do vinculo ¢ guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 23




Jornal Oficial n° 5052 61 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGCAO: 2.0.06.04 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
Prazos de
5 Argquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
. . - AFé Microfilmagem e .
2.0.06.04.01 | Atestado médico sem pericia oficial desfazimento 45 anos limi = Restrito
do vinculo Eliminacdo
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.02 | Cartéo ponto desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Até . . Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.03 | Certiddo - abono permanéncia desfazimento 45 anos Eﬂlli%?ggmé%gem € Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
representacéo oficial de governo do vinculo Eliminagao guarda permanente.
Até . . Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.05 | Controle de fornecimento de vale transporte desfazimento 45 anos Eﬂlli%?ggméaogem € Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
) Até Microfilmagem e ) Devera ser m~ant|da uma amostragem da
2.0.06.04.06 | Controle de presenca em curso ofertado pela PML até 2016 | desfazimento 45 anos Eliminacso Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
. . Até B ) Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.07 Con‘trple dNe turno espeC|_aI de trabalho de servidor para desfazimento 45 anos Mllcr_ofllm~agem € Restrito documentagdo em meio fisico para
participacdo em exame final do vinculo Eliminagéo guarda permanente
Controle de turno especial de trabalho para participagéo Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.08 | em exame admissional paraingresso de servidor desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
(graduacdo e p6s-graduacao) do vinculo ¢ guarda permanente.
. o Até . ) Deveréa ser mantida uma amostragem da
Controle de turno especial de trabalho para realizagéo de . Microfilmagem e . ~ S
2.0.06.04.09 estagio obrigatorio desfaglmento 45 anos Eliminacéo Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
) . . Devera ser mantida uma amostragem da
= . 05 anos apos Microfilmagem e . ~ S
2.0.06.04.10 | Declaragédo de Imposto de Renda retido na Fonte (DIRF) competéncia 45 anos Eliminac&o Restrito documentagdo em meio fisico para
guarda permanente.
. . s . . . Deveréa ser mantida uma amostragem da
2006.04.11 | G2 de recoltimento do FGTS e de Informacbes & 05an08 apos | 45 4o | Microfilmagem e Restrito documentagdo em meio fisico para
p ¢ guarda permanente.
Até . . Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.12 | Isencéao de contribuicdo sindical desfazimento 45 anos '|\5A|Ii$1:?r:gm5%gem € Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos | 24
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Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.06.04 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Planilhas de controle de desconto de pagamento de Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.13 associacdo de classe desfaz_lmento 45 anos Eliminacéo Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
Planilhas de controle de desconto de pagamento de AFé Microfilmagem . Devera ser mantida uma a}mostragem da
2.0.06.04.14 cooperativas desfazimento 45 anos Eliminacio Restrito documentagdo em meio fisico para
P do vinculo & guarda permanente.
Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.15 | Processo de célculo de abono de permanéncia desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.16 | Processo de célculo de insalubridade desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.17 | Processo de calculo de periculosidade desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.18 | Processo de calculo de sobreaviso desfazimento 45 anos Elimina aog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.19 | Processo de célculo proporcional desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.20 | Processo de célculo retroativo desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.21 | Processo de cobranga por DAM desfazimento 45 anos Elimina aog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.22 | Processo de comprovante de rendimento desfazimento 45 anos Elimina aog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Processo de controle de desconto de pagamento de Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.23 sindicato pag desfazimento 45 anos Elimina aog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Processo de declaragéo a previdéncia social (GFIP/SEFIP) Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.24 | e emisséo de guia de recolhimento para o Instituto desfazimento 45 anos Elimina aog Restrito documentacdo em meio fisico para
Nacional de Seguro Social (INSS) do vinculo ¢ guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 25
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Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.06.04 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até Microfilmagem Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.25 | Processo de Inclusao/excluséo - SINDSERV mensalidade desfazimento 45 anos Eliminaco Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
Processo de inclusao/excluséo de dependentes para fins AFé Microfilmagem . Devera ser m~ant|da uma E}mostragem da
2.0.06.04.26 de dedugdo de Imposto de renda desfazimento 45 anos Eliminagao Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
. = = . Até . . Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.27 gtreorceisesb(i)n?:r:tnocLuesggll;(igl?asrici)liie dependentes para fins d(ésfaz_imento 45 anos E‘gmg%ﬁgem Restrito documentacdo em meio fisico para
o vinculo guarda permanente.
‘ o Até Microfilmagem ) Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.28 | Processo de pagamento do servidor e estagiario desfazimento 45 anos Eliminacio Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.29 | Processo de pagamento servidor regime especial desfazimento 45 anos Eliminacio Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.30 | Processo relativo a contribuicéo sindical desfazimento 45 anos Eliminacéo Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
) ) ) ) Até B ) Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.31 Processo relativo ao Instituto Nacional de Seguro Social desfazimento 45 anos Mllcr_ofllm~agem Restrito documentacdo em meio fisico pa?a
(INSS) do Vi Eliminacao
o vinculo guarda permanente.
Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.32 | Processo relativo ao pagamento de penséo alimenticia desfazimento 45 anos Eliminagéo Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
- Microfilmagem ) Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.33 | Relag&o Anual de Informagdes Sociais (RAIS) 05 anos 45 anos Eliminacéo Restrito documentagdo em meio fisico para
guarda permanente.
2.0.06.04.34 | Relatério de uso de cartdo vale transporte - 10 anos Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.06.05 CONTROLE DE PROCESSOS DE TRABALHO

Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.06.05.01 | Boletim deinspecéo de servigos Até = - Guarda Permanente Restrito
atualizagéo
. ~ . Até .
2.0.06.05.02 | Caderno de orientagao sobre servi¢cos atualizagio - Guarda Permanente Restrito
2.0.06.05.03 | Fluxo de trabalho operacional Ate = - Guarda Permanente Restrito
atualizagéo
2.0.06.05.04 Procgd_mento 0per§C|onaI padrao relativo a sistematizacéo Ate N ) Guarda Permanente Restrito
de atividade em saude atualizagéo
2.0.06.05.05 | Processo de determinagao sobre procedimento funeréario Ate = - Guarda Permanente Restrito
atualizagao

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.06.06 DIREITOS FUNCIONAIS

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até Microfilmagem e Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.06.06.01 | Averbacao de tempo de servi¢o desfazimento 45 anos Eliminacéo Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.06.02 | Certiddo - aposentadoria desfazimento 45 anos Eliminagao Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.06.03 | Processo de aposentadoria desfazimento 45 anos Eliminagéo Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
‘ ‘ ‘ ‘ Até Microfilmagem e ) Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.06.04 | Processo de verbaindenizatdria para aposentadoria desfazimento 45 anos Eliminacio Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.06.05 | Processo de verificacdo de acumulo de cargo desfazimento 45 anos Eliminacio Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.06.06 | Processo relativo areversao de aposentadoria desfazimento 45 anos Eliminacéo Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
) ) Até B ) Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.06.07 Zroc_esso relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de desfazimento 45 anos Mllcr_ofllm~agem € Restrito documentacdo em meio fisico pa?a
ervigo (FGTS) do Vi Eliminacao
o vinculo guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 66 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAQAO FUN(;AO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUN(;AO: 2.0.06.07 ENCARGO E CONSIGNA(;AO
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até a
2.0.06.07.01 | Processo relativo a credenciamento prestacédo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Até a
2.0.06.07.02 | Processo relativo atermo de cooperagao prestagéo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Até a
2.0.06.07.03 | Processo relativo a convénio prestacdo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 67 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAQAO FUN(;AO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 2.0.06.08 PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
Até B ) Deveréa ser mantida uma amostragem da

2.0.06.08.01 | Notificacao disciplinar de servidor desfazimento 45 anos II\E/|||i<r:T:?r:2méaogem € Restrito documentagdo em meio fisico para

do vinculo & guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

68

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.06.09 PROVIMENTO DE PESSOAL

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até Microfilmagem e Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.01 | Contrato de trabalho pela CLT e registro de empregado desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
2.0.06.09.02 | Decreto de nomeacao de pessoal - - Digitalizagdo e Guarda Pablico
permanente
08 anos apos
2.0.06.09.03 | Fichadeinscricao de candidato (aprovado/reprovado) - vigénciado | Eliminacéo Restrito
CONCurso
x e . - Durante a L = .
2.0.06.09.04 | Processo de contratacdo de estagiario ndo obrigatério vigéncia 05 anos Eliminagao Restrito
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.05 | Processo de contratacdo de pessoal temporario desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.06 | Processo de contratagéo de servidor desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
2.0.06.09.07 Processq de~convocagaql, (Jesclassmcagao e Dl.JraithT a 05 anos Eliminagéo Restrito
reclassificagdo de estagiario vigéncia
Processo de convocacao, reclassificagéo, Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.08 | desclassificagdo, homologacao e prorrogagéo de desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentacdo em meio fisico para
concursol/teste seletivo do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.09 | Processo de nomeacao de pessoal efetivo desfazimento 45 anos Elimina aog Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.10 | Processo de prorrogacao de posse para servidor efetivo desfazimento 45 anos Elimina aog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
20.06.09.11 Processo de recrutamento de estagiario n&o obrigatdrio Dl_Jraimte_z a 05 anos Eliminagéo Restrito
por teste seletivo vigéncia
2.0.06.09.12 | Processo relativo a estagio obrigatério I?/l:éggtct?aa 05 anos Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 69 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 2.0.06.09 PROVIMENTO DE PESSOAL
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

2.0.06.09.13 Processo relatiyo arecurso de revisao de prova e/ou nota Dgr§nt¢ a 07 anos Eliminagéo Restrito

em concurso publico vigéncia
2.0.06.09.14 | Processo relativo ao concurso publico ?’liggﬂgaa 07 anos Eliminagao Restrito
2.0.06.09.15 Ter[nc_) de es_tégio e Eiocum_ent? _referente 4o programa de Dl.”"imte.} a 05 anos Eliminacao Restrito

estagio curricular ndo obrigatério e convénio vigéncia

Até Microfilmagem e Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.16 | Termo de posse para servidor efetivo e comissionado desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 70 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAQAO FUN(;AO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNQAO: 2.0.06.10 TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.06.10.01 | Certificado de curso de capacitacao - 10 anos Eliminacao Restrito
2.0.06.10.02 | Controle de entrega de certificado - 10 anos Eliminagao Restrito
2.0.06.10.03 | Controle de logistica de curso realizado - 10 anos Eliminacao Restrito

Cursos, eventos e controles de participagdo (contrato
2.0.06.10.04 | relacionado a curso, controle de presenga em curso - 10 anos Eliminacao Restrito
ofertado e entrega de certificado)

Até
2.0.06.10.05 | Processo de gestdo de documento de material didatico elcz‘ag?]r;\?oao - Guarda Permanente Restrito

projeto

Até
Processo de valorizagdo e aprimoramento de servidor elaboracédo .
2.0.06.10.06 através de programa de integragao de novo - Guarda Permanente Restrito

projeto

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 71 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.07 GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.07.00.01 | Controle almoxarifado 05 anos - Eliminagao Publico
2.0.07.00.02 | Controle de maquina e equipamento 05 anos - Eliminagao Publico
Passivel de eliminacéo, de acordo com a
2.0.07.00.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS. Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
2.0.07.00.04 | Processo de aquisicéo do sistema almoxarifado web 05 anos 07 anos Eliminagao Publico
2.0.07.00.05 IIzrDol;:;sso de cadastro patrimonial bens adquiridos pelo 02 anos ) Eliminagéo Pablico
2.0.07.00.06 | Processo de entrega do almoxarifado 05 anos - Eliminacao Publico
2.0.07.00.07 | Processo de remanejamento de medicamento Siclom 05 anos - Eliminagao Pablico
2.0.07.00.08 | Controle de saida de medicamento Siclom 05 anos - Eliminacao Pablico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 72 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
. Até a dltima
Cadastro de fornecedor (requerimento de cadastro . ~ . ~ .
2.0.08.00.01 fornecedor) Farmacia mogllt?secnatlaga 10 anos Eliminagao Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . i ) ) . avaliagdo da CADS. Quando guarda
2.0.08.00.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 73 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 2.0.08.01 ATENDIMENTO AO SERVIDOR
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até Microfilmagem e Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.08.01.01 | Processo relativo a pensionista desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
20 anos apo6s
. . Durante a a ultima Microfilmagem e .
2.0.08.01.02 | Processo relativo a plano de saude vigéncia movimentaca | Eliminacéo Restrito
o}
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.08.01.03 | Prontuério de beneficiario (cadastro de servidor) desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 74 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAQAO FUN(;AO: 2.0.08 PREVIDENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNQAO: 2.0.08.02 ATENDIMENTO FARMACEUTICO
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até a dltima
2.0.08.02.01 | Receituério controlado de farméacia movimentaca 10 anos Eliminagao Restrito
o fiscal

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 75 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAQAO FUN(;AO: 2.0.08 PREVIDENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 2.0.08.03 BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até Microfilmagem e Deveréa ser mantida uma amostragem da
2.0.08.03.01 | Processo de aposentadoria (por invalidez) desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Processo de auxilio acidente de trabalho - Comunicagé&o de Ate Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.08.03.02 acidente de trabalho (CAT) desfazimento 45 anos Eliminacio Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.08.03.03 | Processo de auxilio doenga desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo & guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 76 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRA(;AO FUN(;AO: 2.0.08 PREVIDENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNQAO: 2.0.08.04 CONTROLE DA PRODUQAO E FATURAMENTO
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacbes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até o
2.0.08.04.01 | Processo relativo a conta médica pﬁg\:ndegsto 15 anos Eliminagao Restrito
contas

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 77 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGCAO: 2.0.08.05 CONTROLE DE ALMOXARIFADO
Prazos de
5 Arquivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

. L . Até a dltima
Processo relativo a estoque de materiais e medicamentos . ~ L ~ .
2.0.08.05.01 (ficha de transferéncia de estoque) - Farmacia mogllt?secnatlaga 10 anos Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 78 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNQAO: 2.0.08.06 CONTROLE DE CREDENCIAMENTO
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

2.0.08.06.01 | Processo de credenciamento de farméacia vigtééngia 10 anos Guarda Permanente Restrito

2.0.08.06.02 | Processo de credenciamento de hospital vigtéigia 10 anos Guarda Permanente Restrito

2.0.08.06.03 | Processo de credenciamento de laboratério vig‘fé?lgia 10 anos Guarda Permanente Restrito

2.0.08.06.04 | Processos de credenciamento de médico vigtééngia 10 anos Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

79

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.01 CONTROLADORIA FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . i i ) . avaliacdo da CADS. Quando guarda
3.0.01.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
3.0.01.00.02 | Plano anual de auditoria interna 03 anos apos | _ Guarda Permanente Publico
o0 exercicio
10 anos ap6s 20 anos apés
3.0.01.00.03 | Processo de Verificagdo em Processo Licitatorio (PVPL) g a aprovacao | Eliminagao Restrito
a execugdo
das contas
3.0.01.00.04 | Processo de controle de transferéncia concedida (PIAPC) 05 anos 10 anos E;?r#iil:azga{foao € Publico
3.0.01.00.05 | Processo de prestagao de conta 2)1;2?‘:%003 10 anos Guarda Permanente Pablico
3.0.01.00.06 | Processo de revisdo de contas 2){;2?05?08 10 anos Guarda Permanente Publico
- - = 5
3.0.01.00.07 Relatério anual referente a implementagédo do Decreto n 01 ano 05 anos Eliminagao Publico
744/2016
3.0.01.00.08 | Relatério de controle interno 2){;2?05?08 10 anos Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 42




Jornal Oficial n° 5052

80

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até a dltima
3.0.02.00.01 | Comprovante e nota fiscal de farmécia movimentaca 10 anos Eliminagao Restrito
o fiscal
3.0.02.00.02 | Controle de combustivel e itinerario - - Eliminacao Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . . . avaliagdo da CADS. Quando guarda
3.0.02.00.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
3.0.02.00.04 | Oficio de solicitagao de recurso 01 ano 10 anos Eliminacao Restrito
3.0.02.00.05 | Processo de movimentagao bancéaria 02 anos 05 anos Eliminacao Pablico
3.0.02.00.06 | Processo relativo as guias de previdéncia - 10 anos D|_g|t_aI|za~(;ao € Publico
Eliminacao
3.0.02.00.07 E:gc(j:i(tezso relativo a liberagédo da certiddo de operagédo de 06 meses ) Eliminagao Publico
Até
3.0.02.00.08 | Relatério contraditério prestacédo de 02 anos Guarda Permanente Pablico
contas TCE

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

81

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 3.0.02.01 PLANEJAMENTO ECONOMICO E FINANCEIRO

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
3.0.02.01.01 | Cronograma mensal de desembolso 01 ano - Eliminagao Publico
3.0.02.01.02 | Declaracé&o de compatibilidade PPA/LDO/LOA 03 anos - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.03 Decreto de alteragcdo orgamentaria e cronograma mensal 01 ano ) Guarda Permanente Publico
de desembolso
3.0.02.01.04 | Plano de Ac¢é&o Plurianual 04 anos - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.05 | Processo de elaboracédo de proposta orcamentaria 01 ano - Guarda Permanente Pablico
3.0.02.01.06 | Processo relativo ao impacto orgamentario e financeiro 03 anos - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.07 Processo ,rglatlvo ao cronograma de execu¢do 01 ano - Guarda Permanente Publico
orgamentaria
3.0.02.01.08 (Pl_rgcot-;‘ssos relativos a Lei de Diretrizes Orcamentérias 01 ano ) Guarda Permanente Pablico
3.0.02.01.09 | Processos relativos a Lei Orgamentaria Anual (LOA) 02 anos - Guarda Permanente Pablico
3.0.02.01.10 | Processos relativos ao Plano Plurianual (PPA) 05 anos - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.11 | Programacé&o financeira 01 ano - Eliminacao Publico
3.0.02.01.12 | Quadro de Detalhamento de Despesas (QDD) 01 ano - Eliminagao Publico
3.0.02.01.13 Relatc_)rlos de acompanhamentos da assessoria de 01 ano 02 anos Guarda Permanente Publico
planejamento
3.0.02.01.14 Relatdrio referente ao instrumento de planejamento 01 ano ) Eliminagéo Publico

orcamentario

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

82

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 3.0.02.02 COBRANGA E CONTROLE DA ARRECADAGAO

Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
01 ano ap6s

3.0.02.02.01 | Processo de execugao fiscal transitado e 20 anos Eliminagao Sigiloso
julgado

3.0.02.02.02 | Processo relativo a arrecadacao Duran,tg ° 20 anos Eliminacao Restrito
exercicio

3.0.02.02.03 | Processo relativo a certiddo narrativa 23;?2;33 06 anos Eliminagao Sigiloso

3.0.02.02.04 | Processo relativo a certidao negativa Duran’te_ 0 - Eliminacao Sigiloso
exercicio

3.0.02.02.05 | Processo relativo a certidao positiva 2;;?2;33 06 anos Eliminacao Sigiloso

3.0.02.02.06 | Processo relativo ao inteiro teor Duran}g 0 - Eliminacao Sigiloso
exercicio

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

83

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 3.0.02.03 CONTROLE DA CONTABILIDADE

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Autorizacdo bancaria, resgate e aplicagdo (ordem bancéria, | 02 anos ap6s sorﬁcgsé%pgz Digitalizacio e
3.0.02.03.01 | ordem de pagamento, nota de pagamento, relagdo o periodo de p ¢ git G Publico
- o contas pelo Eliminagao
bancéria) vigéncia
TCE
3.0.02.03.02 | Balancete mensal 01 ano apos 10 anos Eliminacao Publico
exercicio
3.0.02.03.03 | Balancete contabil 01 ano apos 10 anos Guarda Permanente Publico
exercicio
3.0.02.03.04 | Balanco geral anual 01 ano - Digitalizagdo e Guarda Publico
permanente
3.0.02.03.05 | Conciliagdo bancaria 02 anos 10 anos Eliminacao Publico
3.0.02.03.06 Contrato _de prestacéio de servicos funerérios e servigos 05 anos 05 anos Guarda permanente Restrito
cemiteriais
3.0.02.03.07 | Controle de arrecadagédo — diario de caixa - 05 anos Eliminagao Pablico
3.0.02.03.08 | Documento de Arrecadacédo de Receita Federal (DARF) 01 ano 30 anos E;?r:iil:g?oao € Pablico
Lancamento de crédito do Fundo Municipal do Meio L = .
3.0.02.03.09 Ambiente (FMMA) 01 ano 01 ano Eliminacao Restrito
3.0.02.03.10 | Livro diario 01 ano - Digitalizagdo e Guarda | ppic,
permanente
3.0.02.03.11 | Livro razéo 01 ano : Digitalizagdo e Publico
Guarda Permanente
3.0.02.03.12 Guias de recolhimento de servigos funerérios e de servigos 05 anos 05 anos Guarda permanente Restrito

cemiteriais

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 84 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGCAO: 3.0.02.03 CONTROLE DA CONTABILIDADE
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
3.0.02.03.13 Processo relativo a a}tqallzagéo de Requisicéo de Pequeno 03 anos 10 anos Eliminagéo Publico
Valor (RPV) e precatorio
Processo relativo ao controle de contabilidade da -
3.0.02.03.14 Fundagio de Esportes de Londrina (FEL) - - Guarda Permanente Restrito
3.0.02.03.15 | Processo relativo ao pagamento de precatério g agfiz;g?jz ggr%cgzé%pgz Digitalizagdo e Publico
e pag P periodc contas pelo Eliminagéo
vigéncia TCE
3.0.02.03.16 | Relatério contabil 01 ano - Guarda permanente Publico
3.0.02.03.17 | Relatdrio de conferéncia de calculo de liquidagao de 05 anos - Guarda permanente PUblico
sentenca judicial
3.0.02.03.18 Relatério de conferéncia de célculo Requisigéo de 05 anos ) Guarda permanente Pablico
Pequeno Valor (RPV)
3.0.02.03.19 | Relatério de custo 01 ano - Guarda permanente Pablico
3.0.02.03.20 Resumo_e contribuigdes sociais das autarquias e 05 anos - Guarda Permanente Restrito
secretarias

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

85

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANGCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 3.0.02.04 CONTROLE DE EXECUGAO E ACOMPANHAMENTO ORGAMENTARIO

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinacao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
) 20 anos apo6s
3.0.02.04.01 | Controle de plano de viagem 10anos apos | 4 aprovagédo | Eliminacao Restrito
a execucao das contas
3.0.02.04.02 | Controle de repasse de recurso 01 ano - Guarda permanente Restrito
.. | 20 anos apos
02 anos apos aprovagéo de | Digitalizacédo e
3.0.02.04.03 | Processo relativo a execugao de despesa o] pgrledc‘J de contas pelo | Eliminacao Pablico
vigéncia TCE
02 anos apos | 20 °70° P00 | Digitalizaco e
3.0.02.04.04 | Processo relativo ao pagamento o periodo de p & it G Publico
o contas pelo Eliminacao
vigéncia TCE

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 86 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS FUN(;AO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNQAO: 3.0.02.05 FISCALIZA(;AO E POSTURAS
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
3.0.02.05.01 | Processo relativo ainfragdo do cédigo de posturas 05 anos 20 anos Eliminacao Sigiloso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 87 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAOQ: 3.0.02.06 MANUTENCAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL IMOBILIARIO
Prazos de
) Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
05 anos a
partir do o = .
3.0.02.06.01 | Caderno de protocolo altimo 05 anos Eliminagao Restrito
registro
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . i ) ) . avaliagdo da CADS. Quando guarda
3.0.02.06.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
Durante o . ~ .
3.0.02.06.03 | Comprovante de entrega IPTU, CTM por AR exercicio 20 anos Eliminacao Restrito
3.0.02.06.04 Processo re’latllvo a avaliacao do Imposto de Transmissao 01 ano 05 anos Eliminagéo Sigiloso
de Bens Iméveis (ITBI)
3.0.02.06.05 Processg re_Iatlvo aisencao do Imposto de Transmissé&o de 02 anos 05 anos Eliminagéo Sigiloso
Bens Imoéveis (ITBI)
3.0.02.06.06 | Processo relativo a revisdo dataxa de iluminagéo publica 02 anos 05 anos Eliminacao Sigiloso
3.0.02.06.07 Prqcesso relativo ao Imposto de Transmissao de Bens 02 anos 05 anos Eliminagéo Sigiloso
Iméveis (ITBI)
3.0.02.06.08 | Processo relativo aos tributos imobiliarios 02 anos 20 anos D|g|t_aI|za~(;éo € Sigiloso
Eliminacao

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

88

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 3.0.02.07 MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacbes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
3.0.02.07.01 | Comprovante de entrega ISS por AR 23;?2;33 20 anos Eliminacao Restrito
Processo de célculo de ISS para realizagao de eventos em Digitalizacédo e -
3.0.02.07.02 geral 02 anos 05 anos Eliminacao Sigiloso
o L . Até a L
Processo de constituicdo de débito de ISS por meio de S Digitalizacédo e -
3.0.02.07.03 dendncia espontanea extéré%?t%do 05 anos EliminacAo Sigiloso
Até a Digitalizacédo e
3.0.02.07.04 | Processo de langamento de ISS construgao civil extingao do 05 anos grt G Sigiloso
5 Eliminacao
débito
3.0.02.07.05 Processo referente a solluta_gao de baixa _de alvara de ) 05 anos Dl_glt_allzaf;ao e Sigiloso
empresa prestadora de servigcos com receita homologada Eliminacao
. . . . Digitalizac&o e Guarda .
3.0.02.07.06 | Processo relativo ao alvara de licenca - pessoa fisica 05 anos - permanente Sigiloso
3.0.02.07.07 | Processo relativo ao alvara de licenga - pessoa juridica 05 anos - Digitalizacdo e Guarda Sigiloso
permanente
3.0.02.07.08 | Processo relativo a anulacéo de ato administrativa 05 anos 02 anos D|g|t_al|za~<;ao € Sigiloso
Eliminacao
3.0.02.07.09 | Processo relativo a baixa oficial de cadastro mobiliario 05 anos 02 anos Eliminagao Sigiloso
3.0.02.07.10 Proc_e_gs_o relativo a baixa por solicitagéo de cadastro ) 05 anos Dlglt_allzal(;ao e Sigiloso
mobiliario Eliminagao
3.0.02.07.11 Proc'esso relativo a cassacao de alvara de licenca de 02 anos 05 anos Eliminacéo Sigiloso
funcionamento
3.0.02.07.12 Progesso relativo a denuncia espontéanea de nota fiscal de 02 anos 05 anos Eliminacéo Sigiloso
servigos
3.0.02.07.13 | Processo relativo ao enquadramento dalei geral 10 anos 10 anos Eliminagao Sigiloso
Até a baixa
3.0.02.07.14 | Processo relativo a estimativa inicial gqouﬁﬁﬂgz}ro 05 anos Eliminacao Sigiloso
mobiliario

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

89

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 3.0.02.07 MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
3.0.02.07.15 | Processo relativo aos eventos 02 anos - Eliminagao Restrito
3.0.02.07.16 | Processo relativo ao extravio de notas fiscais de servigos 02 anos 05 anos Eliminacao Sigiloso
3.0.02.07.17 Processo relativo ao indeferimento da opgéo pelo simples 10 anos 10 anos Eliminagéo Sigiloso
nacional
Até a baixa
Processo relativo ao pedido de autorizagdo de regime do cadastro o = .
3.0.02.07.18 especial para emissédo NF servi¢cos municipal 05 anos Eliminagdo Sigiloso
mobiliario
Até a baixa
3.0.02.07.19 Processo rela_tlvo ao peAdlplo de autorizagédo para emisséo do cgc!astro 05 anos Eliminagéo Sigiloso
de NF de servicos eletronica municipal
mobiliario
3.0.02.07.20 E:ggesso relativo ao pedido de cancelamento de AIDF e 02 anos 05 anos Eliminagéo Sigiloso
3.0.02.07.21 Processo relat!vo ao pedido de cancelamento de notas 02 anos 05 anos Eliminagéo Sigiloso
fiscais de servigos
Processo relativo ao pedido de isenc¢ao ISS - Programa L = .
3.0.02.07.22 Minha Casa Minha Vida 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
3.0.02.07.23 Processo rglatlvo ao pedido de prorrogagéo de prazo para 02 anos 05 anos Eliminagéo Sigiloso
apresentacdo de documentos
Até a baixa
3.0.02.07.24 Processo relativo ao pedido de regime especial para do cadastro 05 anos Eliminacio Sidiloso
e autorizacdo para escrituracgéo (ISS) ou vigéncia & 9
da lei
3.0.02.07.25 | Processo relativo areativagéo de alvara de licenca 05 anos 02 anos Eliminacao Sigiloso
3.0.02.07.26 Processo relativo a reclamagéo contra atividades 02 anos 05 anos Eliminacéo Restrito

econbmicas

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 90 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 3.0.02.07 MANUTENCAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até a baixa
Processo relativo a revisdo ou cancelamento de regime de do cadastro . ~ .
3.0.02.07.27 estimativa mensal (ISS) municipal ) Eliminagdo Sigiloso
mobiliario
3.0.02.07.28 Processo relativo ao termo de exclusdo do simples 02 anos 05 anos Di_git_alizaf;éo e Sigiloso
nacional Eliminagao
3.0.02.07.29 | Processo relativo a ISS/HABITE-SE - célculo - 05 anos Eliminacao Sigiloso
3.0.02.07.30 Processo r_elativo ao cancelamento de taxa de Imposto 02 anos 05 anos Digit_alizaj;éo e Sigiloso
sobre Servigos (ISS) Eliminacao
3.0.02.07.31 | Processo relativo ao plantéo noturno - 2 anos Eliminacao Sigiloso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 91 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 SERVICOS JURIDICOS FUNCAO: 4.0.01 ORIENTAGCAO E ATUACAO JURIDICA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . i ) ) . avaliacdo da CADS. Quando guarda
4.0.01.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
05 anos a
partir do . ~ .
4.0.01.00.02 | Caderno de protocolo altimo 05 anos Eliminacao Restrito
registro
4.0.01.00.03 | Comprovante de precatério - 10 anos Guarda Permanente Restrito
05 anos a
4.0.01.00.04 | Livro de carga Eﬁli’:%ro do 05 anos Eliminacao Restrito
registro
01 ano apés
4.0.01.00.05 | Peticdes protocoladas de extingdo transitado e 02 anos Eliminacao Restrito
julgado
4.0.01.00.06 | Precatorio trabalhista da indireta ou alimentar - - Guarda Permanente Restrito
4.0.01.00.07 | Processo relativo a agdo trabalhista de terceiro - - Eliminacao Restrito
4.0.01.00.08 | Processo relativo aos assuntos fiscais e tributarios - - Eliminagao Restrito
4.0.01.00.09 | Processo relativo aos assuntos legislativos e normativos - - Eliminacao Restrito
4.0.01.00.10 | Processo relativo a consulta juridica - 10 anos Guarda Permanente Restrito
01 anos apos
4.0.01.00.11 | Processo relativo a execucdo fiscal transitado e 20 anos Eliminacao Restrito
julgado
4.0.01.00.12 | Processo relativo a licitagdo - - Eliminagéo Restrito
4.0.01.00.13 Proc_esso relativo ao patriménio publico, urbanismo e meio ) ) Eliminagéo Restrito
ambiente

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 92 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 SERVICOS JURIDICOS FUNC/:\O: 4.0.01 ORIENTACAO E ATUACAO JURIDICA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
) Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
4.0.01.00.14 | Processo relativo a Requisi¢do de Pequeno Valor (RPV) 05;3?:@2265 03 anos Guarda Permanente Restrito
4.0.01.00.15 Processo r_el_ati\{o_as servico publico (parecer juridico em ) ) Eliminagéo Restrito
processo licitatério)
4.0.01.00.16 | Processo relativo ao servidor publico - - Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 93 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 SERVICOS JURIDICOS FUNCAO: 4.0.02 ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR (PROCON)
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
4.0.02.00.01 | Auto de constatagéo 05 anos 02 anos Eliminagao Publico
4.0.02.00.02 | Atado COMDECON - - Guarda Permanente Restrito
4.0.02.00.03 | Ata do PROCON - - Guarda Permanente Restrito
Até a
4.0.02.00.04 | Plano de trabalho e relatério de atividade concluséo do 05 anos Eliminacao Restrito
trabalho
Durante o
4.0.02.00.05 | Portarias periodo 05 anos Guarda Permanente Pablico
vigente
Processo de atendimento pessoal (pré-atendimento e Digitalizacédo e .
4.0.02.00.06 reclamacao) 05 anos 20 anos Eliminac&o Restrito
4.0.02.00.07 | Processo de investigacao preliminar 07 anos 18 anos gll_glt_allzaf;ao € Restrito
iminacao
4.0.02.00.08 | Processo relativo a pré-atendimento telefénico 01 ano 24 anos Dlglt_allzaj;ao e Restrito
Eliminacao
- . . - Digitalizacédo e .
4.0.02.00.09 | Processo administrativo sancionat6rio 07 anos 18 anos Eliminacao Restrito
4.0.02.00.10 | Segunda viade auto de infragdo 05 anos - Eliminacao Restrito
4.0.02.00.11 | Segunda via do termo de fiscalizagdo 05 anos - Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

94

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 SERVICOS JURIDICOS

FUNGAO: 4.0.02 ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR (PROCON)

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 4.0.02.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacbes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
02 anos a
4.0.02.01.01 | Caderno de protocolo Sﬁm‘ro do 03 anos Eliminagao Restrito
registro
Passivel de eliminacéo, de acordo com a
4.0.02.01.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS. Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
4.0.02.01.03 | Lista de postagem 90 dias - Eliminagao Restrito
05 anos a
4.0.02.01.04 | Livro de carga Eﬁli’:%ro do 05 anos Eliminacao Restrito
registro

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 95 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 SERVICOS JURIDICOS FUNCAO: 4.0.03 ATIVIDADE CORREICIONAL (CORREGEDORIA)
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.12 NAO HA SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento o
CODIGO Série Documental Destinacao Final Condigso ce Observactes
. . Acesso
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Pas;,l’vel de eliminacéo, de acordo com a
4.0.03.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS._Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
Restrito
4.0.03.00.02 Sindicancia - 10 anos Guarda Permanente
L . L Restrito
4.0.03.00.03 Processo Administrativo Disciplinar - 10 anos Guarda Permanente
Restrito
4.0.03.00.04 Dendncia - 10 anos Guarda Permanente

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

96

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.1.01 ADMINISTRAGAO DE CEMITERIOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.1 ADMINISTRAGAO DE CEMITERIOS

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.1.01.00.01 | Ata de reunié@o - - Guarda Permanente Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
5.1.01.00.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS..Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.1.01.00.03 | Ficha de ocorréncia de plantao 30 dias 20 anos Eliminacao Restrito
5.1.01.00.04 | Guia de sepultamento: corpo, 0Sso e cinza 90 dias 20 anos Guarda permanente Restrito
5.1.01.00.05 | Portaria - - Guarda Permanente Publico
5.1.01.00.06 | Processo de autorizagdo para construcao e reforma 01 ano apos - Guarda Permanente Restrito
a execugao
5.1.01.00.07 Processo de no{lflcagao sobre sepultura em estado de 01 ano apos ) Guarda Permanente Restrito
abandono ou ruina a execugao
. Até a
5.1.01.00.08 Processo de ressarcimento de valores - pagamento prestagdo de 10 anos Eliminacao Restrito
indevido .
contas final
5.1.01.00.09 Processg de registro de sepultamento, inumacéo e ) ) Guarda permanente Restrito
exumagcao
5.1.01.00.10 | Processo de requerimento de aquisi¢cdo de concesséo - - Guarda Permanente Restrito
5.1.01.00.11 Processo de revogagéo de concessao em estado de 01 ano apds ) Guarda Permanente Restrito
abandono e Ruina a execucao
5.1.01.00.12 | Projeto (Planta baixa) de construgcao de cemitério e capela - - Guarda Permanente Publico
5.1.01.00.13 RelatE)rlo de momtorgmento do uso de cemitério (em 02 anos - Guarda Permanente Restrito
relacdo ao lencol freético)
5.1.01.00.14 | Requerimento de servigos esporadicos nos cemitérios 180 dias 02 anos Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 97 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.1.01 ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.1 ADMINISTRAQAO DE CEMITERIOS SUBFUNQAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até a
5.1.01.00.15 | Processo de baixa de pagamento nao identificado pcrgsizgi?ngf 25 anos Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 98 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.2.01 GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 AGRICULTURA E ABASTECIMENTO SUBFUNQAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.2.01.00.01 | Processo de emissdo de documento fiscal 02 anos 05 anos Eliminacao Restrito
5.2.01.00.02 | Processo de producdo de feira e festa rural 05 anos - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 99 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.2.01 GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 AGRICULTURA E ABASTECIMENTO SUBFUNCAO: 5.2.01.01 FOMENTO A PRODUQAO AGROPECUARIA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . . . avaliacdo da CADS. Quando guarda
5.2.01.01.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
05 anos~apés
5.2.01.01.02 | Processo de controle de produgao agropecuéria a‘tjrri(k))\[ljigaaﬁjgo Guarda Permanente Restrito
contas

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 62




Jornal Oficial n° 5052 100 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.2.01 GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 AGRICULTURA E ABASTECIMENTO SUBFUNCAO: 5.2.02 ATIVIDADES DE ENSINO
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
| bAté = Devera ser mantida uma amostragem da
5.2.02.00.01 | Processo de outorga de diplomas, apostilas e relatérios ege?‘?\cl;:o Guarda Permanente Restrito documentagdo em meio fisico para
projeto guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 101 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.3.01 PLANEJAMENTO DE ACOES DOS DIREITOS DA MULHER
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.3 DIREITOS DA MULHER SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . i ) ) . avaliacdo da CADS. Quando guarda
5.3.01.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.3.01.00.02 | Fotos de evento realizado - - Guarda Permanente Restrito
5.3.01.00.03 | Plano do Conselho Municipal dos Direitos da Mulher vigz‘zigia - Guarda Permanente Publico
5.3.01.00.04 | Processo de recorte de noticia de imprensa (Clipping) 05 anos - Eliminagao Publico
Até a
5.3.01.00.05 | Projeto de captagao de recurso prestacédo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
5.3.01.00.06 | Relatério estatistico 05 anos'a_pc’)s - Eliminacao Restrito
exercicio

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

102

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNCAO: 5.3.02 PROTECAO A MULHER

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.3 DIREITOS DA MULHER

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
) N . x 05 anos apos B ) Os processos microfilmados
5.3.02.00.01 P_roczesso de atendimento a mulher em situacao de o ultimo 20 anos M|‘crpfllm~agem € Sigiloso possibilitardo a eliminacéo do suporte em
violéncia Eliminacao
evento papel.
05 anos ap6s Microfilmagem e Os processos microfilmados
5.3.02.00.02 | Processo de protecado especial a mulher o ultimo 20 anos EIiminagéog Sigiloso possibilitardo a eliminagao do suporte em
evento papel.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 103 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.4.01 DIREITOS DO IDOSO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.4 DIREITOS DO IDOSO SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até a
5.4.01.00.01 | Fichade inscricao informatizaca - Eliminagao Restrito
0
5.4.01.00.02 | Lista de presenca 01 ano 07 anos Eliminacao Restrito
5.4.01.00.03 | Perfil do idoso do municipio de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico
Até a
5.7.01.00.04 | Processo de cadastro informatizaca - Eliminagao Restrito
0

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 104 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNQAO: 5.4.02 ASSISTENCIA AO IDOSO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.4 DIREITOS DO IDOSO SUBFUNQAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.4.02.00.01 | Processo de registro do Conselho Municipal do Idoso O; 3%%:&25 - Eliminacao Restrito

5.4.02.00.02 | Prontuério de atendimento social - - Guarda Permanente Restrito

5.4.02.00.03 | Termos de colaboragao/convénios/fomento I?llijgrzrr:g?aa - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

105

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.4.03 PLANEJAMENTO DE AGOES DOS DIREITOS DO IDOSO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.4 DIREITOS DO IDOSO

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.4.03.00.01 | Ata de eleicdo de conferéncia - - Guarda Permanente Publico
5.4.03.00.02 | Ata de reunido do Conselho Municipal do Idoso - - Guarda Permanente Publico
5.4.03.00.03 | Controle do Fundo Municipal dos Direitos do Idoso (FMDI) 01 ano 10 anos Eliminacao Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . . . avaliagdo da CADS. Quando guarda
5.4.03.00.04 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.4.03.00.05 | Edital do Fundo Municipal dos Direitos do Idoso Atii(;gr?g;de 10 anos Guarda permanente Publico
5.4.03.00.06 | Plano do Conselho Municipal do Idoso vig:‘een?ia - Guarda Permanente Publico
5.4.03.00.07 | Processo de nomeacdo de conselheiro Até o termino - Guarda Permanente Publico
do mandato
5.4.03.00.08 | Programacao mensal de atividade 01 ano - Eliminagao Restrito
. - 02 anos ap6s -
5.4.03.00.09 | Projeto do Conselho Municipal do Idoso a execucao - Guarda Permanente Restrito
5.4.03.00.10 | Relatério de atividade 01 ano 04 anos Eliminacao Restrito
5.4.03.00.12 | Resolucéo - - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 68




Jornal Oficial n° 5052 106 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.5.01 GESTAO CULTURAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.5 GESTAO CULTURAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.5.01.00.01 | Ata de Conselho de Cultura - - Guarda Permanente Publico
Passivel de eliminacéo, de acordo com a
5.5.01.00.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS..Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.5.01.00.03 | Documento em formato de video - - Guarda Permanente Restrito
5.5.01.00.04 | Documento fotografico - - Guarda Permanente Restrito
5.5.01.00.05 | Inventario de acervo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.01.00.06 | Processo de recebimento de doagéo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.01.00.07 | Processo de uso de espaco 02 anos - Eliminacao Restrito
5.5.01.00.08 | Projeto para decreto e projeto de lei - - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

107

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.5.02 BIBLIOTECA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.5 GESTAO CULTURAL

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . i ) ) . avaliacdo da CADS. Quando guarda
5.5.02.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.5.02.00.02 | Inventério de acervo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.03 | Plano de meta anual 05 anos - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.04 | Plano de voluntério 05 anos apos - Eliminagao Restrito
avigéncia
5.5.02.00.05 Processo de arquivo _hlstorlco retrospectivo de periédicos ) ) Guarda Permanente Pablico
(local, estadual e nacional)
5.5.02.00.06 | Processo de doagdo ou comodato de acervo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.07 | Processo de parecer técnico - - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.08 | Processo de producdo bibliogréfica - - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.09 | Processo de recolhimento de acervo - - Guarda Permanente Restrito
Até a
5.5.02.00.10 | Projeto de captagao de recurso prestacéo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Até 02 anos
5.5.02.00.11 | Projeto de extensao apos a 07 anos Eliminagao Restrito
execucgao
5.5.02.00.12 | Relatério de atividade 05 anos - Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 108 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.5.03 INCENTIVO A CULTURA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.5 GESTAO CULTURAL SUBFUNQAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.5.03.00.01 | Producé&o bibliografica - - Guarda Permanente Restrito

Projeto cultural apresentado ao Programa Municipal de Até a o ~ -
5.5.03.00.02 Incentivo a Cultura (PROMIC) execucAo 20 anos Eliminagao Pablico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

109

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.5.04 PATRIMONIO ARTISTICO E HISTORICO CULTURAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.5 GESTAO CULTURAL

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.5.04.00.01 | Inventério de acervo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.02 | Listagem de bem de interesse de preservacéo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.03 | Livro tombo municipal - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.04 | Material jornalistico - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.05 | Processo de bem municipal tombado - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.06 Processo de d(_)aq,ao, cessao, permissao, declaragdes, ) ) Guarda Permanente Restrito
pareceres, projetos, propostas, planilhas
5.5.04.00.07 Processo de ILstggem de bem de interesse de preservagao ) ) Guarda Permanente Restrito
(formato eletrénico - SEI)
5.5.04.00.08 | Processo de registro fotogréfico - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.09 Propesso para cessdo de material de dlvulgqgao (folders, 02 anos ) Eliminagéo Restrito
catélogos, cartazes, programas, flyers, convites)
5.5.04.00.10 | Processo para proposta de preservacdo de bem cultural - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.11 | Projeto arquiteténico — memoaorial e planta - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.12 | Projeto de restauracdo de bem cultural - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.13 | Publicagéo - - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 110 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.6.01 GESTAO DA SEGURANGA PUBLICA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.6 GESTAO DA SEGURANGA PUBLICA SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.6.01.00.01 | Ata - - Guarda Permanente Restrito
5.6.01.00.02 | Controle de entrada/saida de materiais 05 anos At;ggé%:ﬁfﬁo Eliminagao Restrito
5.6.01.00.03 | Controle de estoque de arma, munigcao e equipamento 05 anos At;ggé%:iacgso Eliminacao Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . . . avaliagdo da CADS. Quando guarda
5.6.01.00.04 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.6.01.00.05 | Portaria Ate;étzrteca)gao - Guarda Permanente Publico
5.6.01.00.06 | Processo de geoprocessamento de areas de risco 04 anos - Guarda Permanente Publico
5.6.01.00.07 | Processo de relatorio estatistico 05 anos apos - Eliminagao Restrito
exercicio
Até a
5.6.01.00.08 | Processo relativo ao convénio e parceria prestacédo de 10 anos Guarda Permanente Pablico
contas final

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 111 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.6.01.01 ATIVIDADES DE ENSINO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.6 GESTAO DA SEGURANCA PUBLICA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Durante a
5.6.01.01.01 | Alterac&o Administrativa Disciplinar (AAD) vigéncia do 05 anos Eliminagao Restrito
curso
Durante a
5.6.01.01.02 | Medida Corretiva Escolar (MCE) vigéncia do 05 anos Eliminacao Restrito
curso
Durante a
5.6.01.01.03 | Normas Gerais de Ac&o (NGA) vigénciado 05 anos Eliminagao Restrito
curso
Durante a
5.6.01.01.04 | Processo de gerenciamento de curso vigénciado 05 anos Eliminagao Restrito
curso
Durante a
5.6.01.01.05 | Sistema Disciplinar Escolar (SDE) vigénciado 05 anos Eliminagao Restrito
curso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

112

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.6.01.02 VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.6 GESTAO DA SEGURANGA PUBLICA

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.6.01.02.01 | Guia de armazenamento 05 anos 10 anos Eliminagao Restrito
5.6.01.02.02 | Ordens de servigos para 0s guardas municipais 01 ano 01 ano Eliminagao Restrito
5.6.01.02.03 | Processo de autorizagdo de busca suspeita 01 ano 009 anos Eliminacao Restrito
5.6.01.02.04 | Processo de boletim de ocorréncia 01 ano 09 anos Eliminagao Restrito
Processo de constatacéo de sinal de alteragdo da o = .
5.6.01.02.05 capacidade psicomotora 01 ano 09 anos Eliminagao Restrito
5.6.01.02.06 | Processo de crime ambiental 01 ano 09 anos Eliminacao Restrito
5.6.01.02.07 | Processo de entrega de objeto apreendido 01 ano 09 anos Eliminacao Restrito
5.6.01.02.08 | Processo de entrega de substancia entorpecente 01 ano 09 anos Eliminacao Restrito
5.6.01.02.09 | Processo de entrega do menor apreendido ao responsavel 01 ano 09 anos Eliminacao Restrito
5.6.01.02.10 | Processo de utilizagdo de armamento letal/ou menos letal 01 ano 09 anos Eliminacao Restrito
02 anos em
5.6.01.02.11 | Processo relativo ao fornecimento de imagem 30 dias caso de_ Eliminacao Restrito
ocorréncia
solicitada
5.6.01.02.12 | Processo relativo ao servi¢o de patrulhamento e presenca 01 ano 2 anos Eliminagao Restrito
5.6.01.02.13 | Relatério de atividade 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 113 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.6.01.02 VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.6 GESTAO DA SEGURANCA PUBLICA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Enquanto o
o agente ;
5.6.01.02.14 | Termo de atualizagdo da Spark estiver com o 10 anos Guarda Permanente Restrito
equipamento
Enquanto o
5.6.01.02.15 | Termo de cautela de armamento agente 05 anos Guarda Permanente Publico
estiver com o
equipamento
5.6.01.02.16 | Termo de cautela de coldres e porta carregador 05 anos 05 anos Eliminagao Restrito
5.6.01.02.17 | Termo de cautela de colete balistico 05 anos 10 anos Eliminacao Restrito
Enquanto o
5.6.01.02.18 | Termo de cautela de munic¢oes agente 05 anos Guarda Permanente Publico
estiver com o
equipamento
Enquanto o
5.6.01.02.19 | Termo de cautela de Spark _agente 05 anos Guarda Permanente Restrito
e estiver com o
equipamento
Enquanto o
5.6.01.02.20 | Termo de cautela de spray de pimenta agente 05 anos Guarda Permanente Restrito
estiver com o
equipamento
Enquanto o
5.6.01.02.21 | Termo de compromisso para uso de arma particular _agente 10 anos Guarda Permanente Restrito
estiver com o
equipamento
5.6.01.02.22 | Termo de recolhimento de arma ou carteira funcional 05 anos 10 anos Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

114

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.7.01 PLANEJAMENTO DE AGOES SOCIAIS E CIDADANIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Ata do Conselho Municipal do Direito da Crianca e -
5.7.01.00.01 Adolescente (CMDCA) - - Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.02 | Atas do Conselho Municipal de Assisténcia Social - - Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.03 Ates_tago (_Je funt_:lonamento do Conselho Municipal de _AEe a ) Eliminagéo Restrito
Assisténcia Social vigéncia
5.7.01.00.04 | Certificados do Conselho Municipal de Assisténcia Social 02 anos 02 anos Eliminacao Publico
5.7.01.00.05 | Certificados, declara¢des, atestados, comprovantes 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
5.7.01.00.06 Con]prpva_mte de_ Inscricdo do Conselho Municipal de _AEe a ) Eliminagéo Restrito
Assisténcia Social vigéncia
5.7.01.00.07 | COmunicado de acompanhamento dos beneficios de 02 anos ) Eliminagéo Sigiloso
programas sociais
5.7.01.00.08 | Comunicado de incluséo ou atualizagdo do cadastro Gnico 02 anos - Eliminacao Sigiloso
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . . . avaliagdo da CADS. Quando guarda
5.7.01.00.09 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.7.01.00.10 | Editais do Conselho Municipal de Assisténcia Social vigté?l?ia 05 anos Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.11 | Edital de chamamento publico .AtAe a 05 anos Eliminagao Publico
vigéncia
Lista de Presenca do Conselho Municipal dos Direitos da A ~ -
5.7.01.00.12 Crianca e do Adolescente (CMDCA) 01 ano 05 anos Eliminagéo Publico
5.701.00.13 Llstg de presenca do Conselho Municipal de Assisténcia ) _ Guarda Permanente Pablico
Social (CMAS)
5.7.01.00.14 Plano' de Ao — Recursos do Fundo Municipal dos Direitos _AEe a 05 anos Eliminacéo Publico
da Crianca e do Adolescente vigéncia

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

115

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.7.01 PLANEJAMENTO DE AGOES SOCIAIS E CIDADANIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.7.01.00.15 gl:cr}glde Agdo do Conselho Municipal de Assisténcia 01 ano 02 anos Eliminacao Publico
Plano municipal de assisténcia social de familias em s
5.7.01.00.16 situaco de vulnerabilidade e risco social 05 anos - Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.17 | Planos Municipais (CMDCA) vig‘;gia 05 anos Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.18 | Planos para a realiza¢do de evento 01 ano 01 ano Eliminagao Publico
Prestacdo de conta de programa e projeto e servigo de s
5.7.01.00.19 proteco social especial 05 anos Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.20 Proc_:esAso _de Inscrigéo no Conselho Municipal de _AEe a 03 anos Eliminacao Restrito
Assisténcia Social vigéncia
5.7.01.00.21 Procgsso de Registro no Conselho Municipal dos Direitos 01 ano apos 03 anos Eliminagéo Restrito
da Crianca e do Adolescente avigéncia
. L . Até a
Processo relativo ao convénio com entidade = .
5.7.01.00.22 socioassistencial prestacao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
N . 04 anos ap6s
5.7.01.00.23 | Processo relativo a eleicdo de membros do conselho Processo ) Guarda Permanente Publico
tutelar h
eleitoral
5.7.01.00.24 ProgesAsos_ de Cc_)mlssoes do Conselho Municipal de _AEe a 05 anos Guarda Permanente Restrito
Assisténcia Social vigéncia
5.7.01.00.25 | Processos de Comissfes permanentes e temporéarias vig:‘e?]?ia 05 anos Guarda Permanente Restrito
5.7.01.00.26 | Registro fotografico de servico, programa e projeto - - Guarda Permanente Pablico
5.7 01.00.27 Rele_ltotlo gnual c_Je atividades do Conselho Municipal de 01 ano 02 anos Eliminagéo Pablico
Assisténcia Social
5.7.01.00.28 | Relatério anual de gestéo da assisténcia social Ogae\l/?ggni?gs - Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.29 | Relatério de atividade - 05 anos Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 78




Jornal Oficial n° 5052

116

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

5.7.01.00.30 | Relatério de Conferéncia Municipal de Assisténcia Social 02 anos - Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.31 | Relatério de monitoramento 01 ano 05 anos apos Eliminacao Restrito
avigéncia
Até a
5.7.01.00.32 | Relat6rio MDSA prestacdo de 10 anos Eliminacao Restrito
contas final
Relatorio mensal de atividade Centro de Referéncia de - = -
5.7.01.00.33 Assisténcia Social (CRAS) 05 anos - Eliminacao Publico
Relatério mensal de atividade Centro de Referéncia . ~ -
5.7.01.00.34 Especial Especializado de Assisténcia Social (CREAS) 05 anos ) Eliminagdo Publico
Até a
5.7.01.00.35 | Relat6rio mensal de atividade e cumprimento de meta prestagéo de 10 anos Eliminagao Restrito
contas final
Até a
5.7.01.00.36 | Relatério para a SEDS prestagéo de 10 anos Eliminagao Restrito
contas final
Relatérios/prestacao de contas de programas/projetos de Até a . P
5.7.01.00.37 . = . o prestacéo de 10 anos Eliminagéo Publico
servi¢os de protecao social basica contas final
- . - o 03 anos ap6s
Relatérios/projetos do Conselho municipal dos direitos da - .
5.7.01.00.38 crianca e adolescente (CMDCA) teLTcl]jnec;Odo - Guarda Permanente Restrito
5.7.01.00.39 RespIuAgac_) N deIl_bera(;ao de Conselho Municipal de 05 anos - Guarda Permanente Restrito
Assisténcia Social (CMAS)
Resolugéo e deliberacdo de Conselho Municipal do Direito ) -
5.7.01.00.40 da Crianca e Adolescente (CMDCA) 05 anos Guarda Permanente Restrito
Até a
5.7.01.00.41 | Termo de convénio de protecao social basica e especial prestacédo de 10 anos Eliminacao Restrito
contas final
Até a
5.7.01.00.42 | Termo de cooperagao de protecdo social basica e especial | prestacao de 10 anos Eliminacao Restrito
contas final

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.7.02 ASSISTENCIA SOCIAL BASICA E ESPECIAL DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . i ) ) . avaliacdo da CADS. Quando guarda
5.7.02.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
05 anos apo6s Devera ser mantida uma amostragem da
5.7.02.00.02 | Processo de prontuéario SINAN altimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso documentacdo em meio fisico para
atendimento guarda permanente.
5.7.02.00.03 Relatorl_o de atendlmento ao adolescente em cumprimento 05 anos 05 anos Eliminagéo Sigiloso
de medida em meio aberto
5.7.02.00.04 | Protocolo de trabalho de rede intersetorial Até arevisao - Eliminacao Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNQAO: 5.7.03 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL SUBFUNQAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
05 anos apos Deveréa ser mantida uma amostragem da
5.7.03.00.01 | Controle de atendimento altimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso documentacdo em meio fisico para
atendimento guarda permanente.
02 anos a
5.7.03.00.02 | Protocolo pglrtti'r;‘;o 02anos | Eliminagéo Restrito
registro

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.7.04 PROTEGAO SOCIAL A CRIANGA E AO ADOLESCENTE

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
05 anos apos
5.7.04.00.01 | Arquivo de listagem o Ultimo - Eliminagao Restrito
registro
05 anos ap6s
5.7.04.00.02 | Controle de entrega de cartes transporte urbano o ultimo - Eliminacao Restrito
registro
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
5.7.04.00.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS.'Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
05 anos ap0s
5.7.04.00.04 | Fornecimento de servigo no restaurante popular o ultimo - Eliminacao Restrito
registro
5.7.04.00.05 | Laudo técnico 02 anos 05 anos Eliminacao Sigiloso
5.7.04.00.06 | Lista de averiguagao 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
05 anos ap6s
5.7.04.00.07 | Processo de notificagdo (denlncias e buscas espontaneas) altimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso
atendimento
5.7.04.00.08 | Processo de incluséo de transferéncia de renda 02 anos 05 anos Eliminacao Sigiloso
5.7.04.00.09 | Processo manutencédo PBF, PMTR, FPGB, PETI e Projovem 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
5.7.04.00.10 | Processo operacional de cadastramento MDS 02 anos 03 anos Eliminacao Sigiloso
5.7.04.00.11 | Processo relativo ao auxilio a bolsa familia 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
5.7.04.00.12 | Processo relativo ao auxilio natalidade 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
5.7.04.00.13 Processo relativo ao Recurso do Ministério do 02 anos 03 anos Eliminagéo Sigiloso

Desenvolvimento Social (MDS)

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.7.04 PROTE(;AO SOCIAL A CRIANCA E ADOLESCENTE
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL SUBFUNQAO: NAO HA
Prazos de
5 Argquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.7.04.00.14 | Processo relativo ao auxilio funeral 02 anos 05 anos Eliminacao Sigiloso

05 anos apos
5.7.04.00.15 | Prontuério Gltimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso
atendimento

5.7.04.00.16 | SIMAC 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso

5.7.04.00.17 | Termo de repasse (roupa, chuteira etc.) 05 anos - Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.7.05 PROTEGAO SOCIAL AS FAMILIAS EM SITUAGAO DE VULNERABILIDADE E RISCO SOCIAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.7.05.00.01 | Comprovante de entrega de vale transporte 05 anos - Eliminacao Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
5.7.05.00.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS..Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.7.05.00.03 | Programa/projeto de protecdo de inclusao social 03 anos - Guarda Permanente Restrito
5.7.05.00.04 | Projetos de geracéo de renda 03 anos - Guarda Permanente Restrito
5.7.05.00.05 | Protocolo de trabalho de rede intersetorial Até arevisédo - Eliminacao Pablico
5.7.05.00.06 | Registro fotogréafico de servigos, programas e projetos - - Guarda Permanente Restrito
Relatérios de acompanhamentos de servicos, programas e Até? L = .
5.7.05.00.07 roietos ’ prestacédo de 10 anos Eliminacao Restrito
proj contas final
. . Devera ser mantida uma amostragem da
5.7.05.00.08 Cartilhas, cartazes, folders e outros materiais de - - Guarda Permanente Restrito documentagdo em meio fisico para

divulgacao

guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.8.01 GESTAO DE ESPORTES

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.8 GESTAO DE ESPORTES

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacbes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
5.8.01.00.01 Qit?eic:g conselho administrativo, deliberativo, fiscal e de ) ) Guarda Permanente Restrito
5.8.01.00.02 | Controle de cesséo de direito de box de estacionamento - - Guarda Permanente Restrito
5.8.01.03.03 | Controle de cessé&o de direito de cadeira cativa - - Guarda Permanente Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . . . avaliagdo da CADS. Quando guarda
5.8.01.03.04 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.8.01.00.05 | Processo relativo a autorizagédo de uso de espago publico - - Guarda Permanente Restrito
Até a
5.8.01.00.06 | Processo relativo a prestacdo de contas prestacéo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Até a Devera ser mantida uma amostragem da
5.8.01.00.07 | Programacao mensal de evento duracéo do - Guarda Permanente Publico documentagdo em meio fisico para
evento guarda permanente.
5.8.01.00.08 | Projetos de atividades esportivas 01 ano apos - Guarda permanente Restrito
avigéncia
5.8.01.00.09 | Regulamento de jogo Apos o - Eliminacao Restrito
evento
5.8.01.03.10 Resolugéo do con;elho administrativo da fundacgéo de ) ) Guarda Permanente Restrito
esportes de Londrina
5.8.01.00.11 | Sumula Apos o - Eliminag&o Restrito
evento
5.8.01.00.12 | Termo de doag&o e empréstimo - - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.8.01 GESTAO DE ESPORTES
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.8 GESTAO DE ESPORTES SUBFUNQAO: 5.8.01.01 ATIVIDADES ESPORTIVAS
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.8.01.01.01 | Processo relativo alista de presenca 01 ano 07 anos Eliminacao Restrito
5.8.01.01.02 | Processo relativo ao pedido de material 02 anos 02 anos Eliminagao Restrito
5.8.01.01.03 | Termo de retirada de material 02 anos 02 anos Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNQAO: 5.8.01 GESTAO DE ESPORTES
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.8 GESTAO DE ESPORTES SUBFUNQAO: 5.8.01.02 FUNDO DE APOIO ESPORTE
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Processo relativo a prestagdo de contas do Fundo Especial -
5.8.01.02.01 de Incentivo a Projetos Esportivos (FEIPE) Guarda Permanente Publico
5.8.01.02.02 Processo relativo ao projeto do Fundo Especial de Guarda Permanente Publico
e Incentivo aos Projetos Esportivos (FEIPE)

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.9.01 GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTAGCAO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.9 GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTAGAO

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . i ) ) . avaliacdo da CADS. Quando guarda
5.9.01.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.9.01.00.02 | Portaria - - Guarda Permanente Publico
Até a 05 anos apos
5.9.01.00.03 Processo de elaboragado de orgamento de projeto, servigo finalizac&o rgct:l;?r]noe(rj\?o Guarda permanente Restrito
DA de engenharia e obra publica do N p
orcamento definitivo do
¢ objeto
05 anos ap6s
Processo de elaboracgao de plano de trabalho para Até a 0 termo de .
5.9.01.00.04 formalizagdo | recebimento | Guarda Permanente Restrito

convénio

do convénio

definitivo do
objeto

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.9.02 CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.9 GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTAGAO

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
05 anos ap6s
Até a o termo de
5.9.02.00.01 | Elaboragao de projeto de engenharia = recebimento | Guarda permanente Publico
execugao N
definitivo da
obra
5.9.02.00.02 | Processo de concluséo de obra - - Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.03 | Processo de execugéo de obras - - Guarda Permanente Restrito
05 anos ap6s
Processo de fiscalizagdo de projeto e servigo de Ate 0 termo de
5.9.02.00.04 engenharia de obra pablica pagamento recgplr_'nento Guarda permanente Publico
damedicao definitivo da
obra
= o Até a L = -
5.9.02.00.05 | Processo de manutenc¢ado em via publica = - Eliminacao Pablico
execucao
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
5.9.02.00.06 | Processo de pedido esporadico - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS..Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
o . = Até a
5.9.02.00.07 Propesso para emissdo de Ilpenga para execugao de emissédo da - Guarda Permanente Restrito
pavimentacé&o asfaltica em via publica licenca
05 anos ap6s
Até o termo de
5.9.02.00.08 | Processo para fiscalizagédo de edificagdo publica pagamento recebimento | Guarda Permanente Publico
damedicdo | definitivo da
obra
. . . Até a - - -
5.9.02.00.09 | Processo para manutencdo de galeria pluvial execucao - Eliminagao Publico
5.9.02.00.10 Processo relativo ao alvara de licenga para execugao de ) ) Guarda Permanente Restrito

bueiro celular ou ponte

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.9.02 CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.9 GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTAGAO

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.9.02.00.11 Procgsso re]anvo ao alvara de licenca para execucdo de ) ) Guarda Permanente Restrito
galeria pluvial
Processo relativo ao alvara de licenga para execugao de .
5.9.02.00.12 perfil longitudinal ou greide (terraplanagem) - - Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.13 Processo re_Iatlvo ao alvara de licenca paraligacdo de ) ) Guarda Permanente Restrito
galeria pluvial
5.9.02.00.14 Proces§0 rela,mvo a aprovagéo de anexacgdo, subdivisado e Até a ) Guarda Permanente Restrito
anotacdo de area publica aprovagéo
Processo relativo a aprovagéo de projeto de alvara de .
5.9.02.00.15 execucdo de tubulagéo particular em area publica Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.16 | Processo relativo a execugao de galeria e boco de lobo - - Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.17 | Processo relativo & execugdo de meio-fio e sarjeta - - Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.18 | Processo relativo a indenizagéo - - Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.19 Processo relativo a projeto de drenagem e perfil de obra ) ) Guarda Permanente Restrito

publica

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.9.03 ILUMINACAO PUBLICA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.9 GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTA(;AO SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.9.03.00.01 porrgqundépci_a de solicitagdo para manutencao de Guarda Permanente Restrito

iluminagéo publica
5.9.03.00.02 | Projeto de iluminagdo em via publica e praca exézigéo Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.9.04 PARCELAMENTO DO SOLO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.9 GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTAGAO

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . i ) ) . avaliacdo da CADS. Quando guarda
5.9.04.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.9.04.00.02 | Escriturade hipoteca de caucéo - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.03 | Planilhade acompanhamento de loteamento - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.04 Procgsso cqmplementar relativo a aprovacao de projeto de ) ) Guarda Permanente Restrito
galeria pluvial
5.9.04.00.05 Processo f:om_plementar relativo a aprovacao de projeto de ) ) Guarda Permanente Restrito
perfil longitudinal
5.9.04.00.06 | Processo de orgcamento da infraestrutura do loteamento - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.07 | Processo relativo & aceitacédo de loteamento - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.08 Procgs_sq relativo a aprovagéo de projeto de anexacéo, Até a ) Guarda Permanente Restrito
subdivisao e anotagao aprovagéo
5.9.04.00.09 | Processo relativo a emisséo de certiddo erﬁit‘sas%o - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.10 | Processo relativo aliberacao de hipoteca de caucéo - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.11 E;?gizslso relativo a liberagdo para construgdo total e ) ) Guarda Permanente Restrito
Processo relativo a revalidagéo de planta aprovada de .
5.9.04.00.12 loteamento Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.13 Processo relativo a substituicdo de projeto de loteamento e ) _ Guarda Permanente Restrito
arruamento
5.9.04.00.14 | Processo relativo ao cancelamento de projeto de ) ) Guarda Permanente Restrito

loteamento

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 130 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.9.04 PROCEDIMENTOS, APROVA(;AO, FISCALIZAQAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.9 GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTAQAO SUBFUNQAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.9.05.00.01 | Processo de auto de infracao - - Guarda Permanente Restrito
Processo para emisséo de licenga para execugao de Até emisséo .
5.9.05.00.02 intervencdo em via pablica do alvara Guarda Permanente Restrito
5.9.05.00.03 | Processo relativo a defesa de auto de infragao - - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

131

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNCAO: 5.10.01 GESTAO DE SAUDE

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CcODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.01.00.01 | Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.01.00.02 | Controle de participacé&o social - - Guarda Permanente Restrito
Passivel de eliminacéo, de acordo com a
5.10.01.00.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS. Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.10.01.00.04 | Correspondéncia da ouvidoria 01 ano 07 anos Eliminagao Sigiloso
02 anos ap6s
5.10.01.00.05 | Despacho da assessoriatécnica altimo 02 anos Eliminagao Restrito
registro
5.10.01.00.06 | Processo de audiéncia publica 01 ano 10 anos Guarda Permanente Puablico
5.10.01.00.07 | Processo de geoprocessamento do sistema de saude - - Guarda Permanente Restrito
5.10.01.00.08 | Processo de gerenciamento de residuo sélido Até arevisao - Guarda Permanente Puablico
Até a
5.10.01.00.09 | Processo de solicitagcéo de recurso prestacéo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
5.10.01.00.10 s;ougzsso para consolidacao de plano municipal de 05 anos - Guarda Permanente Puablico
5.10.01.00.11 | Processo para consolida¢céo do programa anual de satde 05 anos - Guarda Permanente Publico
5.10.01.00.12 | Processo para consolidagéo do relatério de gestao 05 anos - Guarda Permanente Puablico
Até a
5.10.01.00.13 | Projeto de captacédo de recurso prestacéo de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 132 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVIGOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.01 GESTAO DE SAUDE
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: 5.10.01.01 ASSISTENCIA FARMACEUTICA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.01.01.01 | Livro deregistro especifico 02 anos Eliminagao Publico
5.10.01.01.02 | Livro de registro especifico de Talidomida 02 anos 08 anos Eliminagao Publico
5.10.01.01.03 | Livro de registro especifico lista C3 - Imunossupressores 05 anos - Eliminacao Pablico
5.10.01.01.04 | Notificac&o de receita de Talidomida 02 anos 08 anos Eliminagao Publico
5.10.01.01.05 | Notificacéo de receita lista C3 - Imunossupressores 05 anos - Eliminagao Publico
5.10.01.01.06 | Notificacao de receita ou receita de controle especial 01 ano 01 ano Eliminacao Puablico gﬂ}ig;sdo Ministério da Satde —MS n°
5.10.01.01.07 | Receitas médicas 01 ano 01 ano Eliminacao Publico
5.10.01.01.08 | Guias de Transferéncias (Sistema Saude Web) 01 ano 01 ano Eliminacao Puablico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 95




Jornal Oficial n° 5052 133 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNQAO: 5.10.01 GESTAO DE SAUDE
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNQAO: 5.10.03.01 ATIVIDADES DE ENSINO
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.10.01.03.01 Egci)ﬁiecsaso relativo a documentacédo da Escola de Salde Guarda Permanente Sigiloso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 134 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.10.02 AQOES EM SAUDE BUCAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
01 ano ap6s

5.10.02.00.01 | Caderno de controle atendimento bucal o ultimo - Eliminagao Restrito
registro

5.10.02.00.02 P_rocediment9 operapipnal padrao [elativo a Até arevisao - Guarda Permanente Pablico

sistematizagcéo de atividade em saude

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 135 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.02 ACOES EM SAUDE BUCAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGCAO: 5.10.02.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.10.02.01.01 | Protocolo 02 anos 03 anos Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 136 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.03 ACOES MATERNO-INFANTIS
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.03.00.01 | Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.03.00.02 | Boletim de Produgc@o Ambulatorial (BPA) 01 ano 05 anos Eliminagao Publico
5.10.03.00.03 | Controle de material 01 ano 4 anos Eliminacao Restrito
5.10.03.00.04 | Controle interno de dispensa de medicacao 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
5.10.03.00.05 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS.‘Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.10.03.00.06 | Faturamento ambulatorial 01 ano 05 anos Eliminacao Publico
05 anos ap6és
5.10.03.00.07 | Livro delaudo e registro altimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso
atendimento
5.10.03.00.08 | Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
5.10.03.00.09 | Material de comunicagao - - Guarda Permanente Restrito
01 ano ap6s
5.10.03.00.10 | Processo de controle de oxigénio termino do 4 anos Eliminacao Restrito
contrato
01 ano apoés
5.10.03.00.11 | Processo relativo ao fornecimento de alimento termino do 4 anos Eliminagao Restrito
contrato
05 anos apés
5.10.03.00.12 | Prontuéario de paciente altimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso
atendimento
5.10.03.00.13 | Receituario 01 ano 4 anos Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 137 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.10.03 AQOES MATERNO-INFANTIL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.03.00.14 | Registro fotogréafico acdes materno-infantis - - Guarda Permanente Publico
- i 05 anos apos o ~ .
5.10.03.00.15 | Relatdrio de dado estatistico exercicio - Eliminacao Restrito
5.10.03.00.16 | Relatério de estoque da farmacia 01 anos - Eliminacao Restrito
5.10.03.00.17 | Termo de empréstimo e responsabilidade gldz\r/]glﬁggg - Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

138

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.10.04 AGOES PSICOSSOCIAIS

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CcODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
5.10.04.00.01 | Ata de reuniéo - - Guarda Permanente Restrito
5.10.04.00.02 | Boletim de Produc&o Ambulatorial (BPA) 01 ano 05 anos Eliminagao Publico
5.10.04.00.03 | Controleinterno de dispensa de medicagéo 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . . ) avaliagdo da CADS. Quando guarda
5.10.04.00.04 | Correspondéncia (ClI, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
510.04.00.05 Faturamento de Registro de Atendimento Ambulatorial 01 ano 05 anos Eliminagéo Pablico
em Saude (RAAS)
01 ano apo6s
5.10.04.00.06 | Livro de registro altimo 05 anos Eliminacao Restrito
registro
5.10.04.00.07 | Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
5.10.04.00.08 | Material de comunicagéo - - Guarda Permanente Restrito
05 anos apos Devera ser mantida uma amostragem da
5.10.04.00.09 | Prontuéario de paciente altimo 20 anos Guarda permanente Sigiloso documentacdo em meio fisico para
atendimento guarda permanente.
5.10.04.00.10 | Receituario 01 ano apos | 54 anos Eliminacao Restrito
avigéncia
5.10.04.00.11 | Registro fotogréafico - - Guarda Permanente Restrito
5.10.04.00.12 | Relatério de dado estatistico 05 anos apos | _ Eliminacao Restrito

exercicio

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 139 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.05 ATENDIMENTO AMBULATORIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
01 anos apos
P . . 0 . ~ .
5.10.05.00.01 | Aprazamento (Pré-natal, Puericultura, Vacina) acompanham |~ Eliminagao Restrito
ento
5.10.05.00.02 | Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
. . 05 anos L = :
5.10.05.00.03 | Controleinterno de medicamento controlado 01 ano Eliminacao Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . i ) ) L = . avaliagdo da CADS. Quando guarda
5.10.05.00.04 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Eliminacao Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
01 ano ou
5.10.05.00.05 | Ficha de atendimento do sistema e-SUS apos Eliminacao Restrito
informatizaca
0

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 140 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.10.05 ATENDIMENTO AMBULATORIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: 5.10.05.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
20 anos apos
5.10.05.01.01 | Protocolo o ultimo 03 anos Eliminagao Restrito
registro

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 141 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.06 ATENDIMENTO DE URGENCIA E EMERGENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.06.00.01 | Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.06.00.02 | Controle interno de dispensa de medicacao 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
Passivel de eliminacéo, de acordo com a
5.10.06.00.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS. Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.10.06.00.04 | Exame de Raio-X 01 ano 05 anos Guarda permanente Sigiloso
5.10.06.00.05 | Livro ata - - Guarda Permanente Restrito
01 ano apo6s
5.10.06.00.06 | Livro de registro de plantao o ultimo 05 anos Eliminacao Restrito
registro
5.10.06.00.07 | Processo de plantdo de servidor 02 anos 03 anos Eliminacao Publico
05 anos ap6s
5.10.06.00.08 | Prontuario de paciente ultimo 20 anos Guarda permanente Sigiloso
atendimento
5.10.06.00.09 | Relatério de Atendimento SAMU RAS 02 anos 10 anos Eliminacao Sigiloso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

142

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.10.07 ATENDIMENTO DOMICILIAR

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CcODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.07.00.01 | Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.07.00.02 | Controle interno de dispensa de medicacao 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
Passivel de eliminacéo, de acordo com a
5.10.07.00.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito avaliagdo da CADS. Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.10.07.00.04 Faturamento de Registro de Atendimento Ambulatorial 01 ano 05 anos Eliminagéo Pablico
em Saude (RAAS)
01 ano apo6s
5.10.07.00.05 | Livro de registro altimo 05 anos Eliminagao Restrito
registro
5.10.07.00.06 | Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
5.10.07.00.07 | Material de comunicagao - - Guarda permanente Restrito
. - L 05 anos ap6s
5.10.07.00.08 (Psrchisso cadastral de Servigo de Atengdo Domiciliar altimo 20 anos Guarda permanente Sigiloso
atendimento
5.10.07.00.09 | Processo de solicitacdo de medicamento 01 ano 05 anos Eliminacao Sigiloso
05 anos apés
5.10.07.00.10 | Prontuéario de paciente altimo 20 anos Guarda permanente Sigiloso
atendimento
o 01 ano apés . = .
5.10.07.00.11 | Receituério avigéncia 04 anos Eliminacao Restrito
5.10.07.00.12 | Relatério de dado estatistico 05 anos apos | _ Eliminacao Restrito
exercicio
05 anos apo6s L
5.10.07.00.13 | Termo de empréstimo e responsabilidade altimo 20 anos Digitalizacdo e Guarda Sigiloso

atendimento

permanente

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 143 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.10.08 ATENDIMENTO LABORATORIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.08.00.01 | Ata de reunido servigo laboratorial - - Guarda Permanente Restrito
5.10.08.00.02 | Ficha de coleta de exame 01 ano 02 anos Eliminacao Sigiloso
5.10.08.00.03 | Relatério de dado estatistico 05 anos apos | _ Eliminacao Restrito
exercicio

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

144

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.10.09 AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNCAO: 5.10.09.01 REGULAGAO NA AREA DA SAUDE

Prazos de
Arguivamento

CcODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Durante o 20 anos apos P x
5.10.09.01.01 | Processo de auditoria médica prazo de aprovacéo de Dlglt_allzaj;ao € Publico
SO Eliminagéo
vigéncia contas
20 anos ap6s Digitalizacéo e
5.10.09.01.02 | Processo de auditoria operativa 02 anos aprovagéo de git G Pablico
Eliminagao
contas
10 anos além | 20 anos apos | ~: .«
5.10.09.01.03 | Processo de gestdo de conta do ano do aprovacéo de Dl_glt_ahza~(;a0 € Publico
. Eliminagao
exercicio contas
Até a
5.10.09.01.04 | Processo de gestdo de contrato e convénio prestacdo de | 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
5.10.09.01.05 | Protocolo clinico Até arevisdo | - Guarda Permanente Puablico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 145 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.10 CONTROLE DE ENDEMIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
R . . . avaliacdo da CADS. Quando guarda
5.10.10.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.10.10.00.02 | Processo de vistoria de estabelecimento 03 anos - Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 146 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.10.11 CONTROLE DE ZOONOSE
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Pass;ivel de eliminagédo, de acordo com a

5.10.11.00.01 | Correspondéncia (ClI, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito avaliagdo da CADS. Quando guarda

permanente, 0s registros devem ser
armazenados na unidade produtora.

05 anos ap6s

5.10.11.00.02 | Processo administrativo sanitario transitado em | 20 anos Eliminagao Sigiloso
julgado

5.10.11.00.03 | Processo de acesso ainformagéo e ouvidoria 01 ano 07 anos Eliminacao Sigiloso
10 anos sem A

5.10.11.00.04 | Processo de inspecdo sanitaria movimentaca | - D|_g|t_aI|za~(;ao € Sigiloso
o Eliminagao

5.10.11.00.05 | Processo de vistoria de estabelecimento 03 anos - Eliminacao Restrito

5.10.11.00.06 | Relatério de Vigiagua 02 anos - Eliminagao Puablico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

147

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.10.12 DIAGNOSE E TERAPIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CcODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
5.10.12.00.01 | Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.12.00.02 | Boletim de Produc&o Ambulatorial (BPA) 01 ano 05 anos Eliminagao Publico
01 ano apés
5.10.12.00.03 | Controle de coleta de lixo termino do 04 anos Eliminacao Restrito
contrato
5.10.12.00.04 | Controle de entrega de material 01 ano 04 anos Eliminacao Restrito
5.10.12.00.05 | Controle de fornecimento de cesta béasica 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
5.10.12.00.06 | Controle interno de dispensa de medicacao 03 anos 17 anos Eliminacao Restrito
01 ano apés
5.10.12.00.07 | Controle lavanderia termino do 04 anos Eliminacao Restrito
contrato
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. . . . avaliagdo da CADS. Quando guarda
5.10.12.00.08 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.10.12.00.09 | Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
5.10.12.00.10 | Material de comunicagéo - - Guarda Permanente Restrito
05 anos apos Deveréa ser mantida uma amostragem da
5.10.12.00.11 | Prontuéario de paciente altimo 20 anos Guarda permanente Sigiloso documentacdo em meio fisico para
atendimento guarda permanente.
2 anos ap6és | 20 anos apo6s e
5.10.12.00.12 | Relatério de atividade de ONG término do aprovacéo de g;igrgti?:z?oao € Puablico
contrato contas ¢
5.10.12.00.13 Relatorio de dado estatistico servi¢cos auxiliares de 05 anos apos | Eliminagéo Restrito

diagnose e terapia

exercicio

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 148 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.10.12 DIAGNOSE E TERAPIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
05 anos apos Deveréa ser mantida uma amostragem da
5.10.12.00.14 | Exame de Raio-X altimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso documentacdo em meio fisico para
atendimento guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 149 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.10.13 FISCALIZACAO ALIMENTAR
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Pass;ivel de eliminagédo, de acordo com a

5.10.13.00.01 | Correspondéncia (ClI, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS. Quando guarda

permanente, 0s registros devem ser
armazenados na unidade produtora.

05 anos ap6s

5.10.13.00.02 | Processo administrativo sanitario transitado e 20 anos Eliminagao Sigiloso
julgado

5.10.13.00.03 | Processo de acesso ainformagéo e ouvidoria 01 ano 07 anos Eliminacao Sigiloso

510.13.00.04 glr'\c;lcesso de analise do Servi¢o de Inspeg¢do Municipal —= | ) Guarda Permanente Restrito
10 anos sem L =

5.10.13.00.05 | Processo de inspegdo sanitaria movimentaga | - Dlglt_allzaj;ao € Sigiloso
o Eliminacao

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 150 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.14 FISCALIZACAO DA SAUDE DO TRABALHO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

Passivel de eliminagéo, de acordo com a

R . i ) ) . avaliacdo da CADS. Quando guarda
5.10.14.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda permanente Restrito permanente, os registros devem ser

armazenados na unidade produtora.

10 anos sem L =
5.10.14.00.02 | Processo de inspecgdao sanitaria movimentaca | - Dl_glt_allza~(;a0 € Sigiloso
o Eliminacao

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 151 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.10.15 FISCALIZACAO DE SERVICO DE SAUDE
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Pass;ivel de eliminagé&o, de acordo com a

5.10.15.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito avaliagdo da CADS. Quando guarda

permanente, 0s registros devem ser
armazenados na unidade produtora.

05 anos ap6s
5.10.15.00.02 | Processo administrativo sanitario transitado em | 20 anos Eliminagao Sigiloso
julgado

5.10.15.00.03 Proc_essp Qe andlise e aprovagao do projeto - - Guarda permanente Restrito
arquiteténico

10 anos sem L =
5.10.15.00.04 | Processo de inspecdo sanitaria movimentaca | - D|_g|t_aI|za~(;ao € Sigiloso
o Eliminagao

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

152

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.10.16 SERVICOS AUXILIARES

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CcODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.16.00.01 | Ata de reunido servigo auxiliar - - Guarda Permanente Restrito
5.10.16.00.02 | Controle de agendamento 06 meses - Eliminagao Restrito
01 ano apés
5.10.16.00.03 | Controle de coleta de lixo termino do 04 anos Eliminacao Restrito
contrato
01 ano apés
5.10.16.00.04 | Controle lavanderia termino do 04 anos Eliminagao Restrito
contrato
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
5.10.16.00.05 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS._Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.10.16.00.06 | Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
5.10.16.00.07 | Material de comunicagéo - - Guarda Permanente Restrito
01 ano apés
5.10.16.00.08 | Processo de controle de oxigénio termino do 04 anos Eliminacao Restrito
contrato
05 anos ap6s A massa documental fisica sera mantida
5.10.16.00.09 | Prontuéario de paciente altimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso na forma de amostragem, podendo o
atendimento restante ser eliminado.
5.10.16.00.10 | Relatério de dado estatistico servigco auxiliar 05anos apos | _ Eliminagao Restrito

exercicio

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 153 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.17 SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAOQ: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.17.00.01 | Controle bolsa familia 05 anos ap6s Eliminagéo Restrito
vigencia

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 154 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.17 SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAOQ: 5.10.17.01 APOIO SOCIAL
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério

Passivel de eliminagéo, de acordo com a

R . i ) ) . avaliacdo da CADS. Quando guarda
5.10.17.01.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser

armazenados na unidade produtora.

05 anos ap6s
5.10.17.01.02 | Ficha social relativa a beneficio ou servigo altimo - Eliminagao Sigiloso
atendimento

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 155 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.10.17 SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNQAO: 5.10.17.02 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
02 anos a
5.10.17.02.01 | Protocolo de documento Sﬁirg]rodo 02 anos Eliminagao Restrito
registro

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 156 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.18 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
R . . . avaliacdo da CADS. Quando guarda
5.10.18.00.01 | Correspondéncia (ClI, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.10.18.00.02 | Processo de investigagéo de 6bito 02 anos - Eliminacao Sigiloso
5.10.18.00.03 | Processo de notificagdo de doenca 05 anos - Eliminacao Sigiloso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

157

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.11.01 GESTAO EDUCACIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
) Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.11.01.00.01 | Ata - - Guarda Permanente Restrito
Durante a
5.11.01.00.02 | Cadastro APF/APM vigéncia do 02 anos Eliminagao Restrito
mandato
02 anos a
partir do o = .
5.11.01.00.03 | Caderno de protocolo externo altimo 02 anos Eliminagao Restrito
registro
02 anos a
: partir do . ~ .
5.11.01.00.04 | Caderno de protocolo interno altimo 02 anos Eliminacao Restrito
registro
5.11.01.00.05 | Cardapio 01 ano - Eliminacao Publico
Até a
5.11.01.00.06 | Certiddo de APF/APM/Filantrdpica prestagdo de | 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
5.11.01.00.07 | Certificado de credenciamento - - Guarda Permanente Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
A . reai ) ) . avaliacdo da CADS. Quando guarda
5.11.01.00.08 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
511.01.00.09 Ggla de’e_ntrege}, retirada e remanejamento de género 01 ano ) Eliminagéo Pablico
alimenticio - unidade escolar
5.11.01.00.10 | Guiade entrega, retirada e remanejamento de género 01 ano - Eliminagéo Publico
alimenticio - unidade filantrépica
5.11.01.00.11 | Manual PDDE Ate anova 02 anos Guarda Permanente Puablico
publicacéo
~ . 02 anos apés .
5.11.01.00.12 | Resolugéo de funcionamento escolar - aautorizacio Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

158

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.11.01 GESTAO EDUCACIONAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL

SUBFUNCAO: NAO HA

Prazos de
Arguivamento

CcODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
01 ano ap6s
5.11.01.00.13 | Prestacao de conta— PDDE a prestacédo - Guarda Permanente Publico
de conta
Até a
5.11.01.00.14 | Processo relativo a eleicao e alteragédo de estatuto alteracdo de | - Guarda Permanente Pablico
novo decreto
5.11.01.00.15 | Processo relativo a instru¢gao normativa atgeéicia 01 ano Guarda Permanente Pablico
5.11.01.00.16 | Processo relativo a orienta¢c6es (CMEL e NRE) atgeé?]cia 01 ano Guarda Permanente Publico
Vigéncia da
. S oA Licenga Lo = e
5.11.01.00.17 | Processo relativo a vigilancia sanitaria S 06 anos Eliminacao Puablico
Sanitaria (01
ano)
Vigéncia da
autorizacao
5.11.01.00.18 | Processo relativo ao corpo de bombeiro de 2 anos Guarda Permanente Restrito
funcionament
o (01 ano)
511.01.00.19 Zégg;—::rso relativo ao programa municipal de alimentacéo 02 anos 05 anos Eliminagéo Pablico
5.11.01.00.20 | Regimento interno da secretaria Citgé?]cia 01 ano Guarda Permanente Puablico
5.11.01.00.21 | Registro de refeicdo - unidade filantrépica 01 ano - Eliminacao Puablico
5.11.01.00.22 | Rela¢&o nominal de alunos 01 ano apos | Guarda Permanente Restrito
avigéncia
5.11.01.00.23 | Relatério de atividade 05 anos - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 159 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.11.01 GESTAO EDUCACIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL SUBFUNQAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.11.01.00.24 | Resoluc¢ao de funcionamento escolar \I?ilsréannct;a - Guarda Permanente Publico

5.11.01.00.25 | Termo de sanc¢des a unidade escolar - - Guarda Permanente Restrito

5.11.01.00.26 | Termo de visita a unidade escolar - - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 160 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.11.02 PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL SUBFUNQAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.11.02.00.01 | Movimento estatistico 05 anos ap6s | _ Eliminac&o Restrito
exercicio
. i 01 ano apés Py
5.11.02.00.02 | Processo relativo a estatistica escolar avigéncia 05 anos Guarda Permanente Publico
5.11.02.00.03 | Processo relativo ao censo escolar 01 ano a_pés 05 anos Guarda Permanente Publico
avigéncia
5.11.02.00.04 | Processo relativo ao georreferenciamento escolar gl\/%néonigés - Eliminacao Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 161 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.11.03 ACOMPANHAMENTO E EXECUQAO EDUCACIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL SUBFUNQAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.11.03.00.01 | Livro de chamada - - Guarda Permanente Sigiloso

5.11.03.00.02 | Processo relativo a equivaléncia escolar - - Guarda Permanente Sigiloso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 162 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.11.04 APOIO EDUCACIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.11.04.00.01 | Controle de recebimento bolsa-escola 02 anos - Eliminacao Restrito
Durante a
5.11.04.00.02 | Dossié psicopedagdgico vida escolar | - Guarda Permanente Sigiloso
no municipio
5.11.04.00.03 | Registro de frequéncia bolsa-escola 02 anos 05 anos Eliminagao Restrito
5.11.04.00.04 | Registro de frequéncia do PMTR - Escola estadual 02 anos 05 anos Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 163 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.11.05 APOIO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 _ Arquivamento _ _
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.11.05.00.01 | Ficha controle - Visita escolar 01 ano - Eliminacao Restrito
02 anos apos

5.11.05.00.02 | Fichade encaminhamento para avaliagio aconcluséo |- Guarda Permanente Restrito
do ensino
02 anos ap6s

5.11.05.00.03 | Laudo médico aconclusédo |- Guarda Permanente Restrito
do ensino

5.11.05.00.04 | Plano de atendimento 02 anos - Eliminagao Restrito
02 anos ap6s

5.11.05.00.05 | Processo relativo a adaptagao curricular aconclusao |- Guarda Permanente Restrito
do ensino

5.11.05.00.06 | Processo relativo a estatistica 05 anos apos | _ Eliminacao Restrito
exercicio
02 anos ap6s

5.11.05.00.07 | Relatério de atendimento aconcluséo |- Guarda Permanente Restrito
do ensino
02 anos apos

5.11.05.00.08 | Relatério de avaliagdo psicoeducacional aconclusdo |- Guarda Permanente Restrito
do ensino

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 164 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.12.01 GESTAO TERRITORIAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.12 GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL | SUBFUNGCAO: 5.12.01.01 PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE

Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes

Arquivo Arquivo

Corrente Intermediario
5.12.01.01.01 D|ret_r|ze_s/restr|<;oes ambientais (parecer técnico e planta | _ ) Guarda Permanente Restrito

de diretrizes)

5.12.01.01.02 | Estudo de viabilidade para instalacdo de indUstria - - Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.03 | Processo de incentivo industrial por meio de locagéo - - Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.04 | Processo de lavratura de escritura de terreno - - Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.05 | Processo de registro de imoveis - - Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.06 | Processo de subdivisdo/anexagédo de area - - Guarda Permanente Pablico
5.12.01.01.07 | Processo relativo de doagao de terreno - - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

165

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVIGOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.12 GESTAO TERRITORIAL E

SUBFUNGCAO: 5.12.02.01 CONTROLE AMBIENTAL

AMBIENTAL
coDIGO Série Documental Prazos de Arquivamento Destinagéo Final Condigao de Acesso Observagoes
H o
5.12.02.01.01 | Autorizacdo Ambiental Municipal - Licenciamento 06 anos 06 anos Eliminagao Restrito Lei n°10.849, de 29 de dezembro de 2009.
Processo SEI
5.12.02.01.02 A_te_stado de cumprimento de Estudo de Impacto de 01 ano 02 anos Eliminacao Restrito
Vizinhanca (EIV)
5.12.02.01.03 | Cadastro de prestador de servigco ambiental 01 ano - Eliminacao Puablico
5.12.02.01.04 Caqastro de empresa prestadora de servigo de coleta de 01 ano ) Eliminagéo Pablico
residuo
5.12.02.01.05 | Certiddo narrativa para licenga prévia ambiental 01 ano - Eliminacao Restrito
5.12.02.01.06 | Declara¢éo de Pequeno Gerador 01 ano - Eliminagao Restrito
5.12.02.01.07 ::i’?;?](;zr técnico ambiental para emissao de alvara de 01 ano ) Eliminagéo Restrito
512.02.01.08 CP:rrgger técnico ambiental para ligagdo ou aumento de 01 ano ) Eliminagéo Restrito
5.12.02.01.09 | Parecer técnico ambiental para movimentacédo de terra 01 ano - Eliminacao Restrito
5.12.02.01.10 Parecer técnico ambiental para perfuracdo de pogo 01 ano ) Eliminagéo Restrito
artesiano
. . = S A Lei n°13.438/2022 (PMGIRS)
5.12.02.01.11 zzsﬂczl;jgéscegnmamento de Residuos da Construgdo 05 anos 05 anos g;igr:]tia;]l;z?oao € Restrito Digitalizac8o apenas de processos com
& auto de infragao
Digitalizacio e Lei n° 13.438/2022 (PMGIRS)
5.12.02.01.12 | Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos (PGRS) 05 anos 05 anos Eligmina ;0 Restrito Digitalizac8o apenas de processos com
& auto de infragao
Digitalizacso e Lei n° 13.438/2022 (PMGIRS)
5.12.02.01.13 | Regularizagéo de Obras 05 anos 05 anos 9 ¢ Restrito Digitalizac8o apenas de processos com

Eliminagao

auto de infragdo

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 166 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5. GESTAO TERRITORIAL E % x
SUBFUNCAO: 5.12.02.02 EDUCACAO AMBIENTAL
AMBIENTAL
cODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento Destinagéo Final Condigao de Acesso Observagoes
Cartilhas, cartazes, folders e outros materiais de Devera ser mantida uma amostragem da
5.12.02.02.01 ) ~ ’ - - Eliminacao Restrito documentagdo em meio fisico para
divulgagéo
guarda permanente.
. o . Até o término . ~ .
5.12.02.02.02 | Credenciamento e Formalizagao de Parcerias - OSC da parceria 20 anos Eliminacao Restrito Processo SEI
Lei Municipal n° 12.330/2015
(PROVERDE), Lei Municipal n® 4.806/1991
(Politica Municipal de Meio Ambiente), Lei
Municipal n® 11.996/2013 (Plano Diretor
de Arborizagdo do Municipio de Londrina)
5.12.02.02.03 | Proverde — Seleg&o de Projetos Ambientais 01 ano 10 anos Eliminacao Pablico e Decreto Municipal 305~/2015 gue a
regulamenta, , Resoluc¢éo n° 28/2011 —
TCE/PR, alterada pela Resolugao 46/2014
TCE/PR , na Lei Federal 13.019/2014,
alterada pela Lei Federal
13.204/2015, Decreto Federal 8.726/2016
e Decreto Municipal 1.210/2017.
5.12.02.02.04 Relator_lo de execucao de programas de agdes - - Guarda Permanente Publico
educativas

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

167

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.12 GESTAO TERRITORIAL E

SUBFUNCAO: 5.12.02.03 FISCALIZAGAO AMBIENTAL

AMBIENTAL
cODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento Destinagéo Final Condigéo de Acesso Observagoes
5.12.02.03.01 | Anuéncia ambiental municipal 01 ano - Eliminagao Restrito
- S o 5 Restrito
5.12.02.03.02 | Copia de processo de inteiro teor 01 ano - Eliminagao
Restrito 1 imi 3
5.12.02.03.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Eliminacao Passlvej de eliminagdo, de acordo com a
avaliagdo da CADS.
5.12.02.03.04 | Doacé&o de animais de grande porte 01 ano - Eliminagao Restrito
. L 5 Restrito
5.12.02.03.05 | Lancamento de Transacé&o Penal 01 ano - Eliminagao Processo SEI
5.12.02.03.06 | Liberag&o de animais de grande porte 01 ano - Eliminacao Restrito
Oficios do ministério publico para a Secretaria Municipal ) . ~ )
5.12.02.03.07 do Meio Ambiente (SEMA) 01 ano Eliminagao Restrito
) - S Restrito Passivel de eliminag&o, de acordo com a
5.12.02.03.08 | Pedido esporadico - - Eliminagao avaliacdo da CADS.
Devera ser mantida uma amostragem da
. . . i - ~ . documentagdo digitalizada em processo
5.12.02.03.09 | Processo Administrativo Ambiental (PAA) — Areas verdes | 01 ano 20 anos Eliminagao Restrito SEI pela unidade demandante para
guarda permanente.
Devera ser mantida uma amostragem da
5.12.02.03.10 | Processo Administrativo Ambiental (PAA) - Fiscalizagdo |01 ano 20 anos Eliminacao Restrito documentac_;ao digitalizada em processo
SEl pela unidade demandante para
guarda permanente.
Devera ser mantida uma amostragem da
5.12.02.03.11 | Processo Administrativo Ambiental (PAA) - Residuos 01 ano 20 anos Eliminacao Restrito documenta_gao digitalizada em processo
SEl pela unidade demandante para
guarda permanente.
5.12.02.03.12 | Processo de Fiscalizagdo Ambiental 01 ano 20 anos Eliminagao Restrito Processo SEI. Manter amostragem da
e ¢ ¢ documentacéo para guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 168 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.12 GESTAO TERRITORIAL E % ~ %
SUBFUNCAO: 5.12.02.04 GESTAO DA ARBORIZACAO
AMBIENTAL
cODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento Destinagéo Final Condigéo de Acesso Observagoes
5.12.02.04.01 | Aprovagéao de projeto de arborizagéo 03 anos 05 anos Eliminacao Restrito
5.12.02.04.02 Certificado de cumprimento de projeto de arborizagédo 03 anos 05 anos Digit_alizaj;éo e Pablico
aprovado Eliminacao
5.12.02.04.03 | Controle de cupins e/ou formigas em areas publicas - - Eliminagao Restrito
5.12.02.04.04 | Doagédo de mudas 01 ano - Eliminacao Restrito
5.12.02.04.05 | Plantio em éreas publicas 01 ano - Eliminacao Restrito
5.12.02.04.06 | Podade arvores 01 ano - Eliminagao Restrito
5.12.02.04.07 | Ressarcimento de danos de queda de arvore 01 ano 05 anos D|g|t_aI|za~(;éo € Restrito
Eliminagao
Devera ser mantida uma amostragem da
5.12.02.04.08 | Vistoria de arvores em area privada 02 anos 02 anos Eliminacao Restrito documenta(_;ao digitalizada em processo
SEl pela unidade demandante para
guarda permanente.
Deveréa ser mantida uma amostragem da
5.12.02.04.09 | Vistoria de arvores em area publica 03 anos 05 anos Eliminagao Restrito documentac_;ao digitalizada em processo
SEl pela unidade demandante para
guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 131



Jornal Oficial n° 5052 169 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.13.01 LAZER E TURISMO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.13 LAZER E TURISMO SUBFUNQAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.13.01.00.01 | Ata de Conselho Municipal de Turismo - - Guarda Permanente Restrito

5.13.01.00.02 | Processo relativo ao evento de turismo - - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 170 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.14.01 TRABALHO, EMPREGO E RENDA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.14 TRABALHO, EMPREGO E RENDA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 Argquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
R . . . avaliacdo da CADS. Quando guarda
5.14.01.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos | 133



Jornal Oficial n° 5052 171 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.14.01 TRABALHO, EMPREGO E RENDA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.14 TRABALHO, EMPREGO E RENDA SUBFUNCAO: 5.14.01.01 ASSISTENCIA AO TRABALHADOR
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.14.01.01.01 | Cadastro de vaga 06 meses - Eliminagao Restrito
Lista de presenga em cursos, eventos autorizados pela o = .
5.14.01.01.02 secretaria 01 ano 07 anos Eliminagao Restrito
5.14.01.01.03 | Processo de cadastro de trabalhador para qualificagdo - - Guarda Permanente Restrito
5.14.01.01.04 | Processo relativo ao seguro desemprego - - Guarda Permanente Restrito
5.14.01.01.05 | Relatdrio de atividade 01 ano 04 anos Eliminagao Restrito
5.14.01.01.06 | Termo de intermediagédo de méo de obra - - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 172 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.15.01 URBANIZACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.15 URBANIZACAO SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
R . . . avaliacdo da CADS. Quando guarda
5.15.01.00.01 | Correspondéncia (ClI, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.15.01.00.02 | Portaria Até alteragdo | _ Guarda Permanente Pablico
do ato

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 173 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.15.01 URBANIZAQAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.15 URBANIZA(}AO SUBFUNQAO: 5.15.01.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de
5 Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
. . . 02 anos a
Registro de protocolo de correspondéncia (requerimento ] o . S .
5.15.01.01.01 | de atendimento ao publico, protocolo de atendimento ao Sﬁir&rodo 05 anos E;?r:lti?\“azaégoao € Restrito er%firﬁiilglgléigag de?cumento passivo
publico) registro ¢ ¢ bap

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 174 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.15.01 URBANIZACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.15 URBANIZA(;AO SUBFUNQAO: 5.15.01.02 DESENVOLVIMENTO URBANO
Prazos de
5 Argquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.15.01.02.01 | Diretriz urbanistica de loteamento - - Digitalizacdo e Guarda Publico
permanente
5.15.01.02.02 | Mapa, grafico e indicador de acidentes de transito - - Guarda Permanente Publico

515.01.02.03 Mape_amento de :i\md_ente de transito registrado em ) ) Guarda Permanente Restrito
boletim de ocorréncia

5.15.01.02.04 Processo ga comissdo de avaliagdo (CAD.IL) em - Guarda Permanente Restrito
participagdo na planta de novo empreendimento

Processo de certiddo de 6bice quanto ao uso e ocupagéo

5.15.01.02.05 do solo 02 anos 02 anos Eliminagao Restrito
5.15.01.02.06 | Processo de certiddo narrativa de perimetro 02 anos 02 anos Eliminacao Restrito
5.15.01.02.07 | Processo de certiddo narrativa de zoneamento 02 anos 02 anos Eliminacao Restrito
5.15.01.02.08 | Processo de Certidao Prévia Unificada (CPU) 02 anos 02 anos Digitalizacdo e Guarda Restrito
Permanente
5.15.01.02.09 Processo de elaboracgéo de parecer a Céamara Municipal Guarda Permanente Restrito
referente aos processos que tramitam
5.15.01.02.10 | Processo de levantamento de terrenos - - Guarda Permanente Puablico

515.01.02.11 ProcessNo de levantamento e andlise do uso e da ) ) Guarda Permanente Pablico
ocupacéo do solo

Processo de parecer técnico para mudancga de uso de

5.15.01.02.12 |. 02 anos 02 anos Eliminagao Restrito
imodvel

5.15.01.02.13 P_ro_cesso para aprovagao do Estudo de Impacto de - - Guarda Permanente Publico
Vizinhanca (EIV)

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052

175

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.15.01 URBANIZAGAO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.15 URBANIZAGAO

SUBFUNGAO: 5.15.01.02 DESENVOLVIMENTO URBANO

Prazos de
Arguivamento

CcODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacdes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.15.01.02.14 Proqe§s_0 para proposta de alteragao no Plano Diretor do ) Guarda Permanente Pablico
Municipio
Programacao semaférica para controle da Central de Py

5.15.01.02.15 Trafego em Area— CTA - - Guarda Permanente Pablico
Projeto arquitetdnico, urbanistico e paisagistico, de

5.15.01.02.16 estru_t‘ulrrlzlgao e de eq“'pa”?e”‘? urpano e comunltarlol de | _ - Guarda Permanente Publico
mobiliario urbano, comunicagéo visual, de preservacao e
restauracao do patrimdnio histérico

5.15.01.02.17 | "rojeto dedimensionamento semaforico, de circulagdo e | _ - Guarda Permanente Puablico
sinalizacdo viaria e sentido de trafego

5.15.01.02.18 Projeto de |mp|em§nta_\(;ao do_s Instrumentos Fje outorga | - Guarda Permanente Publico
onerosa e transferéncia do direito de construir

515.01.02.19 PrOJeto‘de Ievantamgnto das nec_e;&dgdes do Municipio | ) Guarda Permanente Pablico
em projetos urbanisticos e de edificagdes

5.15.01.02.20 Projeto de oferta e dem~anda de eml:iarque € - - Guarda Permanente Puablico
desembarque e operacdo de emergéncia

5.15.01.02.21 | Projeto de oferta e demanda de vaga de estacionamento | - - Guarda Permanente Puablico
Projeto de planejamento das vias estruturais, arteriais e Py

5.15.01.02.22 coletoras da cidade - - Guarda Permanente Puablico

5.15.01.02.23 | Projeto de readequacao de geometria - - Guarda Permanente Pdblico

5.15.01.02.24 Projeto de regulamentggao da operagdo de carga e - - Guarda Permanente Puablico
descarga de mercadoria

515.01.02.25 cPirc?elet: de sinalizagdo horizontal, vertical e semaférica da ) Guarda Permanente Pablico

5.15.01.02.26 | Projeto para definir diretriz de novo empreendimento - - Guarda Permanente Puablico

515.01.02.27 Projeto referente ao sistema viario e campanha de ) ) Guarda Permanente Pablico

transito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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Jornal Oficial n° 5052 176 Quinta-feira, 23 de novembro de 2023

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUN(;AO: 5.15.01 URBANIZACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.15 URBANIZAQAO SUBFUNQAO: 5.15.01.02 DESENVOLVIMENTO URBANO
Prazos de
5 Argquivamento
CODIGO Série Documental Destinacéo Final Nivel de Acesso Observacdes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.15.01.02.28 R_ela@éri_o ge diretriz_es e politicas de estruturagéo e ) ) Guarda Permanente Pablico

distribuicdo de equipamentos urbanos

EXPEDIENTE
JORNAL OFICIAL DO MUNICIPIO

Lei n.° 6.939, de 27/12/96 - Distribuigao gratuita
Prefeito do Municipio — Marcelo Belinati Martins Secretario de Governo - Jodo Luiz Marting Esteves, Secretario Municipal de
Governo
Jornalista Responsavel — José Claudio de Qsfi
Editoragdo: Emanuel Messias Pereira Campos — Nicleo de Comunicacdo da Prefeitura de Londrina

REDAGAO, ADMINISTRACAO E IMPRESSAO - Av. Duque de Caxias, 635 - CEP 86.015-901 - Londrina-PR - Fone: (43) 3372-4602
Enderego Eletronico: hitp:/Avwvi.londrina.pr.gov.br/jornaleficial - E-mail: jornaloficial@londrina.pr.gov.br

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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